MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
PR-ICL/DA-01

INSTITUTO CULTURAL DE LEON

PROCEDIMIENTO DE IMPARTICION DE TALLER DE EDUCACION INICIAL EN REV:04
T LAS ARTES HOJA:1DE 17

1 PROPOSITO.

Contribuir con la sociedad leonesa a traves de la imparticién de conocimientos, habilidades
y técnicas iniciales en las artes, bajo la modalidad de cursos vy talleres, buscando con ello
influir hacia la adopcion de valores y costumbres como factor fundamental del desarrollo de

la comunidad.

Z ALCANCE.

l

A NIVEL INTERNO: Area Académica, Administrativa, Operativa y de Comunicacion del%u

Instituto Cultural de Leodn.

§
9

!
A NIVEL EXTERNO: La atencion a la ciudadania, a partir de 4 anos, hasta personas de la 3era
edad.

3. POLITICAS DE OPERACION.

TUYNIDIED

- El procedimiento de imparticion de talleres de educacion inicial en las artes busca

atender las inquietudes artisticas de los ciudadanos, tratando de ampliar la oferta
academica, implementando actividades gue capten alumnado con otros intereses artisticos
y a la vez reafirmando lo ya existente.
- Se determina la oferta de talleres revisando la oferta y demanda del periodo lectivo
anterior,
- Se deberan de mantener registros para evidenciar el desarrollo de las actividades
académicas; para garantizar la correcta utilizacion del recurso invertido en la organizacion
de talleres.
= Se deberan integrar expedientes por disciplina artistica, de las personas registradas.en
los talleres, para llevar un correcto control de los mismos.
Requisitos:
- Para realizar el registro se debera revisar la disponibilidad en el tallermiregueride;
proporcionando, el solicitante, copia de acta de nacimiento y copia de comprobante de

domicilio. \
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4,

i Revision de la oferta
| académica del periodo

lectivo anterior.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1.1 Revisa la oferta de talleres del periodo lectivo

anterior con la intencion de reafirmarla,
reestructurarla y/o ampliarla, para dar cobertura
a los intereses de un publico diverso, constituido
por ninos(as) desde los 4 afios de edad hasta

personas de la 3era edad.

Direccion de
Desarrollo
Académico y
Coordinacion de

Casa de la Cultura.

| 2.- Definicién de

talleres a ofrecer

2.1. Se especifican los talleres que se ofreceran
para cada area artistica: artes plasticas y talleres
artesanales, danza, musica, artes escénicas vy
literarias e idiomas (inglés y francés), sefalando
los horarios, nombre del maestro a impartir
determinado taller, costo (en base al gjercicio
fiscal vigente) y cupos (determinados en funcion

de la disciplina y espacio a ocupar).

Direccion de
Desarrollo
Académico y
Coordinacion de

Casa de la Cultura.

l: 3.-

Notificacion

reinscripciones

de

3.1 Informar a la comunidad académica de Casa

de la Cultura sobre la temporalidad, modalidad e |

indicaciones para las reinscripciones.

Coordinacion de

Casa de la Cultura.

4.-Envioy
publicacion de
la oferta

academica.

4] Se envia de la oferta final de talleres (FO-
ICL/DA-01) a la Direccion de comunicacién y
relaciones publicas, por medio de la solicitud de
difusion y disefo ICL, donde se comparte la
la informacion

oferta académica Y

correspondiente para realizar la inscripcion.

de

Casa de la Culturay

Coordinacion

Control Escolar.

42 Publicar la postal electronica del periodo
lectivo correspondiente para conocimiento del
publico en general (Facebook: Casas de la
Cultura ICL), integrando la liga de consulta de la
oferta académica, asi como las indicaciones
pertinentes para realizar la inscripcion.

4.3 Publicar en sitio Eé oferta académica gue se
ofrece para conocimiento del publico en general,

asi como las consideraciones pertinentes para

Direccion de
comunicacion i

relaciones publicas

y Coordinacidn de:

Casa g€ 1a Cultura,’

A

TVNIDINO
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realizar la inscripcion.

5.- Coordinar
reinscripciones

einscripciones.

51 Ingresa, Encargado de Control Escolar, la
oferta académica al sistema de control escolar
SIE (alta de periodo lectivo, talleres, costos,
horarios, cCupos y maestros).
https://www.sieescolar.com.mx/icl/login.ohp

5.2 Habilita, en el SIE, las fechas para realizar
reinscripciones en linea. Para aguellos alumnos

gue deseen realizar su registro sin necesidad de

trasladarse a Casa de la Cultura.

5.3 Habilitar el registro en linea para recepcion
| de solicitudes de inscripcion de nuevo ingreso.
| Para quienes deseen solicitar inscripcion sin

necesidad de trasladarse a Casa de la Cultura.

Encargado de

Control Escolar.

|
|
|
|

|
|
|
|
I
|
|
|
i

6.- Recepcidn de
solicitudes de
reinscripcion e

inscripcion.

i 6.1 Recibe solicitud de registro (FO-ICL/DA-02).
| 6.2 ¢Existe disponibilidad en el taller solicitado?
Si: Pasa al punto 6.3y 6.4

No: Pasa al punto 6.5

; 6.3 Los datos se ingresan al sistema de
| control escolar.

6.4 Se genera el recibo de pago (FO-
| ICL/DA-03), el cual puede realizarse
| directamente en ventanilla del banco (sin
' necesidad de regresar a Casa de la Cultura para
| entregar el comprobante, al reflejarse el pago en
& el SIE al momento de realizarlo, esto por medio
' del Web Service), o bien mediante pago de
} servicio por SPE! (brindando los datos
! necesarios para que el usuario lo realice desde
' su banca movil). Pasa al punto 7.1

1
' 6.5 Informar al solicitante sobre la disponibilidad

en otros talleres.

Encargado de

Control Escolar

|
|
|

7.- Imparticion de taller

| 7.1 Realizar plan de trabajo FO-ICL/DA-07
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B Recepcion de la planeacién didactica del

| taller. Para cada periodo lectivo se solicita la

entrega de la planeacion del taller a impartir

(Plan detrabajo propuestc por el maestro FO-
ICL/DA-07), considerando en su contenido las

competencias genéricas de la disciplina y los

contenidos tedricos, técnicos y de actitud

artistica a desarrollar).

Coordinacion de
Casa de la Cultura,

y Prefectura

7.3 Imparticion del taller, empleando la lista
de asistencia como instrumento de registro (FO-
ICL/DA-04).

7.4 ¢Existe desercion de alumnos?

Sl: Pasa al punto 7.5

NO: Pasa al punto 7.6

7.5 Si por motivos personales el alumno dejara
de asistir se debe informar a Control Escolar para
realizar la baja correspondiente (FO-ICL/DA-
05). Fin del procedimiento.

Personal Docente,

y Control Escolar

7.5 Evaluacion de la imparticicn del taller.
Consistente en la valoracion, por parte de los
alumnos(as), del desarrollo del proceso de
ensefanza - aprendizaje, con el propodsito de
reflexionar sobre el mismo (FO-ICL/DA-06).

Coordinacion de

Casa de la Cultura

8.- Control de evidencias.

8.1 Generacion mensual de reporte.

Termina procedimiento.

Coordinacion de

Casa de la Cultura
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO.

IPR-!CL/DA-OI PROCEDIMIENTO DE IMPARTICION DE TALLERES DE EDUCACION INICIAL EN LAS ARTES

Direccion de Desarrollo | Ceordinacion de Casa de la [

Académico

| Direccién de comunicacion y
Contral Escolar = ot
Cultura relaciones publicas

Encargado de Control Escolar

Inidar

1.1 Revisar clern
académica y analizar.

[ T
v |

2.1 Definir talleres que se

3 dirformarals |
comunidad
académica de Casa
delaCukurascbre

ofrecerdn para cada drea
asi como informacion.

la temparalidad,
modalidad &

indicadones para |

las reinscripciones. |

4.1 Enviar de la oferta
final de talleres
la Direccan de |
comunicacion y

relaciones pablicas; por
medio de lasolidtud de {

difusidn y disefio ICL
FO-iQ./DA-OL
4.2 Publicar I3 ]

postal electronica | 42Publicirla
del perioda lectivo i | pastal electrénica
correspondiente | | del periado lectivo
pan conccimiento correspondiente
del pablico en para conecimiento
general del piblico en

v

4.3 Publicar en sitio
la oferta académica

!

|

1

|

‘ genecal
‘ 4.3 Publicar en stio
|

| Ia oferta académica

que se ofrece pana | que se of rece para
conocimiento del | conccimierto del
piblico en general piblicoen general

5.1ingresarla

oferta al
sistema

!

5.2 Habilitar, enel

SIE, las fechas para
realizar
reinscripcones en
Enea

]

5.3 Habilitar el
regitro en linea
para recepcion de
solicitudes de

inscripcién de
nuews ingreso

6.1 Recibir solictud
deregistro

65 Informar al sk
L1 poNcitintescbmbd datos al sistema de g
dsponibiidad en o
control escal
otros talleres

6.4 Generar refibe
daepagoy 48
informacian el
pago
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PR-ICL/DA-01 PROCEDIMIENTQO DE IMPARTICION DE TALLERES DE EDUCACION INICIAL EN LAS ARTES

|
= T T T Direccion de
I Direccién de Desarrollo Coordinacién de Casadela | | 2 Encargado de
Personal Docente Control Escolar s i Perfectura | comunicacién y
| Académico Cultura i Control Escolar |
| L_rel oublica |
10 [ |
| I | |
| 1
{ 1 |
= | |
| ] |
| I J |
'i |
| ;
{ [ 7.1 Realzar plan de
1 1 trabajo T
[~ |
| | FO-ICL/DA-07 ‘
| | I
[ \
Jih ‘
1 7.2 Recepcién dela
plinescicn dididica del
taler
!
1 i
7.3 impartir taller T
|
FO-10/DAGA |
i
75 Evaluar 1a |
mparticion del |
Aeuh\ taller. Consistente |
desercion de en lavaloracidn, por
alumnos, pane de los.
alumnosias)
1 FO-ICL/DA-DS
75 Informar a
Control Escolar para
realizar labaja
8.1 Generar ol

corespondients

reportemensual

-

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

A L e

Ledn

Programa de Gobierno (vigente) vigente
Disposiciones Administrativas de Recaudacion para el Municipio de vigente
Ledn, Guanajuato (vigente)

Reglamento Interior del Instituto Cultural de Ledn vigente
Proceso de seleccién de profesores de asignatura Instituto Cultural de  |vigente

Oferta Académica (vigente)

FO-ICL/DA-0)/7 W
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7. REGISTROS.

Oferta Académica 1afo Coordinacion de Casa de FO-ICL/DA-0O1
la Cultura
Formato de reinscripcion e 1afo ‘Coordinacion de Casa de FO-ICL/DA-02
inscripcion fla Cultura
Recibo de pago 1afo Coordinacion de Casa de FO-ICL/DA-03
la Cultura i
Lista de asistencia 1afo Coordinacién de Casa de FO-ICL/DA-C4 |
} la Cultura | 1} @
|[Formato de solicitud de baja | 1 afno ;Coordinacién de Casade | FO-ICL/DA-05 3 w
la Cultura P
Evaluacién de la ; 1afo Coordinacion de Casa de 1 FO-ICL/DA-C6 | m
limparticion del taller i la Cultura ; =
Plan de trabajo | 1afo Coordinacion de Casa de { FO-ICL/DA-0O7 z
EPro;::ue-sto por el maestro I la Cultura | >
F

8. GLOSARIO.
Actitud artistica: Disposicion de apertura hacia la experiencia artistica (a partir del si mismo vy

en el encuentro con el otro, con los otros).

Competencia genérica: Conjunto de conocimientos, habilidades y actitudes comunes a varias

disciplinas artisticas.

Comunidad académica: Es aguella conformada por los(as) alumnos(as), padres de familia,

personal docente, personal administrativo y de servicios que participan, de manera directa o
implicita, en el desarrollo del proceso de aprendizaje.

Contenidos técnicos: Habilidades fisicas y/o cognitivas a desarrollar por megh

experiencia (Saber hacer).
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Evaluacion: Valoracion coyuntural del proceso formativo tendiente a la reflexion sobre el
mismo, para identificar el campo de oportunidad, de adecuacion o mejora.

Iniciacion artistica: Acercamiento hacia las diversas manifestaciones artisticas.

Oferta académica: Conjunto de talleres proyectados para determinado periodo lectivo.
Planeacion didactica: Planeacion del proceso ensefanza aprendizaje.

Planeacion docente: Contenidos tedricos, técnicos v de actitud artistica que se desarrollaran

en el taller; asi como las actividades que coadyuvaran al logro del fin planteado. Todo ello

dentro de un marco flexible gue permita realizar, en curso, las adecuaciones pertinentes.

Periodo lectivo: Temporalidad en la cual se desarrolla el proceso de ensefanza - aprendizaje. | ...

Reinscripcion: Registro que realizan los alumnos gque ya forman parte de la comunidad

académica para continuar en el mismo taller.

pntiad
Taller: Metodologia de ensefianza gue conlleva el aprendizaje basico en areas artisticas. {
&7 |
9. ANEXOS. 2 i
Oferta Académica FO-ICL/DA-01 >
F
« | Insti
DC | e : FoIcuDADY
da Leén OFERTA ACADEMICA
AREA PERIODO LECTIVO
GRUPO TALLER NIVEL EDAD HORARIO CUPO MAESTRO{A) COSTO POR PERIODO
PRINCIPIANTES,
A NOMBRE Y COSTO TOTAL POR
CLAVE |DENCMINACION INTERMEDIOS Y RANGO DE EDAD HORARIO CUPD APELLIDO PERIODO

AVANZADOS
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Formato de reinscripcion e inscripcion FO-ICL/DA-02
FOAMATO DE RENSCABCIN ERGIPGIBN T rokioaat|
Instituto Instituto Cultural de Leon veisi b Cormeo sectonics stmmunie:
)C Cutural  Direccion Académica i
de Ledn Control Escolar
e =3 Rt rige ion =y ety |
periodo 1) v r( Foche Lot el s
Escusia Artes Plastics MmCH Casa de ta Cutora DR Casa de la Cultwra £, [ .
Salones de Cultura —Fua
Datos del Estudiante -
homre s e oot SIS Cl- R S~ o Smairisl
Apoltida Paterna ~ A s RTE T ot PR wai——
] — Mirple
Fecha de nacimsento o sdoake o e ® fn mariared, porimer i
Domicilio (calle y numera) o T e
Colonts T e SR R
P PRSI
Codhgo Postal =1 Toloopartiods |
Tet. coludar o Cormeoetectromics AL e S |
Nota® L@ S(ICT ™08 FYArmar U el SSAMnG Presenta Slgan paceciments Que e Fngriante Informar ; .
£ Cual o e — :
o Tharma om page. & :
Solo Estudiantes Menores de EGad, Lienar los siguientes Dates = ol naiter) ! S
sinemere del Twtor S v ity _ Pargiad A0 ol ot dol iy P gy ua
Ocupacion Teletaro
Inseripcion wor fovar [ Q
Matarly 2 Olee - Moerdes: | NeeW | oo omediors) g Sects en wentavd
3 T —_Pagn par merdi de P01 m
i o g st e oo ot y
1221227 e und 303 eshluicOn |
o 1o graan,y o :
i cra v E;i;;?:&":‘-::’m-:mn:—ulwm-nnhim et s Lo e vt T P |
NOMBRE v Fila DF CONFORMEDAD s
‘3-.;‘ Tew: na 1080 z

COPIA NO CGNTROLADA
_ (8
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Recibo de pago FO-ICL/DA-03
oK LBA®]
Instituto Cultural de
i Ledn
CULTURAL DF LEON So. Servicls B8: Fecha Limisr de Page
%} |  14-Dicicssbes-2028
Institute (eliural de | con
Namber dod Asmmec
RODOOMEEYY- Aguilera Zuvak Patricka
Care Periodo - Gruge:
DANZA REGMONAL Y I Primero - D
Cancepte & Fage:
ENSCREPCION ENEROD JUNKO 2603 #ieriboc 1RG0
Sepure hachaide eu of Total 3 Pagar: 5 12000
R P i
Toaat 3 Fagar: s%
hﬁ‘ Uantiajia: SJER0OD0008I2 1001 12342958020

* CONSIDERACIONES IMPORTANTES: *

1. DE LAS INSCRIPCIONES.
REGISTRO DE INSCRIPCION CONTARA CON TRES DIAS
HABILES PARA REALIZAR EL PAGO CORRESFONDIENTE.
DESPUES DE LOS TRES DIAS INDICADOS LOS REGISTROS

SIN  PAGO
2.DE LAS BAJAS.

UNA VEZ REALIZADO EL

REALIZADD SERAN  CANCELADOS.
51 POR MOTIVOS PEREONALES EL

ALUMNO DEMRA DE PARTICPAR EN EL TALLER DEBE
COMUNICARSE CON EL AREA DE CONTROL ESCOLAR PARA
SOLICITAR 5U BAJA ADMINISTRATIVA, DE LO CONTRARIO
SEGUIRIA ACTIVO EN EL SISTEMA. GENERANDOSE LOS
SIGUIENTES.

PAGOS

3. DE LOS REEMBOLSOS.
PAGD NO 5E REALIZARA NINGUN REEMBOLSD. CUANDO
ESTA SOLICITUD RESPONDA A MOTIVACIONES
PEREONALES. LDS REEMBOLSOS SOLO  APLICARAN
CUANDO LA INSTITUCION SE VEA EN LA NECESDAD DE
CANCELAR ALGUNA ACTIVIDAD POR NO REUMIR EL MINSMO

DE

ALUMNOS

4. DE FACTURAGION.
FACTURA, FAVOR DE HACERLD SABER A LA OFICINA DE SU
UNIDAD ACADEMICA DENTRO DEL MISMO MES QUE
REALZO EL PAGO, PARA QUE LE INDIQUEN LA
INFORMACION

Lista de asistencia FO-ICL/DA-04

UNA VEZ REALIZADO EL

REOUERIDO.
51 DESEA SOLICITAR

A ENVIAR.

|

Instituto
Cultural
de Ledn

CASA DE LA CULTURA

Lista de Asistencia

{49) Fecha Reporte: 31-Jan-2021 . 13:39:23

Cora: | TALLER DE LABORATORIO CORPORAL ESCENICO (TEATRO)

Materia: | TALLER DE LABORATORIO CORPORAL ESCENICO (TEATRO)

Maestre: | QUINTANA REVES MAURICIO SAUL

= Fer Larups Mwricts Peirre Matrrno Numbre tf2fafalsla]zfs]o]mwfu]u]ulufuxfe 19 B BB
1| PRIMERO A RO 07K DAL JARAMILLO FERNANDO ULISES
I| PRIMERO A ADROOAT) I8 DOMMNGLTE VILLA TANIA OFELIA DI
tmstiroa  |eomoonss  [samtmaz [ouizana e
i[rriEro s |omesomnat | momiv RAMIREZ ALEJANDRA ISABEL
| PRIMERO A RO KR PEREZ HWERNANDEZ JUAN MANUEL
o[pustiro 4 Joowoniise  |sanciez GRANADCS MARTHA ALEJANDRA
t|runno s [rowomezt  |sovomzano  |seeosz 107 MARLs

QUINTANA REYES MAURICIO SAUL
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Evaluacién de la imparticion del taller FO- ICL/Dg_ 06

X

1. Nombre del maestro{a):

Instituto
Cultural |

de Ledn  ppeccioN DE DESARROLLO ACADEMICO
CASA DE LA CULTURA DIEGO RIVERA

FO-ICL/IDA-08
EVALUACION DE LA IMPARTICION DEL TALLER

2. Disciplina: (JAntes Pidsticas (QDanza QMisica QTeato () Literatura Q) ldiomas OO0
3. Taller:
Fecha de aplicacion de la

Ests eval 6n es ial y bene como propasito la refs sobre el desarollo del proceso ensenanza
- aprendizaje. de manera que pod: mejorario

4. Instrucciones: Marca con una "X, el ndmero que representa majer 1 opinidn, donde:

Siempre (5), Casi siempre (4), A veces (3), Pocas vaces (2), Nunca (1)

L35 clases se realizan en hempo y forma?
7 [ Desde e mico de las clases, el (la) maesiro(a) ha expr ¥iC refterado ks
conocimientos, habilidades y actitudes a desarroliar en el taller?
T | LET{Ia) maestro(a), a raves de sus as 0 3CCIONES, motiva al alumne o al grupo
para continuar con el aprendizaje de k3 disciplina?
LR maestro{a), anima y estimul participacion, ual yio grugal, para 3
organizacion y realizacion de actividades?
5 | ZEI(13) maestrofa). & expresa de forma clara al dar indicaciones 7
g En Tada clase, ¢&l (l3) maesto(a). capla y mantene 1a atencion gel alumna(a) yo
grupe?
.E (la) maestiola), 5¢ expresa y conduce de manera amable y respetuosa’
LET(13) maestro(a), jomenta una adecuada convivencia?
T [ LET (la] maesto(a), promueve 1@ pamicipacion £ misraccion medante & USO e
herramientas digitales?
TU | LEI{1a) maestro(a), muesta GOMINK J& CONOCIMIENTos 1@0NCos Y (ecnicas?
L ,,EI ()] ma%n’n{a) 33 una retroalmentacion, refinendo al alumno(a) 0 al grupo
sobre su d paho con la de mejorario?

7| L= ciase en general presenia UNs estructura d2 micio, desarrolio y ciefre?

4
il

2

e 3 T S L e e
. f-;’&
- T
% Ahd @
g

TVNIDI]

5. Tu participacion en el taller, en este periodo es:
IMarca solo un ovalo

O Como alumno(a) de nuevo ingreso (Pasa al nlmero 6)
O Como alumnof{a) de reinscripcon (Pasa al ndmero 7)

6. Alumnos{as) de nuevo ingreso
8.1 ;D= los damentales de la disdplina artistica en |a cual te desamollas (antecedentes,

conceptos. ideas. técnicas, nstrumentos. herramientas, etc.)?:
IMarca solo un dvalo

O Totalmente (100%)

O Parciaimente (75%)

O Séio alguncs (50%)

O Pocos (25%)

O Ninguno (0%)

8.2 ; Consideras que mediante tu discipina artistica puedes exp tus ideas. sentimi yio repe el
contexto?

Marca s6lo un ovalo
Osi

O Talvez

ONo

63 Purmedmdehdm:p&n:lm ;consideras que estas descubnando, reconociendo yio amplando tus
p fas (a raves del encuentro con los ofos)?

Marca sdlo un dvalo \

Osi j \J,
identica 3 NS

() Estoy identificindolas y nombrandolas
ONo
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7. Alumnos(as) de nuevo ingreso

71,,00'&“4‘” has logrado distinguir, nombrar y conocer los. fu dela
artistica en la cual te desarrollas (antecedentes, conceptos. ideas, técnicas, nstrumentos. henarnmm]?

Marca sdio un dvalo

O 3i, con mayor claridad

O Adin me confunden aiguncs términos, ideas. o jentos. elc.
O No, ain no me es posble

7.2 A través de tu disciplina artistica ;. tus ideas. sent yio rep El
Marca soio un dvalo

O 3i. por medio de mi dscipiina artistica pusgo

O 56i0 a veces, alin necesito adquirr mis P que me permitan hacerlo

O No, no he podido hacero

B. Por medio de la disciplina artistica, ;Estas i tus p
(al formar parte de un grupo, que se enriquece 2 plhdehmemmmm)"

Marca sclo un dvalo
0 8i, totaimente

O Talvez

ONo

Comentarios:

Muchas gracias. Tus aportaciones son muy valiosas.

Formato plan de trabajo propuesto por el maestro FO-ICL/DA-07

3 Aex )

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL(LA) Seleceions 1ndas i85 0pCioNes Gus Cormespandan l
MAESTRO(A) FO-ICL/DA-07. A i
‘Amﬂauuummmammemlmntmyﬁm T LT
artistica que ¢ - asi como las in al logro )
el fin planteado. Tﬁ&mﬁmmhﬁwmlmu\tmm (] O
adecusciones pertinemes, ko Que defivard en un proceso de eprendizaje mayormente [ Masica

| -ﬂmumﬁmHumnsdemmhm ;me:n

| 1anto en linea como en sitio. =

| [] idiomas

| Otro.

*Oblgatono

2. Nombre{s) *

1. Correc electrdnico*

3. Apelidapaternc*

4. Apefido materng *

6. Taler*

~

. Piblico al que va dirigida: *

Salecciona fodas las opciones que correspondan

Ninos(as)
=

| Adultos
| Adultos mayores
__| Muttigeneracional

Horario de clases: *
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9. Tema del perioda (Te inviamos a que, junta con los(as) siurnos({ay). aborden aigune 13. ;Enddnde? (Por ejempic: en cusiquier espacia. escenania en un recima propicio.
temitics L ¥ mobre ola apani del o)t
ane):*

14 ;Paraquien? {Destnataric. Pibico ideal.Un interiocutor que esta esperando aigo

COMPETENCIA GENERICA DE LA DISCIPLINA. de i discigina artisocal. *
iy 838 CAMBEENCSS GErericas” o B €3 caTAn arigice. La ARECACION y la DURISON. Datiny b3
comarmemos habiGeIes 18 CHE 3 Gus i 35080 4RO 60 8 B I FPOND 03 &

10. CGua nace?(Hadiidad cbservabie a desarralier. Por gempo: exprem. cjecuia,
o).t

15. (Parague? (Propositos Utimos de la sccion. Por ejempia. " pars esadiecer una
comunicacionsignificatve coNEge MiTMoy con & cirs”, "o hacer particoe &l

1. [Conque materizies? (Por giempio:por medio del cuerpa, lavez. imtrumenta). * |
i
otro de la interpretacion.) * %

12 Usendo que Huedricos. técnicos

RECONOCIMIENTO GRUPAL

o 03 (1]
Que 8 irfegean, GO S A ACRASLCAI PINIONSEL oM b, 3CioN. Eutursies y 92 Oesarralia o m bre
artatioo. Puria gue. aparnte as ov necessra iniciar of e {
s a5
B 2y pars s sk ot o ner o taker Mad 314 08 A SERICE TEE 0 VLI COMOETOD. L eSS
mErrhcaneds 58 an o SRS, HAC IS4 Y FEICONGE AUMINSE. G485 CNCTEE O 4 DRSNS en farmacan
aranes y on ¢l 6ACLEEm can BROTDE

16, Por favor resede iale) {es! que o e grupa. * 19. SABERHACER. ;Cusies son las nasikdades fiscas yic cognitvas Que desarrcian
eXia) alumncla)? (SeAsiar minimo 3 por nivel - prncipianted. intermedios.
svazadas). *

TYNISIY

17
20.  SASER SER. ;Cudles son las principsies actitudes que se fomentan por medio de s
disiping?
DESARROLLO DEL TALLER
|

ACTIVIDADES |

18, SASER. ;Cudes son ks conccimientos fundamentsies gue sdquirira ei(a)
reas APECACONS Bpraps

shurmola) con s disciping srtistica? (Sefsiar minima 3 por nivel - principiaes, :::’::u'wm-;wmcu
imermedias. svanzadon). *

21, Porfavor, enunciar las actvidades arealizer paraliever y szompsfiar ol procesa de
j&. 5ienda impor L ansiten &
P S 5= A i g

i A L W perd! en cont Y parals
i o o1 propastes a traves de los la discipling artistica. "
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EVIDENCIAS
“$edeberan generar y Quander evidencias que ‘muesen” d cumplimient ologrode ss ac Svidades prapustae
*E mas ovoenciasie pusden sersciciiadas

“ndcar o tpa de evidencis oF 0.8 5 Taie

CONOCIMENTO [mepas menies, conceptusies, erseycs, etcl

D€ SEMPEND (203 mQstm 30 B 103 6 Qe LS Perions Beva 8 C3b0 U SCvidd P e vdencareihacer
per gempl, veeos, deseripe [ puaden zer hass usiados gate o0
detslen o hacer.ex )

PROOUCTO (muesas fiacas guadeben cumplr conba condtones sstabiecions, 8990 5 pu s SV ORNCA LOn
Tmogratas

22, Descrivir brevernente las evidencias que darén muestra del cumplimients o legre
de las actividades propuestas: *

CIERRE - EVIDENCIA FINAL DE DESEMPERO

“Queoe cuarey ol ] hebidades

). Puade ser un prooucto

Qv infarmacion g agrenda? {sber).
Quesesprindio s hacer? (hacerl
Cama 38 aprendid 8 ser para haceria bien? {mber ser)

23. Perfavor, demanera descriotiva, sefiale cual serd el resutade fing esperadoy
evidenciado; asicoma sidesea que e sola secomparta a traves de las
plataformas institucionales®. *

24. PLATAFORMAS DECOMUNICACION VIRTUAL QUE SERAN EMPLEADA PARA LA
INTERACCION CON LOS ALUMNOS, EL DESARROLLO DE LAS SESIONES O BIEN
PARA GENERAR Y COMPARTIR CONTENIDOS EDUCATIVOS DIGITALES: *

25. MEDIOA TRAVES DEL CUAL SE TENDRA CONTACTO DIRECTO E INMEDIATO CON
LOS(AS) ALUMNOS(AS) PARACOMPARTIR DE MANERA GENERAL O PRVADA.
INFORMACION, OBSERVACIONES, COMENTARIOS, Y/O SUGERENCIAS SOBRESU
DESEMPERO (RETROALIMENTACION) *

CUESTION. *

26. MATERWLESBIBLIOGRAFICOS Y/O AUDIOVISUALES A EMPLEAR QUE RESEREN O
CONTENGAN EXPRESIONES ARTISTICAS QUE INCUMBAN AL TALLER EN

mismos). *

27. DESCRIPCION Y MONTO APROXIMADO DE LA INVERSION DEL ALUMNO POR LA
ADQUSICION DEMATERIALES Y/O VESTIMENTA NECESARIOS PARA EL TALLER*E!
alumno tiene la ibertad de adquirr los insumos necesarios donde considere
pertinente, siempre y cuando reuna las caracteristicas indicacas. (Sefialar los
materizies yo eiementos necesarios para o taler y el costo aproximado de los
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iy

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

26 de mayo de! Documentacion inicial
' 2017
1 | 8 de mayo del 2018 ' Se disefan encuestas ?

Se realizan cambios en la descripcion de actividades.

29 de julio del 2019

2 | | Correccion de codigo, en “Descripcion del

|
|
4
‘ Se realizan las siguientes adecuaciones:
|

orocedimiento”/ Secuencia de etapas n°3/, de FO- || ~—==
ILC/DA-01 a FO-ICL/DA-O1, correspondiente a la || §J

{ Oferta Acadéemica.

<

Secuencia de etapas. Punto 6 “Imparticion del taller”.
Incorporacion de “Plan de trabajo propuesto vor el

| maestro” con asignacion de cédigo FO-ICL/DA-07

s
G
E
{Atencicn de recomendacion de mejora).
Secuencia de etapas. Punto 6 “Imparticion del taller”. | z
Se hace referencia al formato de solicitud de baja >
(FO-ICL/DA-05). |

En “Documentos de referencia”, se indica "Vigente”

v se agrega Programa de Gobierno.
En “Registros”, correccion de codigos de registro o |
identificacion unica. Incorporacion del de “Plan de
trabajo propuesto por el maestro” con asignacicn de
codigo FO-ICL/DA-07.

Anexos. Actualizacion de imagenes de referencia.

3 14 de enero del ' Serealizan las siguientes adecuaciones:

2021 Alcance. Modificar enunciado en “A nivel interno”, de |

a

“Area académica, Administrativa y Operati?a
Instituto Cultural de Ledn” a “Are
Administrativa, Operativa y de Co ug'cacién del
COPIA NO CONTROL

\.Ae‘ . !
e S
T

| ‘ Instituto Cultural de Ledn”.
Secuencia de etapas,

Etapa 3. Envio de oferta académica.
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nombre de area sefalada en la actividad 3.1, de
Coordinacién de Comunicacion a Direccion de
Comunicacion; asi como en “responsable”, en la
actividad 3.2, de Coordinacion de Comunicacion a
Direccidon de Comunicacion.

Etapa 4. Coordinar reinscripciones e inscripciones.
Actividad 4.1, actualizar pagina del SIE, de

www.sovyti.com.mx/icl/principal.php a

https://www.sieescolar.com.mx/icl/login.php

Etapa 4. Agregar, actividad 4.2 “Habilitar en el SIE las
fechas para realizar reinscripciones en linea. Para
aguellos alumnos gue deseen realizar su registro sin
necesidad de trasladarse a Casa de lg Cultura”.
Etapa 5. Recepcidn de solicitudes de inscripcion.
Modificar enunciado, de "Recepcion de solicitudes
de inscripcicn” a “Recepcion de solicitudes de
reinscripcion e inscripcion”.

Etapa 5. Modificar enunciado de la actividad 5.3, de
"Se genera el recibo de pago (FO-ICL/DA-03)" a “Se
genera el recibo de pago (FO-ICL/DA-03), el cual
puede realizarse directamente en ventanilla del
banco (sin necesidad de regresar a Casa de la
Cultura para entregar el comprobante, al reflejarse el
pago en el SIE al momento de realizario, esto por
medio del Web Service), o bien mediante pago de

servicio por SPEI (brindando los datos necesarios

para gue el usuario lo realice desde su banca evit):

Anexos. Actualizacion de iméagenes de r gre?@ia. C{}f};

16 de marzo del 2022

Se actualizan politicas de operacion, r;@'dao'es en
Lo

la descripcion del procedimiento, a {cgpmqma@ﬁﬁq-

diagrama de flujo, se realiza actualizacignies de los

registros.

é:fﬂ-’n'l oM
fon o
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Nombre

Monica Guadaiupe

Ponce Duran

Maria Isabel

Flores Gutierrez

José Luis

Rodriguez Ramirez

Cargo-puesto

Coordinacion de Casa de

la Cultura Diegco Rivera

Encargada de

Vinculacion con Sedes vy

Director de Desarrollo

Académico del Instituto

i Lleﬁando ati Cultural del Leodn
Firma : i
g |
| 5 i
Fecha | 09 de marzo de 2022 09 de marzo de 2022 “N6.dé marzo de 2022 ‘




