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1.  PROPOSITO

Continuar con la permanencia y trascendencia de los eventos y productos gue impulsan el

guehacer turistico y hacen de Ledn una sede mas atractiva y dinamica para los visitantes;
apoyando la consolidacion de Ledn como motor turistico del estado de Guanajuato, gracias a
la realizacion, crecimiento y fortalecimiento de eventos que hoy en dia son un icono de nuestra
ciudad; contribuyendo de manera activa en el desarrollo econdmico del municipio a través de

la generacion de derrama econdmica y empleos directos e indirectos.

El otorgamiento de apoyo a festivales y eventos por parte de la Direccion General de
Hospitalidad y Turismo tiene los siguientes objetivos:

— Incentivar la inversion de los sectores publico, privado y social, en la organizacion
promocion y fomento de los distintos segmentos de la actividad turistica del Municipio
de Ledn.

— Fortalecer vy diversificar la oferta turistica, consolidando los distintos segmentos
turisticos con los gque cuenta el Municipio de Ledn.

— Incrementar la estadia de turistas y el flujo de visitantes en el Municipio de Ledn.

— Garantizar la actividad turistica durante todo el afio en beneficio del sector turistico y
de la sociedad en general del Municipio de Leon.

— Fortalecer la imagen del Municipio de Ledn como sede idénea para la realizacidon de
eventos de talla nacional e internacional.

— Fomentar el desarrollo e implementacion de estrategias de sustentabilidad vy
responsabilidad social en los festivales y eventos que se realicen en el Municipio de

Ledn.

2. ALCANCE

Alcance interno: Secretaria de la Reactivacion Econdmica de Ledn, Direccion General. de | /
L |

Hospitalidad y Turismo, Direccidn de Desarrollo y Operacion Turistica a tratésldells

Coordinacion de Festivales v Eventos.

Alcance externo: Aplica a organizadores de festivales y eventos especiales, ampresarios v

asociados de recintos donde se realizan festivales, eventos, congresos y convépciones:
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hoteles de la ciudad, industria restaurantera, Cadmara Nacional de la Industria de Restaurantes

y Alimentos Condimentados Ledn (CANIRAC), Asociacion de Hoteles y Moteles de Ledn, rf

Ledn Oficina de Convenciones vy Visitantes OCV, dependencias municipales v

i

paramunicipales, asi como ciudadania en general. i

Ledn se ha convertido en una sede atractiva y dindmica para la realizacion y el desarrollo de
grandes eventos con proyeccion nacional e internacional debido a su privilegiada ubicacion, |
accesibilidad, infraestructura turistica y a los servicios de alta calidad que los organizadores
de eventos pueden encontrar; propiciando de este modo la visita de turistas nacionales vy
extranjeros, reforzando la confianza y preferencia que un destino seguro ofrece para la

realizacion de todo tipo de eventos.

1YNIDINO| T

3. POLITICAS DE OPERACION

La Direccion General de Hospitalidad y Turismo, en base a sus atribuciones contenidas en el
Reglamento Interior de la Administracidn Publica Municipal de Ledn, Gto., Capitulo XlII, Seccién
Primera, Articulo 143, Fracciones: lll. Promover, apoyar, incentivar, producir v desarrollar los
productos, servicios, eventos y atractivos turisticos del Municipio y demas herramientas vy
acciones gue abonen al desarrollo turistico para que se tenga impacto dentro vy fuera del
territorio nacional, difundiendo la vocacién y oferta turistica del Municipio, en todos sus
alcances; VII. Atraer, asesorar y apoyar a los organizadores de eventos cuya realizacién
favorezca el desarrollo turistico del Municipio; XVII. Proponer al Ayuntamiento politicas de
promocion y el otorgamiento de estimulos e incentivos para la inversion en actividades
turisticas; Seccion Segunda, Articulo 145, Fracciones: IV. Asesorar a los organizadores de
eventos en los procesos de inversion, desarrollo y ejecucion de proyectos, en coordinacion
con las autoridades correspondientes; X. Disefar, proponer y coordinar al director general el
otorgamiento de estimulos e incentivos para la inversion en actividades turisticas=—|.

Promover la celebracion de convenios de vinculacion, apoyo v colaboracidn con |26 diferedtad

instituciones publicas y privadas, en relacion a la operacién de los proyectps=en materia 4

turistica; XlII. Disefiar y establecer lineamientos para la evaluacion de proyectos tFist 6 < eE i %

sean apoyados con recursos del Municipio. \
<:“-:,)
-.')
\\
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Los festivales y eventos susceptibles de apoyo por parte de la Direccion General de
Hospitalidad y Turismo son: festivales y eventos de caracter cultural, deportivo, gastronémico,
recreativo, artistico, de reuniones, entre otros; por coadyuvar en el fortalecimiento de la oferta

turistica y propiciar un impacto positivo y benéfico directo en la actividad turistica del destino.

El otorgamiento de apoyo a festivales y eventos a realizarse en el Municipio de Leon a traveés
de la Direccion General de Hospitalidad y Turismo no constituye una obligacion para esta
Direccidn, sino una estrategia para el fortalecimiento, diversificacidn, promocion y fomento de
la actividad turistica; el acceso a los recursos tendra un caracter estrategico y estara sujeto a

la suficiencia presupuestal de la Direccidn.

Los recursos econdmicos gue otorgue el Municipio de Ledn a través de la Direccion General
de Hospitalidad y Turismo para los festivales y eventos que se realicen en este municipio, en
los términos de las presentes politicas de operacion, son de naturaleza municipal, por lo gue
su aplicacién se sujetara en todo momento a la normatividad que rige el gasto publico para el
Municipio de Ledn, y los mismos deberan ser destinados Unica y exclusivamente a los

conceptos gque de manera enunciativa y no limitativa, se enuncian a continuacion:

Disefo conceptual del festival o evento;

— Disefio, elaboracion, impresion vy distribucion de material promocional del festival o
evento;

— Campafas de promocion y difusion del festival o evento;

— Gastos relacionados con la realizacion de conferencias de prensa;

— Gastos de hospedaje, transporte y alimentos en general requeridos con motivo del
festival o evento;

— Pago de personal de atencion al festival o evento tales como edecanes, maestros de
ceremonias, traductores, acomodadores, seguridad privada, servicios de epfergendi@hy
primeros auxilios privados, entre otros de naturaleza analoga;

— Pago de servicios extraordinarios del personal de Policia, Transito v Frcteccion. Ghvil

Municipal, asi como del Sistema Integral de Aseo Publico de Ledn (SIAP), H, Cuerpo de

Bomberos, Cruz Roja Mexicana, entre otros;

1YNIDI13 O]
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Pago de gastos de inscripcion, licencias, permisos vy aguellos estrictamente necesarios
para la realizacion del festival o evento, previa autorizacion de esta Direccidon General;
Pago de espectaculos, grupos artisticos y en general cualguier concepto de naturaleza
analoga gue requiera el festival o evento para su desarrollo;

Pago del alguiler de espacios, inmuebles, muebles y equipo técnico (audio, sonido,
iluminacion, rider técnico, ground support, etc.) y equipamiento en general necesarios
para la realizacion del festival o evento;

Pago de la renta e instalacion de montajes y los correspondientes desmontajes de los
espacios utilizados para el festival o evento;

Aquellos gastos gue, previa autorizacion de esta Direccidn General, resulten

estrictamente necesarios para la realizacion del festival o evento.

responsabilidad/obligacion del Representante o Contacto del Comité Organizador:

Entregar de manera digital asi como de manera fisica dos tantos de cada requisito,
impresos en hoja con membrete del evento y debidamente firmados por el
representante legal del mismo: Carta peticion, Ficha técnica, Presentacion ejecutiva del
evento, Ficha para la promocion y difusion, Péster o imagen promocional, Formato de
aplicacion del apoyo, Carta de confirmacion del apoyo, Formato de datos bancarios,
Informe de resultados del festival o evento, Evidencia fotografica de la realizaciéon del
festival o evento, herramientas promocionales v publicitarias del festival o evento.
Presentar, mediante reunion ante la Direccion y la Coordinacién, la propuesta de su
festival o evento, explicar en qué consiste el mismo y el por qué solicita apoyo
econdomico o en especie a la Direccion General.

Enviar la documentacion legal via electréonico necesaria para la elaboracion del
instrumento juridico correspondiente:

Persona Fisica: INE, Comprobante de domicilio (Agua, Luz o Teléfono) con una vigeraa
no mayor a 2 meses de su expedicion, RF.C., Formato de datos bancarios LCaratula'dé
cuenta bancaria con una vigencia no mayor a 2 meses de su expedicion jgde contenga
lo siguiente: nombre de la institucion bancaria, nombre del beneficiariorgel lenouaEnts)

numero de cuenta, CLABE interbancaria y nimero v direccion de la sucuysal bancaria.

{
]
H
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{
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Persona Moral: Acta Constitutiva de la empresa/asociacion, poder notariado del

representante legal de la empresa/asociacion, RF.C. de la empresa/asociacion, |§F g

comprobante de domicilio de la empresa/asociacion con una vigencia no mayor a 2 :
meses de su expedicién, Formato de datos bancarios, Caratula de cuenta bancaria de
la empresa/asociacion con una vigencia no mayor a 2 meses de su expedicion, gue
contenga lo siguiente: nombre de la institucion bancaria, nombre del beneficiario de la |
cuenta, numero de cuenta, CLABE interbancaria y numero y direccion de la sucursal

bancaria.

_  Se determina la viabilidad del apoyo (econdmico o en especie) en base a la exposicion

TVNIDIE O

de motivos que el representante o contacto del comité organizador del evento realice

y en base a la informacion que proporcione mediante la ficha técnica de su evento

_  Otorgar acceso total al festival o evento al personal de la Direccion General cuando ésta
asi lo determine para supervisar la correcta ejecucion y realizacion del mismo asi como
para recabar evidencia fotografica del evento.

— Entregar de manera digital e impresa el informe final de resultados del festival o evento,
asi como evidencia fotografica y herramientas promocionales fisicas (posters, flyers,
programas de mano, boletos, gafetes, playeras, etc.) gue permitan demostrar la
realizacion del festival o evento.

— Entregar de manera digital la comprobacion del recurso otorgado mediante la entrega
de copias simples de facturas con requisitos fiscales que amparen la correcta aplicacion
del apoyo. Dichos comprobantes deberan apegarse estrictamente a los conceptos gue
se mencionan en las presentes Politicas de Operacion y su fecha de emision debera
estar contenida en la vigencia del convenio.

— Cumplir en todo momento, de manera satisfactoria y oportuna, con todos los tramites,
permisos y/o gestiones necesarias ante las instancias o instituciones munjcipales, | i
estatales o federales, segun corresponda el caso, asi como con lo estipdladid bajde! f%
instrumento juridico que se empleé para el otorgamiento de su apoyo. Esto fungira !\

como requisito indispensable para la evaluacion de un apoyo por partg denta e

Es responsabilidad/obligacion de la Direccion de Desarrollo y Operacidn Turistisa:
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— Recibir las solicitudes de apoyo de los representantes o contactos de los diversos

comités organizadores de eventos sin gue esto condicione u obligue a esta Direcciénl g;t—“%

y Y
w2

General a otorgar un apoyo.
— Someter a analisis y evaluacion todas y cada una de las solicitudes de apoyo que | &%
ingresen a esta dependencia con la Directora General. Si el apoyo econdmico solicitado l\

excede los $500,000.00 incluyendo el I.V.A la peticidn se somete a la autorizacion y ;

validacion ante la Comision de Desarrollo Econdémico, Innovacion y Turismo; en caso Q
[ E=r i

negativo, pasa revision y autorizacion del Comité Interno de Evaluacidn de apoyos a

festivales y eventos. o
== Y o

— Si el monto es menor o igual a $81,200.00 incluyendo el I.V.A. (Ochenta vy un mil ﬁ’
doscientos pesos 00/100 M.N.), se prescindira del instrumento juridico; pero si el monto P

excede esa cifra, entonces se suscribird un convenio de colaboracién v aportacion de

recursos econoémicos entre el Municipio de Ledn y la personalidad juridica gue
represente al festival o evento. Este supuesto estard sujeto al analisis gue determine el
personal juridico interno en colaboracion con la Directora General.

— Notificar mediante oficio la respuesta a las solicitudes de apoyo que se reciban,
independientemente de que la resolucién sea positiva o negativa, ya que en ambos
casos la notificacion se debe entregar de manera formal.

— Solicitar de manera digital asi como de manera fisica los documentos necesarios para
el tramite de apoyo.

— Integrar de manera fisica y digital un expediente por cada festival o evento apoyado.

— Recabar la documentacion necesaria y entregar la peticidn de convenio o contrato al
responsable del area juridica de la Direccién General para la elaboracion del
instrumento.

— Recabar las firmas correspondientes en el instrumento juridico gue se empleé para \
formalizar el apoyo al festival o evento.

— Estar en contacto con el representante o contacto del comité organizadaof de| festival

O evento respecto a los detalles sobre la planeacion, organizacion v logistitaael evento:

con las distintas dependencias municipales que deban involucrarse en |a rdaf@gcion del
evento. e
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Acudir al festival o evento para supervisar la correcta ejecucion y realizaciéon del mismol .«
De ser necesario, participar durante el acto protocolario de inauguracion. Esto sei’

realizard a través de algun representante de la DGHT, autorizado previamente por elii @

Comité Interno de Evaluacion. f
Realizar el levantamiento fotografico correspondiente para contar con la evidencia del
festival o evento.

Solicitar la factura al representante o contacto del comité organizador del evento para
ingresar la documentacion necesaria a la Subdireccion Administrativa para gue se
efectUe el trémite de pago correspondiente al apoyo.

Solicitar al representante o contacto del comité organizador del festival o evento el

informe final de resultados del mismo, asi como la evidencia fotografica y herramientas

TVNIDIA

promocionales fisicas (posters, flyers, programas de mano, boletos, gafetes, playeras,
etc.) que permitan demostrar la realizacion del festival o evento.

Solicitar la comprobacidn del recurso otorgado mediante la entrega de copias simples
de las facturas con requisitos fiscales que amparen la correcta aplicacion del apoyo.
(posterior a la realizacion del evento, y toda vez que se cuente con el convenio de
colaboracion y aportacion de recursos econdmicos firmado por todas las partes que en
él intervengan asi como con la validacion de Tesoreria)

Revisar que el expediente del festival o evento contenga toda la documentacion
necesaria y completa, la cual deber ser entregada siempre en tiempo y forma por parte
del representante o contacto del comité organizador del evento.

La Coordinacién en conjunto con la Direccidon (en caso de que ambos asi lo determinen)
convocaran a una reunion con el representante del comité organizador del festival o
evento a manera de retroalimentacidon para exponer las areas de oportunidad del
evento vy que el mismo pueda mejorar en su proxima edicion.

En caso de que asi lo merite, se hara llegar de manera formal al represgatarte-Q
contacto del comité organizador del evento, las recomendaciones que gifiita & DGHT,

gue permitan contribuir a mejorar las ediciones futuras del festival o evenie.

VX
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4, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secuencia de etapas Actividad Responsable

1.- Solicitud de Apoyo

1.1 Recibe la solicitud de apoyo econdmico o

Recepcionista de la DGHT.

organizador del evento para que exponga los

motivos referentes a la solicitud de apoyo

en especie.
12  Programa una reunion con el|Coordinacién de
representante o contacto del comité|Festivales vy Eventos/

Direccion de Desarrollo vy

Operacion Turistica

2.- Analisis y

autorizacion de apoyo

21 Determina la viabilidad del

(econdmico o en especie)

apoyo

Direccion de Desarrollo vy

/

Coordinacién de Festivales vy

Operaciéon Turistica

Eventos.

2.2 {Se autoriza el apoyo?
Si. Pasa al punto 2.4
No. Pasa al punto 2.3

Direccion de Desarrollo vy

Operacion Turistica

2.3 Envia oficio de negativa explicando los
motivos. Termina procedimiento.

24 Envia al representante o contacto del
comité organizador, oficio de respuesta con

los forrmatos necesarics.

25 Recibe documentacion e inicia la

integracion de su expediente fisico y digital.

Coordinacion de Festivales y

Eventos.

3.- Etapa de

seguimiento

3.1 Autoriza el recurso y determina el modo
en que se formalizara el apoyo.

3.2 Solicita al representante o contacte del
comite organizador del festival o evento la

documentacion legal en electrénico

necesaria para dicho fin.
3.3 Entrega formato de solicitud de convenio
o contrato vy hoja de suficiencia presupuestal

al titular del area juridica, asi como la

documentacién legal necesaria para la

elaboracion del instrumento.

Y

Coordinacion de pestivales y

Eventos
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3.4 Realiza seguimiento a la planeacion,

organizacion vy logistica del evento;

brindando asesoria y/o apoyo con gestiones
de permisos, reuniones operativas, etc,, con
las distintas dependencias municipales que
deban involucrarse en la realizacion del
evento.

3.5 Supervisa la correcta ejecucion vy

realizacion del evento o festival.

3.6 Realiza el levantamiento fotografico

correspondiente para contar con la evidencia

1VNIDIY O]

del evento.

3.7 Hace llegar via correo electronico los
datos de facturacion, solicitando la factura al
representante del comité organizador del
evento para iniciar su tramite de entrega del
apoyo econdmico.

3.8 Ingresa la documentacién necesaria a la
Subdirecciéon Administrativa para que se
efectle el tramite de pago correspondiente

al apoyo.

S
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4.1 Solicita al comité organizador del festival
o evento el informe final de resultados del

evento, asi como evidencia fotografica vy

herramientas promocionales fisicas que
permitan demostrar la realizacion del festival
o evento.

4.2 Solicita la comprobacion del recurso

otorgado mediante la entrega de copias

simples de facturas con requisitos fiscalas
4.- Cierre del evento vy o Coordinacion de
que amparen la correcta aplicacién del
comprobacion del Festivales y Eventos

apcyo una vez que se ha hecho efectiva la
recurso otorgado

transferencia de recursos econdmicos al

|1vmém&:§

beneficiario.

4.3 Revisa que el expediente del festival o
evento contenga toda la documentacion
necesaria completa, entregada siempre en
tiempo y forma segun lo estipulado bajo
contrato o convenio o la modalidad de apayo
gue la DGHT asf estipule.

Termina procedimianto.

-
T

— e
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PR-DGHT/DDO-01 Procedimiento para el otorgamiento de apoyos a

festivales v eventos especiales

Recepcionista de la Coordinacion de Direccién de Desarrollo
DGHT Festivales y Eventos y Operacion ] @

Inicio
1.2 Programar una reunién con el representanle

.1 Recibir la solicitud de i B
11 SN o contacto del comité organizador del evento
apoyo eConamico o en | _ '
aehiacie para que exponga los motives referentes ala
P . salicitud de apoyo [ Fe-penv/

2.1 Determinar |la viahilidad del apoyo
(econdmico o en espedie).

.2 ¢Se autorizae
apoyo?

2.3 Enviar oficio de
A negativa explicando los  [<@#—N
maotivos

2.4 Enviar al representante
o contacto del comité
organizador, oficio de
respuesta con los formatos
necssarios.

v

2.5 Recibir decumentacdion
e inicia la integracidon desu
expadiente fisica y digital.

@

Y

3.1 Autorizar el recursoy
se determina el modo en
que se formalizara el

apayo.

L]

3.2 Solicitar al
representante o contacto
del comité organizador del

festival o evento la
documentacion legal en
electrénico necesaria para
dicho fin. t

L]

3.3 Entregar formato de
solicitud de convenio o
contrato, hojade
suficiencia presupuestaly
al titular del area juridica
documentacion necesaria
para la elabaracién del
instrumento.
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PR-DGHT/DDO-01 Procedimiento para el otorgamiento de apoyos a
festivales v eventos especiales

Recepcionista de la
DGHT

Coordinacion de
Festivales y Eventos

Direccién de Desarrollo
y Operacion

3.4 Realizar seguimiento a
planeaciin, organizacdn y
logistica del evenito,
brindando asesoriay/o
apoya con gestiones de
Perimisos, reurcnes
operativas, etc, con las
distintas dependeancias
municipales que deban
involucrarse an la
realizacidn del evento.

v

3.5 Supervisar la correcta
ejzcucion y realizacion del
evento o festival.

v

3.6 Realizar el
levantamientc fatografico
correspondiente para
contar con la evidencia del
evento,

v

3.7 Hacer llegar via corieo
electrdnico los dat o= de
facturacidn, solicitande la
factura al representante
del camité organizadeor del
evento.

v

3.8 Ingresarla
documentacidn necesaria
alasubdireccidn
Admunistraliva para que se
efectieeltramite de pago
correspondiente al apo

4.1 Solicitar al camité
organizador del festival o
evento el informe final de
resultacdos del evento, asi

como evidenda
fotografica y herrmmientas
pramodcionales fisicas que
permitan demastrar la
reaiizacion del festival o
evenlio. s

4.2 Soficitar la

comprobacion del recurse
otorgade mediante la
entrega de copias simples
defacturas con requisitos
fiscales que amparen la
correcta aplicacidn del
apoyc una vez que se ha
herho efectiva la
transferencia de recursos
econdmicos al
benefidano.

4.3 Revisar que el
expadiente del festivalo
evenia contenga toda la

documentacidn necasaria
completa, entregada
siempreen iempoy
forma segun lo estipulado
bajo contrate o convenic o
la modalidad de apoye que

la DGHT asi estipule.
Fo
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PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS A

FESTIVALES Y EVENTOS

REV. 3

HOJA: 13 DE 39

Prra deGiemo para el Municipio de Leé

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Ledn.

N/A

Lineamientos Generales en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal para el Ejercicio Fiscal del afio en curso del Municipio de Ledn,

Guanajuato.

N/A

Reglas de Operacién para el otorgamiento de apoyos a realizarse en el

Estado de Guanajuato.

N/A

7. REGISTROS

indice de expediente.

anos a atlr e

la fecha de

elaboracioén

Coomamon de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-0O1

Carta peticién de apoyo.

5 afos a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-02

Ficha Técnica del festival o

evento.

5 anos a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacién de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-03

Ficha para la promocion

5 afios a partir de

Coordinacion de

del festival o evento redes la fecha de Festivales y FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-04
sociales. elaboracion Eventos
o 5 afios a partir de| Coordinacion de
Aplicacién del apoyo .
o la fecha de Festivales y FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-05
econdmico.
elaboracién Eventos

1VNIDI¥ 0|

Carta de confirmacion de

apoyao.

5 afios a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de
Festivales y

Eventos
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Formato para la solicitud

de convenio o contrato.

5 afios a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de
Festivales y
Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-07

Convenio o contrato.

5 aflos a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de

Asuntos Juridicos

DGHyT/CONV.APORTACION/O1

Informe  resultados  del

festival o evento.

5 afios a partir de
la fecha de

elaboracidn

Coordinacidon de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-08

Formato para el ingreso de

tramite de pago.

5 afios a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-09

Formato de datos

bancarios.

5 afos a partir de
la fecha de

elaboracion

Subdireccidn

Administrativa

" etz

b P
gt A
f

%
‘2

i
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FORMATC-03

Formato para la revision de

facturas de comprobacion.

5 afios a partir de
la fecha de

elaboracion

Coordinacion de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-10

Lista de asistencia.

5 afos a partir de
la fecha de

elaboracién

Coordinacion de
Festivales y

Eventos

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-

8. GLOSARIO

Actividad turistica: Conjunto de operaciones que de manera directa o indirecta se relacionan

con el turismo o pueden influir sobre él, siempre que conlleven la prestacion de servicios a un

turista; asi como aquella que desarrolla el turista con el objetivo de satisfacer sus necesidades

de esparcimiento.

il ) $
Aplicacion del apoyo econdmico: Documento en el que se especifica en qué sergaglicado & i‘

a8poyo O recurso economico que se solicita. Debe estar impreso en hoja con Mmeamibrete del

festival, evento o la marca de la persona fisica 0 moral que lo expide y debidarn&Hte firmadd

por el representante del comité organizador del evento.
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Apoyo: Todos los recursos econdmicos o en especie que se otorguen por el Municipio de Ledn

a través de la Direccién General de Hospitalidad y Turismo para cubrir gastos relacionados '

con la planeacion, organizacion, logistica, desarrollo, promocién y difusion de los festivales y
eventos que se celebren en este municipio.

Carta de confirmacidon de apovo: Documento que se toma como el cierre de la solicitud de

apoyo que el representante del festival o evento emitié. Debe ir dirigido al Alcalde, con fecha
de expedicion posterior a la realizacion del evento, estar impreso en hoja con membrete del
festival, evento o la marca de la persona fisica o moral que la expide y debidamente firmado
por el representante del comité organizador del evento.

Carta peticién de apoyo: Documento gue se toma como inicio para la atencion de la solicitud

de apoyo que el representante del festival o evento emite. Debe ir dirigido al Alcalde, con

fecha de expedicion previa a la realizacion del evento, estar impresa en hoja con membrete

del festival, evento o la marca de la persona fisica o moral que la expide y debidamente firmada
por el representante del comité organizador del evento.

Comisidn de Desarrollo Econémico, Innovacion v Turismo: La comision se integra de manera

colegiada, por el nimero de miembros que el Ayuntamiento estime conveniente, teniendo en
cuenta el numero de sus componentes vy la importancia de los ramos encomendados a la
misma, procurando que refleje pluralidad y proporcionalidad. Su objeto consistira en el estudio,
dictamen vy propuestas de solucion a los asuntos de las distintas ramas de la administracion
publica municipal. Esta comision estéd integrada por un presidente, un secretario y tres vocales.

Comité Interno de Evaluacion de Apovo a Eventos: Instancia encargada de la revision y analisis

de las solicitudes de apoyo a eventos que se entreguen en la Direccidon General de Hospitalidad
y Turismo, asegurandose gue las mismas cumplan con los requisitos establecidos, utilizando
las herramientas y mecanismos que permitan tomar una decisidon fundada con base a los
objetivos establecidos por la Direccion General. Emitiran al solicitante las opiniones o en su
caso, observaciones que resulten del analisis y revision de cada solicitud. Este comite estara
integrado por la Directora General y los Directores de cada area: Desarrollo y” Ggerdgion
Turistica, Atencion a Exposiciones, Congresos, Convenciones y Visitantes y Cofipetitividad
Turistica.

Coordinacion: La Coordinacion de Festivales y Eventos (CFE).
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Convenio o contrato: Instrumento juridico que elabora el representante del area juridica de

esta Direccion y que revisa, avala y otorga visto bueno la Direccidn General de Asuntos
Juridicos en conjunto con la Tesoreria del Municipio de Ledn, mediante el cual se formalizan
los apoyos econdmicos otorgados que superan los $81.200.00 incluyendo el .V.A. (Ochenta vy
un mil doscientos pesos 00/100 M.N.). Este supuesto estara sujeto al analisis que determine el
_personal juridico interno en colaboracién con la Directora General.

Datos de facturacion del Municipio de Ledn: Razén social y demas datos fiscales del Municipio

de Ledn necesarios para emitir una factura.
Direccion: La Direccidn de Desarrollo y Operacién Turistica. (DDCT)

Direccion General: La Direccién General de Hospitalidad y Turismo. (DGHT)

Documentos legales: Se refiere a la documentacidn necesaria para la elaboracion del convenio

de colaboracion y aportacidon de recursos econémicos entre el Municipio de Ledn vy la
personalidad juridica que represente al festival o evento. Ejemplos: Acta constitutiva de |a
empresa O asociacion, poder notariado del representante legal de la empresa o asociacion,
IFE/INE del representante legal de la empresa o asociacion., R.F.C. de la empresa o asociacion,
comprobante de domicilio de la empresa o asociacién con una vigencia no mayor a 2 meses,
copia del estado de cuenta bancaria de la empresa o asociacién con una vigencia no mayor a
2 meses que contenga los siguientes datos visibles: nombre de |a institucién bancaria, nombre
del beneficiario de la cuenta, nimero de cuenta, CLABE interbancaria y direccién de la sucursal
bancaria.

Evidencia fotografica del festival o evento: Todos los festivales y eventos gue reciban apoyo

por parte de la Direccion General de Hospitalidad y Turismo de Ledn deberan entregar
material fotografico (fisico o digital) del evento, que permita evidenciar la realizacién del
mismo.

Factura para el apoyo: Documento con requisitos fiscales emitido por el beneficiario del apoyo,

el cual es necesario para efectos de tramitar el pago correspondiente.

Facturas que amparen la correcta aplicacidon del recurso: Todos los apoyos efond®micas

otorgados por esta Direccidn deberan ser comprobados por el beneficiario del apoyo
mediante la entrega de copia simple de facturas con requisitos fiscales aue amparer glimanato

total del recurso otorgado.
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Ficha para la promocion del festival o evento en redes sociales: Formato que contiene la

informacién necesaria sobre el festival o evento para publicitarlo en redes sociales de

Facebook y Twitter de esta Direccion General.

Ficha Técnica del festival o evento: Formato que permite conocer de manera clara y precisa

los principales indicadores de un festival o evento; de igual manera contiene los datos de
contacto del representante del comité organizador, entre otra informacion.

Formato de datos bancarios: Documento gue el representante del comité organizador del

evento debe completar con la informacion de la cuenta bancaria a donde se realizara la

transferencia electronica del apoyo al festival o evento.

Formato para el ingreso de tramite de pago: Documento interno gque se emplea para solicitar

que se efectue la transferencia de recursos con motivo del pago del apoyo otorgado a los

festivales o eventos. Este documento debe ser entregado al responsable de la Subdirecciont
Administrativa de la Direccion General de Hospitalidad y Turismo.

Formato para la revision de facturas de comprobacion: Documento interno que se emplea

para revisar las facturas que el representante del comité organizador del festival o evento
entrega con el objetivo de verificar y avalar la correcta aplicacion del recurso otorgado como

apoyo a la realizacion del evento.
Formato para la solicitud de convenio o contrato: Documento interno que se emplea para

solicitar la elaboracion de un proyecto de convenio o contrato al responsable del area juridica
de la Direccidon General de Hospitalidad y Turismo.

Herramientas promocionales del festival o evento: Todos los festivales y eventos que reciban

apoyo por parte de la Direccion General de Hospitalidad y Turismo de Ledn deberan entregar
de manera fisica ejemplares del material impreso gue empleen para promocionar el evento:
posters, flyers, programas de mano, boletos, gafetes, playeras, etc.

Impacto turistico: Son las repercusiones (positivas y/0 negativas) de la realizacion de la

actividad turistica en un destino. Ejemplos: creacion de empleos, econbmia colaborativa,
derrama econdmica, inversidn en infraestructura, revaloracion del patrimonigZtagoibliére
intangible, posicionamiento del destino, desculturizacion del destino, dgstrtccion de

ecosistemas, sobresaturacion de la capacidad de carga de los destinos, etc.
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Indice de expediente: Guia que fisica que debe contener todos los expedientes de los apoyos

econoémicos o en especie que son otorgados por esta Direccidn. Contiene la documentacidn
necesaria en cada expediente.

Informe de resultados del festival o evento; Reporte final en el que se deben incluir todos los

detalles sobre la realizacién del evento. Algunos de los datos gue debe contener son: nombre
completo del evento, tipo de evento (cultural, deportivo, académico, gastrondmico), sede del
evento, fecha de realizacion, edicidn del evento, costo total del evento, derrama econdmica
proyectada/estimada, asistentes proyectados/estimados, participantes en el evento, empleos
generados proyectados/estimados, impactos en promocion. Debe estar impreso en hoja con
membrete del festival, evento o la marca de la persona fisica o moral que lo expide vy
debidamente firmado por el representante del comité organizador del evento.

Otros documentos de seguimiento: Oficios, permisos, tarjetas informativas, listas de asistencia,

minutas, otros entregables, etc., que nutren y forman parte del expediente fisico de cada
apoyo econémico o en especie otorgado a los festivales y eventos.

Presentacion ejecutiva del evento: Documento de trabajo, amplio y detallado que todo festival

y evento debe tener y en el que se debe explicar de qué trata el evento. Algunos de los datos
que debe contener son: nombre completo del evento, tipo de evento (cultural, deportivo,
académico, gastronémico), sede del evento, fecha de realizacidn, edicién del evento, objetivo
del evento, descripcion extendida del evento, antecedentes del evento (resultados de la ultima
edicion, fotografias), costo total del evento, derrama econdmica proyectada/estimada,
asistentes proyectados/estimados, participantes en e evento, empleos generados
proyectados/estimados, impactos en promocion. Debe estar Impreso en hoja con membrete
del festival, evento o la marca de la persona fisica o moral que lo expide y debidamente firmado
por el representante del comité organizador del evento.

Representante o contacto del Comité Organizador: Persona fisica gue representa a la persona

fisica o moral del sector publico, privado o social que solicita apoyo a la Direccidon Gengratde

Hospitalidad y Turismo.
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9. ANEXOS
FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-O1. indice de expediente.

- DIRECCCION DE DESARROLLO Y OPERACION TURISTICA
LEON COORDINACION DE FESTIVALES Y EVENTOS
S A {NDICE PARA INTEGRAR EXPEDIENTE 2022

|Nombre del
Festival/Evento:

Sede del Festival Fecha de
o Eventu: realizacion:

MNombre del Organizader:

Teiéfono:

Correo electrdnico:

DO O O A 0 ARIO
Carta Peticion
Ficha Técnica
Ficha de Pramocian y Difusidn

Presentacién Ejecutiva

Aplicacién del Apoys

Gficic de Respuesta Apeys DGHT
Justificacion del Apeyo DGHT

Carta Confirmacion de Apoyo

Informe Final de Resultadas

Comprobacion del recurso mediante facturas
Evidencia fotografica

Herramientas promocionales/entregables

Otros documentos de seguimiento

| Acta Constitutiva de la empresa, aseciacion o
sociadad
Puder notariade del representante legal

[1NE det representante legal

Constancia de Situacian Fiscal

Comprobante de domicilio

Aviso de Privacidad Tesoreria

Aviso de Privacidad DGHT

Aceptacién CFDI's Subsidies-Apoyes 2022
Copia cartula bancaria

Formato bancario de Organizador o Proveedor

{Diptico)
CONVENIO / CONTRATO
Converiio / Contrato

Validacién juridica A
Nimero de Convenio / Contrato
Monto del apoye otorgado
Vigencia del Convenio / Contrato

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-01

Formato de pago ante la Subdireccién Administrativa /

OBSERVACIONES

AN
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PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS A REV. 3

FESTIVALES Y EVENTOS HOJA: 20 DE 39

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-02. Carta peticion de apovyo.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-02

CARTA PETICION

Ledn, Glo., a (Debe ser previa a la realizacion del evento)

MTRA. ALEJANDRA GUTIEREZ CAMPOS
PRESIDENTA MUNICIPAL DE LEON
PRESENTE

Estimada Mtra. Gutiérrez Campos:

Por este medio tengo a bien dirigirme a usted para SOLICITAR APOYO
ECONOMICO por la cantidad de $XXXXX.XX LV.A. INCLUIDO (el monto
autorizado con nimero y letra) para la realizacion del evento (nombre completo
del festival/evento) que se llevara a cabo los dias (fecha y lugar del
festivallevento) y que se destinara al pago de (concepto que se cubrira con el
monto del apoyo selicitado).

Agregar descripcion de la proyeccién o estimacion sobre asistentes, derrama
economica, empleos generados, etc., y describir el impacto que tendra el
festival/evento en el municipio de Ledn.

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA/ASOCIACION O DE LA PERSONA FISICA RESPONSABLE DEL
TRAMITE

M
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-03. Ficha Técnica del festival o evento.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-03

| LEON

DIRECCION DE DESARROLLO Y OPERACION TURISTICA

FICHA TECNICA PARA FESTIVALES Y EVENTOS 2022
DATOS GENERALES DEL FESTIVAL/EVENTO

NOMBRE COMPLETO
DEL FESTIVAL/EVENTO

SEDE
FECHA DE EDICION (EN CASO DE SER LN EVENTO
REALIZACION TOTALMENTE VIRTUAL FAVOR DE INCLUIR

L ALIGA DE LA PLATAFORMA O SITID WEB
INFORMACION GENERAL DEL FESTIVAL/EVENTO

PERIODICIDAD ASISTENTES Presenciales:
(ANUAL, SEMESTRAL, MENSUAL) ESTIMADOS Virtuales:
ALCANCE EICJ:E)‘:&OMICA
(LOCAL, REGIONAL, NAGIDNAL,
INTERNACIONAL. EN CASO DE ESTIMADA
NTERNACIONAL NENCIONAR
I INAL, ME EMPLEOS QUE SE Directos:
. :
?“&i&ﬁ, GENERARAN Indirectos:
SEGMENTO COSTO DE ENTRADA
(CULTURAL, GASTRONOMICO, O ACCESO AL
DEPORTIVO) FESTIVAL/EVENTO
CUARTOS NOCHE COSTO JOTALDE LA
(QUE SERAN GENERADOS POR REALIZACION DEL
EL FESTIVAL/EVENTO) FESTIVAL/EVENTO
EJEMPLO:
DESGLOSE DEL COSTO HOSPEDAJE $X0XXX
01 Al HEL ALIMENTOS SXXXX
FEST'V"‘R‘D’E‘;%';TO POR | RENTA DE SEDE $XXXX
RENTA MOBILIARIO $XXXX

ANTECEDENTES DEL FESTIVAL/EVENTO
, INDICADGRES QUE SE OBTUVIERON. ASISTENTES, DERRAMA E8
; AMA DEL EVENTO, ETC.)

(RESENA EXTENDIDA DE LA EDICIC

UNJCIPPRE LEON
| Pegiadide 3

SECRETARIA DE REACTIVACION ECONOMICA - DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISHO - 11
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-03

|LEON
DESCRIPCION EXTENDIDA DEL FESTIVAL/EVENTO
(OBJETIVO, ACCIONES, ACTIVIDADES, IMPACTO ESPERADO, PROGRAMA DEL EVENTO, ETC.)

DESCRIBIR EL PERFIL/TIPO DE VISITANTE QUE ACUDE A SU FESTIVAL/EVENTO
(EXPLICAR A DETALLE)

PRACTICAS Y/O ACCIONES QUE REALICE EL FESTIVAL/EVENTO DIRIGIDAS A LA

RESPONSABILIDAD SOCIAL O SUSTENTABILIDAD
(EXPLICAR A DETALLE)

1.- Practicalaccion:
2.- Asociacién/Institucion/Sector beneficiada:
3.- Nimero estimado de beneficiarios:

PROTOCOLO DE PREVENCION COVID-19
(DESCRIBIR ALGUNAS ACCIONES EN PRO DE LA MITIGACION DE COVID-19. INCLUIR EL. DOCUMENTO VALIDADO ASi GOMO EL
VISTO BUENO QUE EMITE LA SECRETARIA DE SALUD DE GOBIERNO DEL ESTADO, PROT CIVIL ESTATAL Y MUNICIPAL AS
COMO LA DIRECCION GENERAL DE SALUD MUNICIPAL)

ESTRATEGIA DE PROMOCION Y DIFUSION DEL FESTIVAL/EVENTO
(INDICAR LOS MEDIOS EN DONDE SE PROMOCIONARA EL EVENTO)]

LINK PAGINA WEB
eboo No. de seguidores
NOMBRE DE SUS agra No. de seqguidores
CUENTAS EN REDES : No. de saquidores
SOCIALES g o i

0 he No. de seguidores

Otra No. de seguidores

SECRETARIA DE REACTIVACION ECONOMICA - DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO - MUNIC PIDE LEQN
| Pagina>dg3
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FESTIVALES Y EVENTOS HOJA: 23 DE 39

|LEON

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-03

DATOS DEL COMITE ORGANIZADOR DEL FESTIVAL/EVENTO

(PERSONA FISICA © MORAL)

NOMBRE COMPLETO O .
ONSOCIAL TELEFONO
DOMICILIO
(CALLE, NIIMERO, COLONIA, CELULAR
CP}
CIUDAD Y ESTADO E-MAIL

DATOS DE LA PERSONA FiSICA QUE FUNGIRA COMO ENLACE CON LA DGHT

0
| A
@
&
=
F

CARGO/PUESTO
NOMBRE COMPLETO el EVENTe
TELEFONO
DOMICILIO )
(CALLE, NUMERO, COLONIA, TELEFONO Y
Le) EXTENSION
(FLIO)
CIUDAD Y ESTADO E-MAIL

(ESPECIFIQUE

TIPOS DE APOYO QUE HA SOLICITADO

S| HA SOLICITADO APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE Y EL MONTO QUE HA SOLICITADO)

APOYO MUNICIPAL
(EL QUE SOLICITA DE LA DIRECCION GENERAL DE
APOYO FEDERAL APOYO ESTATAL ' HOSPITALIDAD Y TURISMO Y DE CUALQUIER OTRA
DEPENDENCIA PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE LEON}
$0.00 $0.00 $0.00
Mg’ﬂgﬂgﬁg gt!E MENCIONAR EN QUE SE APLICARA | MENCIONAR EN QUE SE APLICARA EL RECURSO
e IERE EL RECURSO SOLICITADO SOLICITADO

DESCRIBIR A DETALLE LOS REQUERIMIENTOS Y/O APOYOS QUE SOLICITA DE LA DI

GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO DE LEON

SECRETARIA DE REACTIVACION ECONOMICA - DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO - MUNTSEIO DE LEON
| Pagad.de3
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-04. Ficha para la promocidn del festival o evento en redes
sociales.

{ LE() N FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-04

DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO

Festivales y Eventos para promocion en redes sociales 2022.

_

wy

NOMBRE OFICIAL DEL
FESTIVAL/IEVENTO

SEGMENTO (CULTURAL,
DEPORTIVO, ETC.)

SEDE DEL
FESTIVAL/EVENTO

FECHA DE REALIZACION
DEL FESTIVAL/EVENTO

|1w 1191

HORARIO DEL
FESTIVAL/EVENTO

COSTO DE ENTRADA (EN
CASO DE APLICAR)

HOTEL SEDE

FRASE DE VENTA DEL
FESTIVAL/EVENTO

DESCRIPCION EXTENDIDA
DEL FESTIVAL/EVENTO

E-MAIL PARA INFORMES

TELEFONO DE CONTACTO T
LINK DE LA PAGINA WEB
Facebook No. de seguidores
Twitter No. de seguidores
NOMBRE DEL B it
FESTIVAL/EVENTO EN Instagram No. de seguidores '\.__‘
REDES SOCIALES = \Y
YouTube No. de saguidores \
Otra No. de seguidores K
SECRETARIA DE REACTIVACION ECONGMICA - DIRECCIGN GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO. MUNICIPIO DE LEGN | Paginaide2 S e
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|LEON

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-04

ANEXAR IMAGENES EN
ALTA RESOLUCION DEL
FESTIVAL/IEVENTO

(Las imagenes no se adjuntan a este archivo de Word, deben enviarse de manera
independiente en formato JPG o PNG y ser enviadas como archivo adjunto)

Para el caso del péster pramacional o imagen del evento, debera hacernos llegar el mismo
de manera digital con las siguientes especificaciones:

Facebook: 940*788 / 800*800
Twifter: 1024*512

SECRETARIA DE REACTIVACIGN ECONGMICA - DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO. MUNICIPIO DE LEON | Pagina 2 de 2
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-05. Aplicacion del apoyo econdmico.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-05

NOMBRE COMPLETO DEL EVENTO
FECHA DE REALIZACION

1YNISId0 k

Aplicacion del apoyo econémico:

» Pago de la organizacion, logistica y operacién del evento. (EJEMPLO)

L R SXXXXXXXX exento de LV.A.
(MONTO CON LETRA 00/100 M.N.)

ATENTAMENTE:

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ?
EMPRESA/ASOCIACION O DE LA PERSONA FiSICA RESPONSABLE DEL N
TRAMITE

SO

)
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DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO
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PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS A
FESTIVALES Y EVENTOS HOJA: 27 DE 39

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-06. Carta de confirmacion de apoyo.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-06

CARTA CONFIRMACION DE APOYO

Lugar y fecha (Debe ser posterior a la realizacion del evento.)

MTRA. ALEJANDRA GUTIEREZ CAMPOS
PRESIDENTA MUNICIPAL DE LEON
PRESENTE

Estimada Mtra. Gutiérrez Campos:

Por este medio tengo a bien dirigirme a usted para AGRADECER EL APOYO
ECONOMICO RECIBIDO por la cantidad de $XXXXX.XX (el monto autorizado
con numero y letra incluyendo 1.V.A.) para la realizacion del evento (nombre
completo del festivallevento) que se llevo a cabo los dias (fecha y lugar del
festivallevento) y que se destinaron al pago de (concepto que se cubrid con el
monto del apoyo otorgado).

Agregar descripcion de los resultados del evento (asistentes, derrama
econdmica, empleos generados, etc.) y describir el impacto que tuvo el evento para
el municipio.

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA/ASOCIACION O DE LA PERSONA FISICA RESPONSABLE DEL
TRAMITE

TYNIDI13 0]}
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DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO

CODIGO:
PR- SREL/DGHT/DDO-01
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-07. Formato para la solicitud de convenio o contrato.

|LEON

RAZON SOCIAL

REPRESENTANTE LEGAL

MONTO DEL
CONVENIO/CONTRATO

OBJETO DEL
CONVENIO/CONTRATO

DESCRIPCION

ESPECIFIQUE SI ES
CONVENIO O CONTRATO

VIGENCIA DEL
CONVENIO/CONTRATO

COMBINACION CONTABLE

FORMA DE PAGO

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-07

DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO
DIRECCION DE DESARROLLO Y OPERACION TURISTICA
COORDINACION DE FESTIVALES Y EVENTOS 2022

SOLICITUD DE INSTRUMENTO JURIDICO

ILV.A. incluide

(PESOS 00/100 M.N.)

PERSONAL MORAL

1.- Acta Constitutiva de la empresa/asaciacion.

O A it
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-07

2.- Poder notariado del representante legal de la empresa/asociacion.

3.- R.F.C. de la empresa/asociacion,

4.- Comprobante de domicilio de la empresa/asociacion con una vigencia no mayor a 2 meses de su expedicion.
5.- INE del representante legal de la empresa/asociacin.

6.- Copia caratula de banco de la empresa/asaciacion con una vigencia no mayor a 2 meses de su expedicion que
contenga los siguientes datos visibles:

A) Nombre del Banco;

B) Nombre del Beneficiario de la cuenta;

C) Namero de Cuenta;

D) CLABE Interbancaria y

E) Direccion de la sucursal bancaria.

7-. Hoja de suficiencia presupuestal.

8.- Justificacion

PERSONA FiSICA
1.- IFE/INE
2.- Comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a 2 meses de su expedicion.
3.-R.F.C.

4,- Copia caratula de banco de la empresa/asociacion con una vigencia no mayor a 2 meses que contenga los
siguientes datos visibles:

A) Nombre del Banco;

B) Nombre del Beneficiario de la cuenta;

C) Namero de Cuenta; '

D) CLABE Interbancaria y

E) Direccion de la sucursal bancaria.

5.- Hoja de suficiencia presupuestal.

6.- Justificacién

ATENTAMENTE

C.P. GUILLERMO GARCIiA MARTINEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO Y OPERACION TURISTICA
DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO
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DGHyT/CONV.APORTACION/O1. Convenio o contrato.

CONVENIO DE COLABORACION Y APORTACION DE RECURSOS ECONOMICOS, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL MUNICIPIO DE LEON GUANAJUATO, A TRAVES DE LA
DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL MUNICIPIO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA LIC. GLORIA MAGALY
CANO DE LA FUENTE, EN SU CARACTER DE DIRECTORA GENERAL DE HOSPITALIDAD Y
TURISMO; Y POR LA OTRA PARTE, LA PERSONA DENOMINADA A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA , CUANDO SE HAGA REFERENCIA A
AMBOCS, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES"”, QUIENES SE SUJETAN AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
L.- Manifiesta “EL MUNICIPIO” a través de su representante, que:

A. Es una inslitucién de orden publico, auténomo para su gobierno interior y para la administracién de
su hacienda, con personalidad juridica y patrimonio propios, de conformidad con lo preceptuado en los
articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 106 de la
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato, y 2 de la Ley Orgénica Municipal para el Estado de
Guanajuato.

B. La Direccion General de Hospitalidad y Turismo es una dependencia centralizada de la Administracién
Publica del Municipio de Ledn, Guanajuato y conforme lo establecen los articulos 9° fraccion XII, 143
fracciones del Reglamento Interior de la Administracion Plblica Municipal de Ledn,
Guanajuato, tiene entre otras las siguientes atribuciones:

C. La Lic. Gloria Magaly Cano de la Fuente, Directora General de Hospitalidad y Turismo, acredita la
personalidad juridica con que comparece, con el nombramiento de fecha del 10 de octubre de 2015,
donde consta su designacion como titular de dicha dependencia y cuenta con las facultades necesarias
para celebrar el presente instrumento de conformidad con el articulo 12 fraccién XVI del Reglamento
Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn, Guanajuato.

D. Acude a la suscripcién del presente instrumento juridico de conformidad con lo dispuesto en el
acuerdo de Ayuntamiento de fecha 12 de noviembre de 2009 y su modificatorio del 04 de abril de 2016,
en el que se autoriza al Presidente Municipal a suscribir los convenios, contratos y demas actos juridicos
que resulten necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la administracidn piblica municipal,
atendiendo a los términos y precisiones que en dichos acuerdos se establecen; dado que si fue
determinado por el Ayuntamiento para el Presidente Municipal, les es aplicable también a los titulares de
dependencias en el ejercicio de sus atribuciones,

E. Tiene su domicilio en Palacio Municipal ubicado en Pailacio Municipal s/n, Ledn de los Aldamas cenigd
C.P.37000, Ledn, Guanajuato, México, mismo que sefiala para oir y recibir todo tipo de nolificacioneg,

F. Esta inscrilo en el Registro Federal de Contribuyentes con cédula fiscal nimero MLE-850101-T50: -

La presente hoja forma parte del convenio de coordinacion, colaboracian y aportacitn de recurses econGmicos, que celebra el Munic o de
Ledin, Gto., y la persona denaminaida . del . Folfio:
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G. Que para el cumplimiento del presente convenio, cuenta con los recursos economicos suficientes para
cubrir los gastos que genere el presente instrumento, en las partidas presupuestales

Il.- Declara bajo protesta de decir verdad:

A. Ser

B. Acude a la firma del presente instrumento juridico

C. Encontrarse inscrita en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico bajo la cédula de identificacién
fiscal nimero

D. Que tiene su domicilio ubicado en calle , mismo que sefiala para recibir
notificaciones relacionadas con el presente instrumento.

E. Que requiere el apoyo economico de “EL MUNICIPIO” para los gastos que se originen por la
realizacién del evento denominado , el cual se efectuara en esta ciudad.

lll.- Declaran “LAS PARTES” reconocerse la personalidad con que se ostentan y la capacidad legal para
la celebracion del presente convenio, asi como su deseo y voluntad de hacerlo al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- El Objeto del presente convenio consiste en

SEGUNDA.- APORTACION DE LOS RECURSOS.- “EL MUNICIPIO” se compromete a aportar
recursos economicos a por un monto total de $ ( Pesos
00/100 M.N.) LV.A incluido.

TERCERA.- La aportacién econdémica antes referida, sera proporcionada a en
ministracion a través de transaccién electronica a la cuenta bancaria que sefale . previa
entrega del recibo fiscal correspondiente y previa entrega de evidencia , como de un informe

de los resultados obtenidos de la realizacion del evento.

CUARTA.- VIGENCIA.- Las partes convienen que la vigencia del presente instrumento iniciara partir del
y concluira el del afio 5

QUINTA.- “EL MUNICIPIO” por medio de la Direccién General de Hospitalidad y Turismo, a través
del ylo por conducto de la persona que este designe, dara seguimiento a
los compromisos adquiridos por dentro del presente convenio, asimismo verificara, que
los recursos econdmicos aportados, hayan sido aplicados Unica y exclusivamente para el objeto del
presente convenio, sefialando como responsables para llevar a buen términe el cumplimiento del objetivo,
manifestado en la clausula primera.

SEXTA.- VERIFICACION.- se obliga con “EL MUNICIPIO” y demas autoridadgs—de
fiscalizacion y control de los recursos publicos, a conceder toda clase de facilidades y permisos,
unicamente para comprobar el correcto destino y aplicacidn de la aportacion econémica gue g€ le olorga,
proporcionandole ademas, toda la documentacion e informacién que éste Ultimo le soliciie.

La presente hoja forma parte del convenio de coordinacion, colaboracion y aportacion de recurscs econdmicos, que celoabf [@IIMUFCiphf v
Ledn, Gto., y la persona denominada , del . Falio:
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SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- Es responsabilidad de contar con las autorizaciones,
permisos y licencias que sea necesarios para la realizacidn del evento denominado y
asi como contar con las medidas de seguridad publica Yy prevencion para los asistentes que dicho evento
requiere.

OCTAVA.- reconoce que como patrén del personal que ocupe con motivo de la realizacién
del evento sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que se
obliga a responder por todas las reclamaciones o accidentes de trabajo que sus trabajadores llegaran a
presentar en contra de “EL MUNICIPIO”, con relacién del evento objeto del presente convenio.

NOVENA.- CAUSAS DE TERMINACION ANTICIPADA. Convienen las partes que seran causas de
terminacién anticipada de este convenio, sin responsabilidad para “EL MUNICIPIO” |as siguientes:

1. La voluntad de una o ambas partes.
2. Que no destine los recursos financieros para la realizacion del objeto materia del

convenio.
3. Por contravenir las leyes y demas disposiciones administrativas que regulan el presente convenio.
4. Por incumplimiento de respecto de las obligaciones derivadas de este instrumento
juridico.

5. Por no llevarse a cabo el evento.

En caso de presentarse alguno de los supuestos antes enunciados, debera reintegrar el
recurso aportados.

DECIMA.- Manifiestan las partes expresamente en forma lisa y llana, sin coaccién alguna, que en la
celebracion y firma del presente convenio no existe error, dolo, mala fe, violencia, lesion ni vicio alguno
que pudiera invalidarlo, por lo que se obligan a estar y pasar por &l en todo tiempo y lugar.

DECIMA PRIMERA- Las partes convienen que para el caso de incumplimiento e interpretacion del
presente convenio, se someteran a la jurisdiccion de los tribunales competentes de la ciudad de Leén,
Guanajuato, renunciando a los que por razén de domicilio presente o futuro les pudiera corresponder.

Leido que fue el presente convenio por las partes y comprendiendo su alcance y fuerza legal, lo ralifican
y firman por triplicado en la ciudad de Ledn, Guanajuato, el

POR “EL MUNICIPIO".

La presente hoja furma parte del convenio de coordinacion, colaboracion y aportacion de recursos econdmicos, que celebra el Muni ibio de
Lean, Glo., y la persona denaminada . del . Folio: _
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RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO. 3
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-08. Informe de resultados del festival o evento.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-08

LEON

DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO
DIRECCION DE DESARROLLO Y OPERACION

INFORME DE RESULTADOS FESTIVALES Y EVENTOS ESPECIALES 2022

DATOS GENERALES DEL FESTIVAUEVENTO

NOMBRE COMPLETO DEL
FESTIVAL/EVENTO

FECHA DE
REALIZACION

EDICION

INFORMACION GENERAL DEL FESTIVAL/IEVENTO

ALCANCE
(LOCAL, Rﬁmmwém. DERRAMA
INTERNACIONAL. Ef E HABER ECONOM'CA
TADO COM ALCANGE
mrazmom. MENCIONAR EL PAIS GENERADA
O PAISES QUE SE INVOLUCRARON)
SEGMENTO, EMPLEOS Directos:
- GENERADOS Indirectos:
COSTO TOTAL FINAL
CUARTOS NOCHE DE LA REALIZACION
(QUE FUEE%SO_II_\INGENERADD? POREL DEL
FESTIVALIEVENTO
DESGLOSE DEL EJEMPLO:
Presenciales: COSTO TOTAL FINAL | HOSPEDAJE $XXXX
ASISTENTES Virtates: ' DEL ALIMENTOS $XXXX
: FESTIVAL/EVENTO RENTA DE SEDE $XXXX
POR RUBROS RENTA MOBILIARIO $XXXX

DESCRIPCION EXTENDIDA DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS DEL FESTIVAL/EVENTO:
ACCIONES, ACTIVIDADES, PROGRAMA, IMPACTO, INDICADORES, ETC )
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-08

LEON

PRACTICAS Y/O ACCIONES QUE FUERON IMPLEMENTADAS EN EL FESTIVAL/EVENTO ORIENTADAS

A LA RESPONSABILIDAD SOCIAL O SUSTENTABILIDAD ¥ SUS RESULTADOS
(EXPLICAR A DETALLE)

1.- Préactica/accion
2.- Asodiacion/institucion/Sector beneficiado
3.- Resultados, NUimero de beneficiarios

APOYOS QUE RECIBIO EL FESTIVAL/IEVENTO
(ESPECIFIQUE SI FUE APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE Y EL MONTO QUE RECIBIO)

APOYO MUNICIPAL

(EL QUE RECIBIO DE CUALQUIER OTRA DEPENDENCIA

APOYO FEDERAL APOYO ESTATAL PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE LEON QUE NO SEA LA
DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO)

$0.00 $0.00 $0.00
MENCIONAR LOS
CONCEPTOS EN LOS QUE ME’;ﬁ“L’gg';bgigﬁggﬂgg 0S | VENCIONAR LOS CONCEPTOS EN LOS QUE APLICO
APLICO EL RECURSO S L5 EL RECURSO RECIBIDO
RECIBIDO

DESCRIBIR A DETALLE LOS APOYOS ECONOMICOS Y/O EN ESPECIE QUE RECIBIO POR PARTE DE

LA DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO DE LEON
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FO- SREL/DGHT/DDO-CFE-09. Formato para el ingreso de tramite de pago.

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-09

} LEON  DIRECCION GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO

DIRECCION DE DESARROLLO Y OPERACION TURISTICA
Coardinacion de Festivales y Eventos 2022

FECHA DE LA RECHADE
e i RECEPCION

DEL TRAMITE:

NUMERO DE
FACTURA:

MONTO CON

VA { PESOS 00/100 M.N.)
PROYECTO; PARTIDA:

COMBINACION CONTABLE:

RAZON SOCIAL:

CONCEPTO DEL
APOYOQ/GASTO:

FESTIVAL/EVENTO:

OBSERVACIONES:

X FACTURA ORIGINAL/SELLADA/RUBRICADA
X VIGENCIA DE LA FACTURA
X JUSTIFICACION FIRMADA E IMPRESA EN PAPEL MEMBRETADO
CEIE;rK X TESTIGOS DEL APOYOQ/ GAS:!'O
X COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE DEL APGYO
X DIPTICO CON LOS DATOS BANCARIOS DEL PROVEEDOR/ORGANIZADOR
X CARATULA BANCARIA CON CUENTA CLABE
X OTRA DOCUMENTACION SOPORTE
SOLICITA RECIBE
C.P. GUILLERMO GARCIA MARTINEZ LIC. LILIANA CHIQUITO IBARRA
DIRECTOR DE DESARROLLO Y OPERACION SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

TURISTICA
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FORMATO-03. Formato de datos bancarios.

FORMATO-03

F
& |LEON e, 1 ___&
AYUNTAMINTD 20113534

FORMATO PARA GENERAR EL PAGO ELECTRONICO EN CUENTAS BANCARIAS ALOS ORGANIZADORES DE EVENTOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIO.

Captura en drea sombreada

Nombre, denominacion o razén secial (De acuerdo a la cédula de identificacion fiscal):

DOMICILIO
Calle: Numero:
Colonia: C.P.:
Paoblacién: Estado:
CURP: E-mail:

R.F.C. con homoclave:

CUENTA BANCARIA DONDE SE REALIZARA EL PAGO:

Institucién bancaria:

Numero y nombre de la plaza:

Numero de la sucursal:

Estado donde radica la cuenta bancaria:

Numere de cuenta bancaria (a 11 digitos): L)
Clabe interbancaria (a 18 digitos): A

IDATOS OBLIGATORIOS, SE ENCUENTRA EN SU ESTADO DE CUENTA BANCARIO,
ES INDISPENSABLE PARA EFECTOS DE VALIDAR LA CUENTA Y CLABE
INTERBANCARIA. (ANEXAR COPIA)

Nombre completo y firma del titular de la cuenta

PARA USO 0D PIOD 0
Nombre de la Dependencia que solicifa: DIRECCK‘}N GENERAL DE HOSPITALIDAD Y TURISMO UR. 3110

Nombre y firma del Director de Area Sallo de la Dependancia

R b A A

1vNIotao|f}

R

K
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FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-10. Formato para la revision de facturas de comprobacidn.

|LEON

FO-SREL/DGHT/DDO-CFE-10

A

FECHA

Reiacién de facturas de comprebacidn de apoye otorgado
: FACTURAS APLICABLES ! : s ]
EMISOR RECEFTOR COMCEPTO DE LA FACTURA MONTO FOLIO/NUMERD RUBRO A QUE PERTENECE DESIRYACIONES

W NV AW R

"

12

13
14

15

TOTAL $ -
MOKNTO POR COMPROBAR ~~ § -
. TOTALAPOYOOTORGADO
[ VIGEWCIA DEL CONVERID: ]

TVNID1yo|f

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

s

i = -~

shils W GRNCE L AT s e

23 de abril de 2015

Documentacion inicial

Adecuacion del manual acorde a las
necesidades actuales del destino,

29 de septiembre de 2017 | Actualizacién de lineamientos.
Cambio de codificacién de PR-DGT-02 a

PR-DGHT-DDO-01

10 de Abril de 2018

Adecuacién de algunos puntos del
apartado de Descripcidn del
procedimiento.

Actualizacién de los documedtds para el
seguimiento del procedimient Q?ﬁ@oﬁlﬂo@ﬁ‘

cédigo de registro de identific c@; anica. A
lloy N
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Insercion del formato para elaboracién de

convenio.

Se agregd el nombre de la secretaria, asf| |-
como sus siglas al codigo. Se actualizd el .
alcance interno. Se actualizd el nombre de
las direcciones de area, asi como de la
3 25 de Enero de 2022 coordinacion acorde a la reestructura. Se
actualizo el nombre de la nueva persona

que autoriza (Directora General). Se

actualizd el nombre de alguncs de los

formatos internos.

Lic. Selene Guillermo  Lic. Yaznin de Jesus e
Nombre . ) .
Pérez Saldafa Garcia Martinez Quiropz Lopez
) Director de
Coordinadora de ) Directara Generédl de
Cargo-puesto ) Desarrollo y Operacion . ]
Festivales y Eventos . Hosbpitalidad yv/Turismo
Turistica :
\
Firma ( - ; \\ b
q
N
Fecha 21 de Enero de 2022 74 de Erfero de 2022 25 de \\ero de 2022
/ \
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