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1. PROPOSITO.
Contribuir al desarrollo integral de las personas a través del otorgamiento de apoyos gue
cubran las necesidades de los sectores mas vulnerables de la sociedad, para mejorar su

entorno vy calidad de vida.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO: Direccion de Desarrollo y Participacion Ciudadana y areas administrativas

{Gmgmm.

adscritas a la Direccidon General de Desarrollo Social y Despacho de la Secretaria para el

Fortalecimiento Social de Ledn.

A NIVEL EXTERNO: Habitantes de la zona urbana del Municipio de Ledn, Guanajuato que

tengan una carencia social o se encuentren en estado de vulnerabilidad y Organizaciones de
la Sociedad Civil.

3. POLITICAS DE OPERACION.

1- Los apoyos estan dirigidos principalmente a personas, sectores 0 grupos de la poblacion
leonesa de la zona urbana, que por su condicion de edad, sexo, estado civil y origen étnico se
encuentren en estado o condicion de riesgo, indefension, pobreza, desventaja social vy
educativa, que les impida incorporarse al desarrollo y a mejores condiciones de bienestar,
requiriendo de ayudas y apoyos de asistencia social para solventar situaciones gque le impiden

su incorporacion a una vida plena y productiva.

kY

2.-Al momento de ingresar la peticion se validara gue el apoyo solicitado, se encuentre dent

de los apoyos que tiene permitido otorgar la Direccion General de Desarrollo Social y la
Secretaria para el Fortalecimiento Social de Ledn, de lo contrario, se dard negativa y se
brindara la orientacion al ciudadano para canalizarlo a otra institucion o area que pueda | “—j

atender sus necesidades.

3-La clasificacion de apoyos que pueden ser otorgados por la Direccion sg,encuentran V

establecidos en el Manual de procedimientos para el otorgamiento de ayudas © apoyos
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sociales a la poblacion y para el fortalecimiento de las organizaciones de la sociedad civil del

ejercicio fiscal vigente.

4.- El ciudadano podra ser sujeto al otorgamiento de un apoyo siempre y cuando cumpla con

los siguientes requisitos:

Peticion escrita dirigida al Alcalde y expresando la necesidad del apoyo, debera

incluir nombre completo del solicitante, domicilio, teléfono, firma o huella.

— Ser mayor de edad, independientemente de que no sea el beneficiario(a) directo.

- Copia de identificacion oficial vigente (INE, pasaporte, licencia de conducir, cartilla
militar, cédula profesional).

- Copia de Comprobante de domicilio de esta ciudad, gue no exceda 3 meses de

antigledad (recibo de agua, luz, predial, manifiesto de domicilio o carta de

residencia)

- CURP (En caso de no estar sefialada en la identificacion oficial)

En caso de algunos apoyos, serd necesario incluir otra documentacidn comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Manual de procedimientos para el otorgamiento de ayudas vy
apoyos sociales a la poblacion y para el fortalecimiento de las organizaciones de la sociedad
civil del ejercicio fiscal vigente, como son:

- Apoyos médicos: comprobante médico.

- Apoyos funerarios: copia de acta de defuncion y factura original a nombre del

Municipio

- Asociaciones civiles: peticion en hoja membretada y con sello, ademas de los

indicados en el manual para el otorgamiento de apoyos

- Contingencias: Ficha informativa, evidencia fotografica y dictamen

de
gum—

proteccion civil y/o bomberos. /

- En caso de apoyos médicos u otros que asi lo requieran, __jﬁg;&rir las®

caracteristicas especificas del bien o servicio solicitado.
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— En caso de reembolso, debera presentar comprobante fiscal (factura, @ i
comprobantes o recibo de honorarios) a nombre del Municipio de Ledn o el i

documento con los datos fiscales correspondientes.
5.-El trdmite es personal, sin embargo, podra realizarse por una tercera persona cuando el
beneficiario se encuentre impedido (a), acreditando fehacientemente al menos una de las

siguientes opciones:

a. Acreditar el parentesco o relacidon con el interesado, asi como la acreditacion de la

imposibilidad de este para comparecer de manera personal a realizar el tramite,

adjuntando para este efecto la constancia original emitida por institucion publica o

persona facultada que acredite dicha imposibilidad.

b. Peticion emitida, firmada y sellada por el Representante del comité de colonos, asi como
la acreditacidn de la imposibilidad de este para comparecer de manera personal a
realizar el trémite, adjuntando para este efecto la constancia original emitida por

institucion publica o persona facultada que acredite dicha imposibilidad.

6.-El solicitante debera demostrar que existe la necesidad, para lo cual se realizara una
entrevista socioeconémica para validar la peticion. Dependiendo del grado de vulnerabilidad
del solicitante resultado de la entrevista socioecondémica, sera el porcentaje de apoyo factible

a otorgar.

7.-Cuando se trate de apoyos comunitarios, solicitados a nombre de un integrante del Comité
de Colonos de la colonia que representa, los requisitos seran los siguientes, ya que en este
caso el beneficio es colectivo para habitantes de la colonia que solicita el apoyo: . A

—  Peticidn del ciudadano escrita, dirigida al Alcalde y expresando la -ﬁ.é"cérs"idad del

recibir notificaciones, firma o huella.

apoyo, debera incluir nombre completo del solicitante, domicilio y/0 fe;'éifomg_{parja_ é\/
- Selloy firma del Representante del Comite. '\y);\
X

5
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8.-La fecha de entrega de apoyos dependerd del monto de Ia solicitud, fecha de apertura del
sistema de adquisiciones, de la disponibilidad de bienes y tiempos de entrega de proveedores

militar, cédula profesional).

residencia)

— CURP (En caso de no estar sefalada en la identificacion oficial)

y demas situaciones ajenas a la Direccion.

9.-Una vez aprobado el apoyo los encargados de definir la entrega seran la Subdireccion

Ser mayor de edad, independientemente de que no sea el beneficiario(a) directo.

Copia de identificacion oficial vigente (INE, pasaporte, licencia de conducir, cartilla

Copia de Comprobante de domicilio de esta ciudad, que no exceda 3 meses de

antigliedad (recibo de agua, luz, predial, manifiesto de domicilio o carta de

ORIGINAL

=

L]

ety B B,

Administrativa, la Direccion General y/o Subdireccion de Desarrollo Comunitario

correspondiente.

10.-El expediente serd completado al cierre y quedara integrado por:

a.
b.
G

=gt -

Solicitud de apoyo debidamente firmada
Peticion del ciudadano

Identificacion oficial vigente (INE, pasaporte, licencia de conducir, cartilla militar,

cédula profesional).
CURP (En caso de no estar sefalada en la identificacion oficial)

Copia de Comprobante de domicilio de esta ciudad, gue no exceda 3 meses

antigledad (recibo de agua, luz, predial, manifiesto de domicilio o carta de reside
Entrevista socioecondémica

Documentos complementarios en su caso.
Evidentcia fotografica de la entrega del apoyo
Recibo de apoyo y agradecimiento

Ficha informativa apoyos con RFC o sin RFC

&
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.- En el caso del expediente de apoyos sociales comunitarios no aplica la entrevista
socioeconomica y tanto la peticion como el recibo del apoyo y agradecimiento deberan estar
sellados y firmados por el Representante del comité, ademas de proporcionar un padron de
beneficiarios con los nombres completos y la CURP de los mismos, asi como la evidencia
fotografica de la entrega. El padron de beneficiarios debera ser entregado a la Subdireccion
Administrativa de la Direccion para fines de comprobacion de manera impresa y digital en el

formato correspondiente (FO-SGC-DGDS/SA-04).

OCRIGINAL

12 -En en caso de Asociaciones civiles la peticidon debera presentarse en hoja membretada y
con sello vy firma del Representante Legal o quien esté facultado para ello, en donde se {gﬁ X4

expongan los objetivos de la organizacion, asi como los proyectos y estrategias de operacion.

i
e
HN

="

Cuando a la Organizacion se le conceda un apoyo mayor o igual a la cantidad de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) se realizard un convenio entre los interesados, de
conformidad con la normativa municipal correspondiente. La integracion del expediente se
realizara con base en el Manual de procedimientos para el otorgamiento de ayudas y apoyos
sociales a la poblacién y para el fortalecimiento de las organizaciones de la sociedad civil del

ejercicio fiscal vigente.

13.-Los apoyos se encuentran sujetos a disponibilidad de presupuesto y solo se otorgaran a

aquellos solicitantes que hayan cumplido los requisitos y condiciones para ser susceptibles e

la entrega de un apoyo.

14.-La solicitud de apoyo para autorizacion del otorgamiento del apoyo, Unicamente podra se
firmada por el Director General de la Dependencia y el Director de Desarrollo y Participacion

Ciudadana.
15.-Las solicitudes de apoyos podran ser recibidas a través de las siguientes ventanillas™ :_'

- Recepcion del Despacho de la Secretaria para el Fortalecimiento Social d¢/lsBon ff\{gﬁ;
— Recepcion de Direccion General de Desarrollo Social 1A NO : ;

- Recepciones de la Direccion de Desarrollo y Participacion Ciudadana \\"® \ 2
% -_»_“'

%
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— Agentes de Desarrollo de las Subdirecciones de Desarrollo Comunitario ,-\*
ma |

- Personal que participa en eventos de atencién ciudadana como Miércoles Ciudadano Y

Mi barrio habla, o similares

<
16.- Con fundamento en la Ley del Impuesto sobre la Renta, articulo 86, parrafo quinto que a E
la letra dice: “La Federacion, las entidades federativas, los municipios vy las instituciones que @
por Ley esten obligadas a entregar al Gobierno Federal el importe integro de su remanente de s
operacion, solo tendran las obligaciones de retener y enterar el impuesto, emitir comprobantes &

fiscales por las contribuciones, productos v aprovechamientos que cobran asi como por los

M T R

apoyos o estimulos gue otorguen y exigir comprobantes fiscales cuando hagan pago a

terceros y estén obligados a ello en términos de ley”,

17.-En referencia al punto anterior, sera necesario gue el beneficiario firme la Ficha informativa

apoyos con RFC o sin REC, a través de la cual se hace de su conocimiento gue le serg emitido

un CEDI por el importe correspondiente al apoyo recibido. El texto de la ficha a utilizar

dependera de si el beneficiario cuenta o no con un RFEC ante el SAT, en el segundo caso, se
emitira un CFDI con el RFC genérico XAXX010101000 ya gque no se encuentra dado de alta

ante el SAT y no cuenta con un RFC propio.

18.-La actualizacion de la imagen de los formatos del procedimiento estara sujeto a lo

establecido por la Direccion de Comunicacion Social y la actualizacion del Aviso de privacidad

a lo senalado por la Unidad de Transparencia del Municipio de Leodn, sin que se vea afectado

el contenido y la codificacién de los mismos para la aplicacion del procedimiento, sin previo

acuerdo con la Dependencia duefia del procedimiento. En todo caso, cualguier cambio sera

informado a los participantes del procedimiento via correo electronico y no sera necesario la

actualizacion del presente manual a menos que los cambios impacten el contenido del formato Y|}

en la aplicacion y/o pasos del procedimiento.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

del ciudadano DGDS/SA-01 y los requisitos por parte del ventanillas
ciudadano

1.2 ¢El apoyo es factible de ser brindado por
la Dependencia?

Si. Pasa al 1.4

No. Pasa al 1.3

1.3 Se canaliza a la Dependencia correspondiente.

s
1. Recepciodn de solicitud |11 Recibe la solicitud escrita FO-SGC- Personal de 2
[sasty
L]

Termina procedimiento.

1.4 éLa solicitud y los requisitos son correctos?
Si. Pasa al punto 1.5

No. Pasa al punto 1.6

15 Se recibe y se canaliza al Area
correspondiente  para iniciar el tramite
administrativo. Pasa al 2.1.

1.6 Se solicitan los documentos faltantes. Pasa al

punto 1.4
2. Tramite de solicitud de |21 Realiza la -entrevista socioecondmica al Recepcion de
apoyo solicitante para la autorizacion del apoyo y/o del | Direccion General
monto. FO-SGC-DGDS/SA-02 y/o Area
2.2 iSe autoriza el apoyo? Administrativa de
Si. Pasa al punto 2.4 las Subdirecciones
No. Pasa al punto 2.3 de Delegacidén

2.3 Se informa al solicitante la negativa. Termina

el procedimiento.
2.4 Elabora la Solicitud del apoyo autorizado,
especificando si es un apoyo individual o

comunitario.

25 Se imprime la Solicitud de apoyo y se

recaban las firmas correspondientes de

autorizacion.
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2.6 Se anexa la Solicitud al expediente de apoyo
del ciudadano y se entrega a la Subdireccion

Administrativa.

3.-Gestidon de Adqguisiciéon

3.1-Recibe el expediente del ciudadano y lo

registra en una base de datos para seguimiento

3.2.-Se gestiona con el proveedor el servicio o la

compra.
3.3.-Realiza la entrega del apoyo a la Direccion

y/0 Subdireccién correspondiente.

Subdireccion

Administrativa

4.-Entrega del apoyo

4.1-Cita al solicitante o acude a su domicilio para
hacerle entrega del apoyo.

4.2 -Recaba la firma del solicitante en el recibo de
entrega y agradecimiento (FO-SGC-DGDS/SA-
03) y la Ficha

(seleccionando el formato dependiendo de si el

informativa apoyos

beneficiario cuenta o no con RFC ante el SAT) v
(FO-SGC-
DGDS/SA-05) de la entrega del apoyo, y entrega

toma la evidencia fotografica

el expediente completo a la Subdireccion

Administrativa.

Recepcion de
Direccion General
y/0 personal de las
Subdirecciones de

Delegacion

AN\

43.-
pago del proveedor

Integra el expediente para la gestion del

Fin del procedimiento

Subdireccion \\

Administrativa
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO.
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Fase

i ireccié Subdireccion de
Personal de Ventanillas Rescpcidn delDireccion

General Delegaciones

Subdireccién Administrativa

1.1 Recibirla
soligtud escrita ¥
los requisitas

FO-SGC-DGDS/SA-
0

13Canakzarala
O»  Dependencia
correspondiente

H] @
<'¢La solialq

¥ los requisitos
[ cormect g

No 1.5Recibir y
¥ canalizar 3l Area 2.1 Realizar la entrevista socioeconomica al
| solicitante para la auterizacién del apoya y/o
L SoNcRa (0w para inciar el del mento
documentos. "
faltantes kit
administrativo
2 ¢Se autori
«l apayo?
NO
¥

1
@4— 2.3Informar al solicitante la negativa,

2.4 Elaborar la Salicitud del apoyo autorizado,
especificandosi es un apoyo individualo  ——
comunitario

2.5 Imprimir solicitud de apoyo y recabar
firmas comespondientes de autorizacin.

2.6 Anexar solidtud al expediente de apoyo

3.1 Recibir el
expediente del

del danoy entregara la
Administrativa.

¥
registrar en una
base de datos para
seguimiento

l

34Gestionarconel
proveedar el
servicia ola
compra.

CRIGINAL

o
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FORTALECIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL

PR-SFSL/DGDS/DDPC-01 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR APOYOS SOCIALES A LA POBLACION Y PARA EL

Recepcion de Direccién

Subdireccién de Delegaciones
General

Personal de ventanillas

Subdireccion
Administrativa

4.1 Citar al solidtante o acudir a su domicilio |
para hacer entrega delapoyo. [

4.2 Recabar la firma del solicitante en el
recibo de entregar y agradedmiento yla
Ficha informativa apoyos (selecdonando el
formato dependiendo de si el benefidiario

3.3 Entregar el
apoyo a la Direccion
y/o Subdireccion
correspondiente.

4.3 Integrarel
expediente para

cuenta o no con RFC ante el SAT) y tomar la
evidencia fotogrifica de la entrega del apoyo,
yentrega ladocumentacién a la Subdireccion
Administratiy

FO-SGC-DGDS/SA-
03

FO-5GC-DGDS/SA-
05

Fase

gestionar el pago
del proveedor.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Manual de procedimientos para el otorgamiento de ayudas y apoyos

sociales a la poblacién y para el fortalecimiento de las organizaciones de

la sociedad civil

vigente,

Lineamientos Generales en Materia de Racionalidad, Austeridad Y

Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal del Municipio de Ledn,

vigente

Servicios Generales

Guanajuato.
Manual de Procedimientos de la Direccidén General de Egresos vigentf. =
Politicas internas de la Direccion General de Recursos Materiales Y vigent

3
%

OPIA NO CON@ULHDH

L ¥
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Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato

ORIGINAL

Leon, Guanajuato para el Ejercicio Fiscal Vigente

vigente.
Reglamento de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, vigente.
comodatos y contratacion de servicios para el Municipio de Leodn,
Guanajuato.
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Leon vigente.
Guanajuato
Programa de Gobierno vigente.
Disposiciones Administrativas de Recaudacién para el Municipio de vigente.

7. REGISTROS.

Solicitud de apoyo _ o o ;

‘ 1ano Subdireccion Administrativa N/A
(individual o comunitaria)
Peticion 1afo Subdireccion Administrativa FO-SGC-DGDS/SA-O1
Entrevista . i ;

) ) 1 ano Subdireccion Administrativa FO-SGC-DGDS/SA-02
socioecondmica Q
Recibo de apoyo ¥y _ : o : :

1 afo Subdireccion Administrativa FO-SGC-DGDS/SA-03
agradecimiento
Evidencia fotografica 1afo Subdireccion Administrativa FO-SGC-DGDS/SA-05
Padron de beneficiarios 1afo Subdireccion Administrativa FO-SGC-DGDS/SA-04

8. GLOSARIO.

Comprobacion del apoyo: Documentacion que evidencia que el apoyo fue e

solicitante de manera correcta.
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Agente de Desarrollo: Personas que actuan e intervienen de forma concreta en un territorio

determinado buscando atender necesidades vy resolver problematicas de los habitantes de
colonias y comunidades, con la finalidad de mejorar su calidad de vida y propiciar un mejor

desarrollo para ellos.

Vulnerabilidad: Es el grado en que las personas pueden ser susceptibles a las pérdidas, los

dafios, el sufrimiento y la muerte, en casos de desastre o siniestro. Se da en funcién de las
condiciones fisicas, econdmicas, sociales, politicas, técnicas, ideologicas, culturales,
educativas, ecoldgicas e institucionales. La vulnerabilidad se relaciona con la capacidad de un
individuo o de una comunidad para enfrentar eventos peligrosos o dafinos especificos en un

momento dado.

Carencia Social: Se presenta cuando una persona sufre rezago en los seis indicadores:

educativo, acceso a servicios de salud, acceso a la seguridad social, calidad y espacios de la
vivienda, servicios basicos en la vivienda y acceso a la alimentacidn, y su ingreso es insuficiente

para adquirir los bienes y servicios que requiere para satisfacer sus necesidades.

Organismos de la sociedad civil: Aquellas personas morales legalmente constituidas que

atiendan personas, sectores o grupos sociales de la Poblacidn objetivo del presente

procedimiento.

Apoyos comunitarios: Apoyos econdmicos y/o en especie en forma comunitaria, es decir, para

beneficio directo de la comunidad que lo solicita e indirecto para la poblacion del municiplo;
los cuales estaran representados por Presidentes de Comités de Colonos, Delegado

Municipales (Rurales), Autoridades Educativas y Consejos Escolares.

AT
(S

CRIGINAL
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9. ANEXOS.
Solicitud de Apoyo

COMUNITARIO INDIVIDUAL

S

CRIGINAL

EdEe
i s
[i——
_— Frcka oo sobonad: 2205199
Dater Solichame:
Hartee cure. Roiber ane
Do ettore: [ Trittoso
Dracriomier ael Aperge
Oascreciin el Ry Gl b e Agtome
Clawficacin de Apova i —
[ ]
Mota drt Apova
Cansutact
Cantitad
Daten Beneficiaria Cormanitario} Toren Bemwh s st
Nombre Total Benehosdos Seber ane.
D “ewhana

SORITA VRO AUTORIZD
NOMBRL FERMA T CARGD NOMIRS. §RME ¥ CABGD NOHABAT, VA ¥ CARSO

r SOCIEDAD CIVIL

‘ _‘:‘_Tf_?

Folia. 200000001
= Fecha de solcitud 32/05/7019

Nomre: N

KUCITA RO AUTORZD
NOUAGRL HIEAA ¥ CARGO WOMBAL FEMA Y CARGO HOMBAL SN ¥ CARGE
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Peticion FO-SGC-DGDS/SA-01

FO-SGC-DGDS/SA-01

Lecn Gto. de del

MTRA. ALEJANDRA GUTIERREZ CAMPOS
PRESIDENTA MUNICIPAL
PRESENTE:

] |
CARTA PETICION =l
<3
4
¢
44

ATN" MTRA. SILVIA DE ANDA CAMPOS
DIRECTORA GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

Teléfono,

Domidilia:

Nombre y Firma:
Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la informacion detallada en el presente documento, es real y
confiable, asi como la documentacién complementaria presentada.

AVIS0 DE PRIVACIDAD

Lo Lirses 16 o Lwsmrmolio Socisd ¥ Humans. s rexponsatis ol ralemeris de G ks perscnsion qoe nok propos sne, ion oo i sanke polegeio &
o wriizsio 52 de W Ley oe Mretezcte @u Dulow vn.mln " ITuenen de Ygwins Uthiedon pars wl Sstade de Cusnejumis posic o

o dm; &

pemdco oicwl def Cobuame del Eviade de Gt nagate of 18 & ais dw 2017

San ety geacen ket Seoin mraliadon can W inadded du e beer v gewioner ion T e y servcas gee weisd solone, ams b Ovecs i Gesarsd dn Do ol

v Humam P

52 hacs du s conotsesio QuE waw deiy poctaie poden i tatanidm & cinn ks cligatns Betenm y caindo i deio 56 Wicen pecs 5 e b s :

tcsiedon prozies, mmpeldies o antleges oon le fnelded gae metae = Satan e de e SenE paracnalen, o o e ente con wnps Be ky b osses | 7

Uiréer? podta conaatar ol avmes de pivacaid de nases pereonsl 0 e Depedencs sbcads es Josnts Ontis 0w Damingues No. 217, S0 SBA 3ar P u AL S b’
A

Cetiro, Legn, Guanspaaic CF 37005, Tektionn 1-B84-0001 £x1. 1130 en un horens 8 800 4 1530 hra
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Entrevista Socioecondmica. FO-SGC-DGDS/SA-02

ENTREVISTA DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO

ORIGINAL

NOMBRE: EDAD:
CALLE: No. COLONIA:
TELEFONO DE CONTACTO: ESTADO CIVIL: l
OCUPACION: ESCOLARIDAD: 3
{
1._DATOS FAMILIARES {CON QUIEN VIVE Y/O DEPENDIENTES) i
NOMBRE EDAD PARENTESCO OCUPACION ESCOLARIDAD ',
e
B
Il._DATOS DE LA VIVIENDA
VIVIENDA CONSTRUCCION DISTRIBUCION CONDICIONES
PROPIA CONCRETO CUARTOS
PRESTADA LADRILLO COCINA
RENTADA LAMINA BANO
1ll._SERVICIOS DE LA VIVIENDA
Agua Luz Drenaje ™ Estufa | Refrigerador | Sala Otros Observaciones
IV._SERVICIOS Y PROGRAMAS SOCIALES QUE TIENE
IMSS OPORTUNIDADES MEIORA DE VIVIENDA
SEGURO POPULAR APQOYO BECAS TECHO
OTRO APOYO AUMENTARIO PISO
V._DATOS ECONOMICOS :COMO Y/O DE QUIEN RECIBE INGRESOS?
CONCEPTO DEL INGRESO MENSUAL TOTAL GASTOS MENSUAL | TOTAL DE GASTOS
AGUA
Lz
COMIDA
TRANSPORTE
RENTA
QOTROS

FO-5GC-DGDS/54-02
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VI._ANTECEDENTES DE SALUD EN LA FAMILA
TIPO ENFERMEDAD O | FRECUENTE | OCASIONAL | PERMANENTE | DISCAPACITADO | EN TRATAMIENTO
PADECIMIENTOS
DIABETES
GASTROINTESTINALES
RESPIRATORIAS
TENSION ARTERIAL
OTROS

Vil._DIAGNOSTICO
HABITOS ALIMENTICIOS, PROBLEMATICA SOCIAL QUE REFIERE EN SU FAMILIA, PARTICIPACION COMUNITARIA,
COMENTARIOS DEL ENTREVISTADOR.

VIil._ANEXOS:
PETICION | INE CURP | COMPROBANTE DE DOMICILIO OTROS

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la informacién detallada en el presente documento, es real ¥ confiable

Ledn, Guanajuato a: de del 20

NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO:

AUTORIZACION DEL APOYO
¢El solicitante es candidato
para recibir el apoyo? Moativo
sl
NO
NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORO:
AVISO DE PRIVACIDAD

La Umstcsien du U merelo Socul p Humuss, sx sspariatis S basmsemts 62 e Seis personakes gam 209 Sroporoone., s caakes sevks prolegefinn contamms 4 12 Sapsetic s of srsculn 38 v
Iu Lay <4 I'ratecien du Duivs I"sracouies an 'swawsn du Sujwios Oblisudne purs w Evbds s Gusejuste. potibcuta on ol sarden chem dal Gotimern B¢ Eiado de Comtassts ol 14 &
o s 20F

San dmics punncAkE Mkt xrabedcs cos e Srubded de malear v GRMGMT ion kkmiiss y RervEca Que estnd woitik, asts W Diecoin Geearl de Oeaasoib Sacial y Hemano. Se sace g sy
CEMIOT NG o wan HAIDY SRMOteks IoSun ser e i 4 ST et naigedos v, aamch fow daicn 39 stioen pas B RErooe de IRCaReSlE DT RE, COTEAIEN & seanas ton W
Frastad gen moted ol trdamiends S0 ks diios personates. © CETHD ANe To MR s reego 81 loy & atulk

Ustet pedu can
7002, Tektomn 7-

= de piraacded du nacems peucnal 62 enls Dependancs sbcada on Josats Ot 8 Domingaes Mo 217, Ed oo SHA 3o Paa, Zons Cenbo, Latn, Gamtamsio C #
£11. 1130 en un howeno do B00 4 1920 bes
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Recibo de apovo v agradecimiento FO-SGC-DGDS/SA-03

Leon, Gto. a__de de 20
Recibo de Entrega

Por medio de la presente, hago constar que recibi de la Presidencia Municipal a través de la
Direccién General de Desarrollo Social y Humano, el siguiente apoyo social:

NO. | CANTIDAD DESCRIPCION DEL APOYO

Asi mismo aprovecho para expresarle mi agradecimiento por el apoyo otorgado al cual le daré buen
uso y con el compromiso de no venderio ni empefiario.

Firmas de conformidad
Recibe Beneficiario{a):

Nombre completo:
Domicilio:
Teléfono:

Firma comao en la identificacion oficial
Entrega Servidor{a) Publico(a):

Nombre completo:
Direccion de drea o sector:
Cargo:

Firma como en |z identificacidn oficial

L Dirwccitn ds Uwsarvaiis Socis y Humsne, o rasponsatie el ratnmnia da S5 al0s pErscnslos gus nos propoesiors, e Ceaks wiin potogdos cotkrme 4
|2 dusustn o of seliceia 32 de b Ley ge Protecosn du Ustos Mersorei e Peasnon ¢e Sawtos Uthgedcs sars wl Satedo de Susnsueto pusicuds &0 ¢

pestscs ool det Goburme tal Enads de Geampats o 14 de ol da 2077

San dalmk peransaks spkn smoabads can 18 fnslded de scalom ¥ geedor lox irkms § se Voo Gue it sclaie, ame b Dreccés Gueod de Dessrclio Soce
¥ Homeno

S hacs 26 %8 Cotozreesio que ks duiDs [EmosEEs pockin st s frfos s Chion sekss liguias RETe ¥ Caando o detos se s pen e mecco S
Haceftaden propis, Compatiing o antiopas can Ls bl eted gus motns of Reten s de 9 duios parsonales. o Cawedd A SormA C30 MRS 02 iy b seiss

Ustedt petek conmuitir al armea Qe presnSad de mussrs perscrsl o s DepenSance shcada e» joe s Dng e Daminguez No. 217, Edtos BIA Jar P, Zarm
Cretro, Letin, Gusnagsaie €. IM00. Tekttono F-83-00-31 Ext. 1730 &n un horans de 800 & 1530
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Evidencia fotografica FO-SGC-DGDS/SA-05

]

FECHA DE ENTREGA:

APOYO ENTREGADO:

NOMBERE DEL BENEFICIARIO:

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

H|ORIGINAL
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Padrén de beneficiarios FO-SGC-DGDS/SA-04

Primer Fecha de.

roko v [ | CHegre Tipods Apoyw  estmpadager tiombreis) apelido Sapmde mmiide | S |

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE DESARROLLO Y PARTICIPACION CIUDADANA
PADRON DE BENEFICIARIOS

LEON

FO-SGC-DGOS/5A08

Seguimiento Administrativo de trdmites de apoyos sociales

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRAMITE DE APOYOS SOCIALES

of w| o o] o] #| wf ra] =

a
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Ficha informativa apoyo RFC

Sin RFC

Yo, por medc del
presente me doy par enterzdo [a] de que s& me emitird un CFDI por & importe de §,
correspondiente al apoye recibide.

B3jo protesta de decir verdad, sclicito se emita ef CFOI con el REC genérizo XAXX010101000 ys que
no estoy dado de alta ante el SAT y na cuento con un RFC propio.

Lo anteriof ton fundamenta en I3 Ley del Impuesto sobre Iz Renta, anizula 85, parrafo quinto que
& la letra dice: “La ién, las entidades fi ives, los ¥ las insti que por
Ley estén ctligacas a entregar al Goblarno Feceral o impone integro de su remznerte Ge
operacién, solo tendrdn las cbligacicnes de reterer y enterar ¢l impuesto, emitir comprobantes
fiscales por las productas y que cobran asi come pot los apoyos
© estimulos que otorguen y exigir comprobartes fiscales cusndo hagan pago 3 terteros y estén
obligados 3 eila en términos de ley”,

Firma del Beneficiario

Con RFC

Yo, por medio del
presenie me doy por enterado (a) Je que s& me emitird un CFDI por el importe de §,
correspongiente 8l 2p0y0 redbido.

Este CFDI 2 mi RFC

Lo anterice con fundamento en la Ley cel Impuesto sobre la Renta, articulo B8, pérrato guinto que
a la letra dice: “La Feceratign, las ent 0% municipios y 2 que par
Ley estén cbigadss » entregar al Gobierno Federsl ¢ impon= integro de su remanente de
operaciin, solo teadrin las obligaciones de retenar y entanr o impuesto, emiti comprobantes
fistales por la3 contri preducics y i per los apoyos
o estimulos que otorguen y exigir comprobantes fiscales tUaNgo hagan pago B terceros y esién
obligados 2 ¢lic en 1minos de ley”

CRIGINAL
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

0 30 noviembre del 2017 Documentacion inicial

el
Actualizan las politicas de operacion. [ z
e
0

1 5 de diciembre del 2018 ! _
Se realizan cambios en el control de emision

Cambio de nombre del procedimiento

Actualizacion de las politicas de operacion
Complemento de pasos del procedimiento

’, 28 de febrero de 2020 ap %o 4

Actualizacion y complemento de documentos

de referencia

Actualizacion de formatos

Actualizacion de las politicas de operacion

Complemento de pasos del procedimiento
3 11 de agosto de 2020 Actualizacion y complemento de documentos
de referencia

Actualizacion de formatos

Se realizan cambios en el propdsito y alcance.
Se complementan las politicas de operacion

2 Actualizacion y complemento en la descripcion
4 18 de junio del 2021 g
del procedimiento

Actualizacion de registros

Actualizacion de formatos

Se cambia el no. De coédigo vy titulo de la
Secretaria por reestructura

Se actualiza el nombre de la direccidon de
alcance

Actualizacion en las politicas de operacion

5 8 de marzo del 2022 Se agrega documentacion comprobat
documentos de evidencia i W
Se complementa la ventanilla de re e@%n
Se modifican codigos de los forma Eﬁ;lﬁ NO €O

Se actualizan firmantes
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Montes Palomares

Cargo-puesto

Director de Desarrollo y

Partici?acion Ciudadana

Firma

LF

Fecha

1de marzo de 2022

wd
Nombre Lic. Liliana del Rocio Mota Lic. Patricia Mtra. Silvia de Anda
Lopez Elias Ramirez Campos// i @
Cargo-puesto Coordinadora Subdirectora Titular de la Difecgig¢ p—
Administ‘ativa Administrativa General de Pesdryol m
\ ﬁ /_\ Sqlci _ 3
Firma 2 0 '
¥ ; i ]
Ay / ’ ?-1@%
Fecha Tdem e 2022 1 Qemar?oide 2022 8 de marzo del 2022 S i
Nombre #: \ Prof. José Rigoberto




