MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
PR-DGDU/DZ-02

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

REV. 05

PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION

HOJA:1DE 18

o ]

1. PROPOSITO.

El permiso de construccion es el documento expedido por la Direccion en el cual se autoriza
a los propietarios o poseedores de un bien inmueble para construir, ampliar, modificar, reparar,
o demoler una edificacion o instalacidn en sus predios, en los términos y bajo las condiciones
previstas por el Cddigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el municipio de Ledn
Guanajuato, excepto los que otorgan la Direccion de Fraccionamientos vy Estructura Urbang,

que tienen la facultad de expedir los permisos de construccion para fraccionamientos y . _

desarrollos en condominio (de conjunto habitacional, no habitacional, multifamiliar y mixto).

ER
7
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2. ALCANCE. | O
A NIVEL INTERNO: Direccién General de Desarrollo Urbano, Direccion de Zona El Carmen, | =y
Direccion de Zona Cerro Gordo - Coecillo, Direcciéon de Zona Cerrito de Jerez - San Miguel,

foo ]
Direccion de Zona Las Joyas - San Juan Bosco. m
s

A NIVEL EXTERNOQ: Personas fisica y morales que solicitan el permiso de construccion y cajas

de tesoreria que realizan el cobro de monto de derechos del permiso de construccion.

3. POLITICAS DE OPERACION.
— La etapa de asignacién de tareas y revision de requisitos de la consulta del sistema Eflow
DU debe de realizarse diariamente y preferentemente al inicio del dia.
— Los unicos motivos por los cuales se finalizard una solicitud son los siguientes:
— Debera adjuntar un archivo por reguisito.
Debera nombrar a cada archivo con el nombre del requisito (ejemplo, formato de
solicitud, identificacion oficial, escritura de propiedad, etc).
Debera presentar los documentos en orden consecutivo, especificar gué requisitos no
esta en orden ejemplo “la escritura de propiedad no esta en orden consecutivo”.
Deberd adjuntar el total de los requisitos que corresponde al tramite. EspeciHcar gue
requisitos no se adjunto, ejemplo “no presenta la memoria de disefno arquifegtonico™. '
En el alta de tramite debe de llenarse correctamente la informacion, cualquigr &ror puede

generar fallas en el sistema. Antes del alta debe de tenerse plena segurid -"qi;'e 8 Msphid

corresponde a la zona. \"¢
\ \\ Y <.

\ /




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
PR-DGDU/DZ-02

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

REV. 05

PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION
s ) HOJA: 2 DE 18

— El alta de tramite o finalizacion de la solicitud debe ser en un plazo maximo del dia habil
siguiente. Ejemplo 1. las solicitudes generadas los lunes, a mas tardar el dia martes debe
mandarse la notificacion electrdnica del alta de trdmite o denegacion del mismo. Ejemplo 2:
las solicitudes generadas los viernes, sdbados y domingos; a mas tardar el dia lunes debe
mandarse la notificacion electrénica del alta de tradmite o denegacidn del mismo.

— Para la dictaminacion de las solicitudes se puede tener apoyo del check list.

— De las firmas. Los permisos de construccion y los oficios informativos los firmara el jefe de
zona y Director de zona. Los permisos de construccidon de usos especiales se incluirad la

firma del Director General.

— Los permisos de uso habitacional en los que el DRO ingrese su carta compromiso, estos se

: dara de forma exprés, el procedimiento es el mismo, lo Unico que cambia es el tiempo de-_'
entrega. ;

— La tarea de revisar el correo y ver trémites pagados debe realizarse diariamente vy

- preferentemente al inicio del dia. Los pagos se pueden realizar en cajas de la tesoreria!

Municipal, y mediante pago net.

— Para la realizacion de cualquier proyecto, los profesionistas registrados en la Direccidn

- General de Desarrollo Urbano deben sustentar y fundamentar sus proyectos. Para esto,.

deben acatar las disposiciones de disefio y construccion que les sefalen otras dependencias
O instancias municipales, estatales o federales, a través de dictdmenes o resoluciones por

escrito, asi como lo sefalado por la normativa municipal aplicable a su proyecto.

[1vm

- Las modalidades para los permisos de construccion son las siguientes:
- Permiso de construccion modalidad obra nueva habitacional.
— Permiso de construccion modalidad obra nueva no habitacional.
- Permiso de construccion modalidad ampliacidon habitacional.
— Permiso de construccion modalidad ampliacion no habitacional.
— Permiso de construccion modalidad ampliacion sin Director Responsable de Obra
(DRO)
— Permiso de construccion modalidad reconstruccion habitacional.
— Permiso de construccion modalidad reconstruccion no habitacional.
— Permiso de construccion modalidad reestructuracion habitacional.
— Permiso de coqstrucciOn modalidad reestructuracion no habitacional.

= Permiso,ei‘é'corjstruccién modalidad patrimonio histérico habitacional. . C%«
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- Permiso de construccion modalidad patrimonio histérico no habitacional.
- Permiso de construccion modalidad autoconstrucciéon habitacional.

— Permiso de construccion modalidad demolicion habitacional.

— Permiso de construccion modalidad demolicion no habitacional.

— Permiso de construcciéon modalidad bardas y otros.

— Permiso de construccion modalidad refrendo.

—  Permiso de construccion modalidad trabajos preliminares.

aplicable para otorgar el permiso de construccién habitacional de manera inmediata. Sin
embargo, el procedimiento se realizara conforme esta descrito en la descripcion del mismo
La aplicacién de estas disposiciones y normas de disefio y de construccion es de caracter
obligatorio. |
El DRO v los corresponsables deberan aplicar las normas que son indispensables o que
consideren necesarias para el disefio y construccion de los proyectos y sefalarlas en los
planos, especificaciones, estudios y proyectos que para ello realicen. '
Todos los planos, memorias o estudios que integran el proyecto y que se presenten para

autorizacion deben contener la profesién o rama profesional, el nombre, nimero de registro

y numero de cédula profesional del DRO responsable de su realizacion y deben estar
firmados por éste y en su caso por los corresponsables.

Las Normas Mexicanas (NMX) constituyen referencia para determinar la calidad de
oroductos vy servicios, fundamentalmente con el objeto de orientar y proteger a los
consumidores. Estas normas son de aplicacion voluntaria, sin embargo, cuando se
manifieste que un producto, proceso o servicio es conforme a la NMX, principalmente para
efectos de proteccién al consumidor podra ser evaluada o supervisada por la autoridad que
la expide. El campo de aplicacion es determinado por la propia norma y puede ser nacional,
regional o local. :

Los Manuales Técnicos de Disefio, Construccion y/o Edificacion, podran utijfzagse comvo
referencia, siempre y cuando se justifique su aplicacion a la localidad, a log esuarios del

oroyecto y a la conservaciéon y mejoramiento del medio ambiente o como ‘baf’éme‘tr@”d‘e

referencia. : )
= /
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— El alineamiento vy asignacion de numero oficial se entrega en el permiso de construccion

habitacional,

de acuerdo al

procedimiento PR-DGDU/DZ-01

en los permisos de

construccion no habitacionales ya fue expedido en el permiso de uso de suelo.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1.  Asignacion

tareas

de

11 Consulta en sistema Eflow DU solicitudes
ingresadas.

1.2 ¢élas solicitudes nuevas fueron asignadas a
la zona correspondiente?

Si. Pasa al 1.4

No. Pasa el 1.3

1.3 Asigna a la zona correspondiente.

1.4 Asigna a un especialista cada una de las
del

especialista y palomea las solicitudes que va

solicitudes, selecciona el  nombre

atender.

Asistente de zona

2.1 Consulta sistema Eflow DU para revisar
nuevas asignaciones.

2.2 élLas solicitudes estan en la zona correcta?
Si. Pasa al 2.4

No. Pasa al 2.3

2.3 Avisa a jefe de zona o coordinador de zona

o asistente para asignar el trdmite a zona

TVYNIDIYO

2. Revision de | correcta. Especialista Técnico
Requisitos 2.4 Revisa los archivos que cumplan con el total | Supervisor
de requisitos.
2.5 ¢Cumple con los requisitos?
Si. Pasa al 2.7 0,
No. Pasa al 2.6
2.6 Finaliza solicitud en sistema Eflow DU,
indicando que documentos hace falta para
o volver a ingresar. Regresa al punto 1.1

49,
{{.m

-
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2.7 Genera el alta de tramite ligando la captura
con el niumero de solicitud en sistema Eflow DU.
3.1 Reviso que solicitudes tengo asignadas en

e i sistema Eflow DU para descargar archivos. Especialista Técnico

3. Analisis tecnico ‘ _ 2 _
3.2 Dictamino la solicitud conforme a la|Supervisor
normativa aplicable y modalidad solicitada.
41 ¢Procede otorgar el permiso  de
construccion?
Si. Pasa al 4.3

- No. Pasa al 4.2 Especialista Técn

4. Resolucion I : : :

4.2 Genera oficio informativo en archivo PDF y | Supervisor

sube a la carpeta para revision. Pasa al punto 5.1
4.3 Genera permiso de construccion y sube a la

carpeta para revision.

5. Validacion oficial

5.1 Revisa documento dictaminado.

5.2 ¢Es correcto?

Si. Pasa al 5.4
No. Pasa al 5.3
5.3 Avisa a especialista técnico de las

correcciones a realizar.

5.4 ¢Qué documento se entregara?

Permiso de construccion. Regresa al punto 4.3
Oficio informativo. Regresa al punto 4.2

5.5 Avisa a especialista técnico para que suba el

documento a la plataforma de firma electrénica.

Jefe de Zona o

coordinador de Zona

56 Sube el oficio informativo o el permiso de

construccién a la plataforma de firma

electrdnica.

Especialista Técnico

Supervisor / Jefe de

5.7 Firma el oficio informativo o el permiso de
construccion.
5.8 ¢Es permiso de construccién uso especial?

Si. Pasa a punto 5.9

Director de&\Z@na

Oy
NG gy o
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No. Pasa al punto 6.1

5.9 Firma permiso de construcciéon uso especial | Director General

6.1 Descarga documento firmado
_ Jefe de zona o
electronicamente y avisa al especialista para 1
s coordinador de zona
seguimiento.

6.2 LQué tipo de respuesta es?

Oficio informativo. Pasa al punto 6.3 h?
o

Permiso de construccidn. Pasa al punto 6.5

q
|

=k
L ————————_—

6.3 Manda por sistema Eflow-DU a entrega para
que automaticamente le llegue a ciudadano la
notificacion de que esta su tramite.

6.4 Envia oficio informativo por correo
electrénico proporcionado por el ciudadano.
Pasa al punto 6.9

6.5 Manda por sistema Eflow-DU a entrega de

6. Entrega

tramite y asi automaticamente le llega al ; _
; Especialista Técnico
ciudadano el recibo para que realice el pago s
Supervisor

1VNIDINO |

correspondiente.

6.6 Verifica tramites pagados.

6.7 ¢El ciudadano realizo pago?

Sl: Pasa al punto 6.8

NQO: Se regresa al 6.6

6.8 Manda al ciudadano el permiso de
construccidn correspondiente por correo
electronico.

6.9 Finaliza solicitud en sistema Eflow-DU
manda al archivo.

Termina procedimiento

.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGDU/DZ-02 PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION
Asistente de Zona fapeciahste Toaiice JeizaCoorlnadorde Director de Zona Director General
Supervisor Zona

11 Consultaren
sistema Eflow DU
solicitude s ingres sdas.

13 Asigraralarona

carespondients

¥

Tarsgaraun
e1pecialnta cada una
de las solicitudes,
- 1.1 Consultar isterma
e L Eow DU para revisar
“9";"‘ s avigrocones
sofcitudes qu va
atender

23 misarajeled
Coordinador de ona
asistente pira
aigrar ol vimiea
7ora correcta

w

Y

2.4 Revisar los

archivos que cumplan

con el total de
requistos

15 ecumpie
s requisitos 2,

S
¥
2.6 Finalizar salicud,
ingicande que
dacumentos hace
falta para volver &
ngresar

2.7 Generar el aita de
tramite igandola ||

de solics
o
Vo o

31 Reviswr que
solicitudes tengo
asigredas ensistema

Efiow DU para
descargar archivas.

11 Dictaminar s

nermata aplicable y
rad didad s dicitads

PDFy subr ala
carpeta para revisidn

i

43 Generarpermine P
de construscicny by
biralacarpeta pars | o o

= dictaminado

o | ©
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PR-DGDU/DZ-02 PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION

Asistente de Zona

Especialista Técnico
Supervisor

Jefe o Coordinador de

Zona

Director de Zona

Director General

o
Y

5.3 Avsara
especialista téenico de |
las correcciones 3

realicar

55 Avsara
epechlst tinico
para que suba ef
documentoa by
plataforma de firma
dectranica

5.6 Sublr ol oficio informativo o el
permiso de construccidnals  ——
plataforma de firms electrénica

5.7 Frmar o oficio infarmativo o of
permiso de construccion

¥

5.84Es permisa de

5.9 Firmar permiso de

6.1 Descargar
documento firmado

especial

.2 ¢ Qué tipo di
respuests es?

of

¥
avisar al especialista
para seguimienta

6.3 Mandar por
sistera Eflow-DUa
entregapara que
automsticamente le
Hegue a cudadano la
notificacién de que
13 sutrimite.

Permiso de

6.4 Enviar ofico
informativa por
correo electrenico [
proporcionada por o
ciudadano

65 Mandar por
sisterra Eflow-DU s
entrega detrdmite y
asi automiticamente

ie llega al ciudadano
recibopara que
realce elpago
correspondiente

!

6.6 Verificar trimites
pagados

¥

=ory

Si

v

6.5 Mandar al
Cuidadano el permiso
deconstruceion
correspondiente por
correo el etréneo.

6.9 Finalizar solicitud

'mandar al archivo

(o)

en sistema Eflow DU [«




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

CODIGO:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

PR-DGDU/DZ-02

PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION

.

REV. 05

HOJA: 9 DE 18

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

urbana y del patrimonio cultural del Municipio de Leon, Gto.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos N/A
Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato N/A
Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Leon,

Guanajuato A
Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Guanajuato N/A
Reglamento Interior de la Administraciéon Publica Municipal de Leon, N/A
Guanajuato;

Ley de Ingresos para el Municipio de Ledn, Guanajuato. NA
Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Ecoldgico y NA
Territorial de Ledn, Guanajuato.

Copia de los dictdmenes y/o autorizaciones sefialadas en el permiso de uso de KA
suelo, asi como sus anexos y planos.

Reglamento para la proteccion, mejoramiento y conservacion de la imagen N/A

Papeleta de permiso de construccién modalidad obra nueva habitacional

FO-SGC-DGDU-14

Papeleta de permiso de construccion modalidad obra nueva no habitacional

FO-SGC-DGDU-15

Papeleta de permiso de construccién modalidad ampliacion habitacional

FO-SGC-DGDU-16

Papeleta de permiso de construccién modalidad ampliacion no habitacional

FO-SGC-DGDU-17

0
#ad
@
2
>
F

Papeleta de permiso de construccién modalidad ampliacion sin DRO

FO-SGC-DGDU-18

Papeleta de permiso de construccién modalidad reconstruccion habitacional

FO-SGC-DGDU-19

Papeleta de permiso de construccién modalidad reconstruccion no

habitacional

FO-SGC-DGDU-20

Papeleta de permiso de construccion modalidad reestructuracion habitacional

FO-SGC-DGDU-21

Papeleta de permiso de construccion modalidad reestructuracion no

habitacional

FO-SGC-DGDU-22

Papeleta de permiso de construcciéon modalidad patrimonio historico

habitacional

FO-SGC-DGDUsddm,

V4 i)

Papeleta de permiso de construccion modalidad patrimonio histérico no
habitacional

FO-SGLRBDU-24

Papeleta de permiso de construccién modalidad autoconstruccion

habitacional

|COPIA NO CONTRO
FO-s&C-DGDU-25

)

:
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Papeleta de permiso de construccion modalidad demolicion habitacional FO-SGC-DGDU-26
Papeleta de permiso de construccion modalidad demolicion no habitacional FO-SGC-DGDU-27
Papeleta de permiso de construccién modalidad bardas y otro. FO-SGC-DGDU-28
Papeleta de permiso de construccion modalidad refrendo FO-5GC-DGDU-31
Papeleta de permiso de construccion modalidad trabajos preliminares FO-SGC-DGDU-32
Procedimiento de alineamiento y asignacion de numero oficial PR-DGDU/DZ-01
|
7. REGISTROS “E-’-* :J}:M& :
| ety

Coordinacion de Contacto vy

Formato unico de solicitud 5 afos o FO-SGC-DGDU-01
Servicio a la Ciudadania

Comprobante de ingreso 5 afios : FO-SGC-DGDU-03
Servicio a la Ciudadania

Pago de tramite

&
P
Y
Coordinacién de Contacto y Q
Bean
rid
D
™

e 5 afos Jefe de archivo FO-SGC-DGDU-04
(requerimiento)
Oficio informativo de
i 5 aflos Jefe de archivo FO-SGC-DGDU-33
tramite
Permiso de construccion 5 afos Jefe de archivo FO-SGC-DGDU-36

8. GLOSARIO.
Alineamiento y asignacién de numero oficial: Documento expedido por la Direccion, a peticion

de parte, en el cual se establece la delimitacion grafica de cualguier inmueble con respecto a
la linea divisoria en el terreno que lo limita con la via publica existente o futura, o cualquier otra
restriccion;

Ampliacion: Es el aumento en cantidad de metros cuadrados de construccion que se realice

)
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Conservacion de Construcciones: Mantenimiento y cuidado de una edificacion para que no

pierda sus caracteristicas y propiedades con el paso del tiempo;
Constructor: A la persona fisica o moral que directamente ejecuta una construccion o una
parte de ésta por encargo del propietario o poseedor;

Corresponsable: Es la persona fisica profesionista con los conocimientos técnicos adecuados

para responder en forma solidaria con el Director Responsable de Obra, o en forma autdénoma
en su area de competencia, en todos los aspectos de las obras en las que otorgue su
responsiva, de conformidad con el presente Codigo.

Demoliciéon: Hacer caer al suelo un edificio o una construccion o parte de ésta, con los medios
adecuados;

Direccion: A la Direccidn General de Desarrollo Urbano del Municipio

DRO: Director Responsable de Obra es el perito de obra referido en el Codigo Territorial - -

contratado por el propietario, poseedor o, en su caso, por el constructor responsable anté&:"
ellos y ante la autoridad, en todos los aspectos de las obras en las que otorga su responsivia.—---———
Estos aspectos incluyen seguridad estructural, disefio urbano, disefio arquitectonico .}e{::af

instalaciones, segun sea el caso, quien esta obligado contratar a los corresponsab!és;@g !
necesarios de acuerdo a lo establecido en el Manual Técnico de las Construcciones y | e
presente Codigo; G&

Eflow DU: Software para la administracion de expedientes relativos a Desarrollo Urbano;

oo
Inmuebles Catalogados: Bien declarado como monumento arqueolégico, artistico o histérico,z

o como bien cultural de conformidad con la normativa aplicable; >

F

Ley Organica Municipal: La Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato;

Manual Técnico de las Construcciones: Anexo complementario que prevé las caracteristicas

especificaciones técnicas que debera reunir toda construccion regulada por el presente
Codigo;

Numeracion Oficial: El conjunto de numeros oficiales que corresponden a fincas, lotes baldios

o predios;

Numero Oficial: La asignacion numérica que la Direccion otorga a una finca, Igte baldioo

predio, el cual se conformara de numeros arabigos o de éstos seguidos de algung letra del

alfabeto comenzando por la letra “A” y continuando hasta la “Z”;
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Obra de Construccion: De forma enunciativa v no limitativa, a toda obra a ejecutar de

construccion de acuerdo a lo sefalado en los términos del presente Codigo, mediante la
movilizacion y organizacion de personas, maqguinaria y materiales;

Obras Nuevas: Es la edificacion gue se realiza en un lote, terreno o predio baldios o con

ausencia de construcciones y correspondientes a una sola escritura de propiedad:

Patrimonio Histdrico Cultural: Los bienes inmuebles catalogados por el INAH, o los

considerados por las leyes o reglamentos en la materia:
Propietario: La persona fisica o moral que acredita legalmente mediante Escritura Publica o

titulo debidamente reconocido por la Ley, la propiedad y posesidn de un predio, finca-e--——

edificacion;
Reglamento Interior de la Administracidn: Al Reglamento Interior de la Administracion Publig

'.J &y
Municipal de Ledn, Guanajuato; i @

Reconstruccion: Es la construccion gue se realizara posterior a una demoliciéon parcial ;inﬁg

cambiar el uso de la edificacion y sin aumentar la superficie de construccidn preexistente. E§tciuam
tipo de obras debera contemplar la solicitud de un permiso de construccion para demoiic“ér@
previa o conjuntamente al permiso de construccion correspondiente:

Reestructuracion: Cambiar, modificar o afectar la estructura de una construccidn existente

IR

Reglamento Interior del H. Ayuntamiento: Al Reglamento Interior del H. Ayuntamiento db
Leodn, Guanajuato;

P

Remodelacion: Se refiere indistintamente a la readaptacidn, modificacion, mejoramientlm_

acondicionamiento interno o externo de las edificaciones, en las cuales no se afecta la
estructura del inmueble, ni se aumentan los metros cuadrados de construccion;

Reparacion: Las acciones que tienen por objeto corregir las deficiencias estructurales o
funcionales de un anuncio o de sus elementos, generados por el deterioro natural o inducido;
Restauracion: Reparar un inmueble que se encuentre dentro del catdlogo del INAH, del
deterioro que ha sufrido para recuperarlo o renovarlo, conservando sus caracteristicas
estéticas;

PAGONET: Modalidad de pago en linea a través de https://pagos.Ieon.gob.mx/pagonefzg’
SAPAL: Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, Guanajuato; :

Uso del Suelo: Los usos, destinos, o las actividades y giros existentes de una zona, lgteeionedioNTROI

o la fraccion de los mismos: —
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9. ANEXOS.

Formato unico de solicitud FO-SGC-DGDU-01

T Direccifn General de Desarrollo Urbano, Letn, Gto. Wor, P e
= Formato FO-S6C-DADU-01

T

|

+

SARE [Unear 1,2 ¥ 5.
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= rparsl de [Uarar L 2y 7}
[ corstarca du tacsteicac {usamar 3, 3 v 21
[] parmino 5o cavmtde o fusicn fbwmac 121
[[] carncic de prutaracacts fienwr 14 31
[[] secxter seveatznz qinrar 2y 21
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Dmuuamm:.ns;
[] racbiicad o smarcic e 3, 2 v 4l
[] perrine o amsuncic traaswo = reownzo) (Lisrar . 2y 41
Perrisn [rasevo Gerar 1y 2} | Uasrar L, 2y3.
AdtorTacin sa @nbo oe ropedo sel teris da sonrruczion [Usnar 120
[[] rerine da roreienan cs 000 (Larar 2, 2y 0L

E ¥ dr de obea JLlenar 1, 3y
O e S [ sobcrruc oo copta fuinemr 1. 3 931

O oy e eonvingsos [Usear 1, 37 5% 0O | con:

> |
el

isoasesc gl

Duerio gl iInmushie.

Nomore def interesado: 1
Persona fics o morsl interesaca en £l Gamste [sTendatano, comodato o solictants].

e r——-—ﬁ
i

Tesétoner [ | torreo slactrdenice:| |
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|| | [ [ commmpresi [ )
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ooy de ublcacidn = phno loalbaacr.

Colie:
180 13
| Lzonchat Bekie[] et L[ « L[] seveios. ] seduwie [] )

3 Pars s Refrendo tel Permiso de Construcsian y AIDAzacen de 1s0 y DQIpacon por Terminacion de Obrm.
Nombre cel DRO: B

1 Numerp de DRD: L firra Z _J

ra = = / 5
Pcrm:‘ud:n: . O wio[ | aotsa. [] owe ]|

S/
Por 2 tontenido: B thvo. [ ] Publ Dmm[ Jmmumh ]mca_nwa.CJ

L

{ g 2f
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Comprobante de ingreso FO-SGC-DGDU-03

LOGOTIPO

El Asesor

FO-SGC-DGDU-03
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO
TRAMITE:PERMISO DE CONSTRUCCION

Folio:

Clave:
PIN TRANSFERENCIA:
Fecha de Recepeion:

Fecha de Respuesta; ===

Solicitante:

Calle del Inmueble Solicitado:

Uso Actual; ==eemremrmeeee—

Uso Solicitado:
estard atendiendo su tramite con numero de control:

Me pongo a su disposicion en mi correo electronico: ———---m---—-(@lcon.gob.mx
Gracias por participar con ¢l desarrollo ordenado de Leon!

Pago de tramites (requerimiento) FO-SGC-DGDU-04

FO-SGC-DGDU-04
LOGOTIPO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

PAGO DE TRAMITES
PERMISO DE CONSTRIICCTON -

Numero de Control:

Solicitante:

Calle del Inmueble Solicitado:
Colonia,Fraccionamiento o predio:

Uso solicitado:

PERMISO DE CONSTRUCCION :
IMPRESION O EDICION DE PLANOS :
ALINEAMIENTO :

FIRMA ELECTRONICA Y CADENA DIGITAL

Total:

SELLC DE CAJA

Me presento, soy
He atendido su tramite y generado esta ORDEN DE PAGO DE 'I'RAII[‘I’E, la cual puede pagar en cualquier

caja de TESORERIA MUNICIPAL, estoy a disposicion par= #n dn nang con el sello de
la caja en mi correo electrdnlco
= Este es un mensaje de una via, por favor no responda a esta direccion de correo.
Para brindarle asesoria ponemos a su disposicién nuestros servicios de Call Center
Teléfono: 4771467200
Chat: du.leon.gob.mx
Lunes a Viernes 10:00 a 15:30 hrs.

Favor de contestar la encuesta de
satisfaccion, en la siguiente liga

clic aqui

>b

| S
e ——

oA




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CcODIGO:
PR-DGDU/DZ-02

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

REV. 05

PROCEDIMIENTO PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCION
gl el HOJA: 16 DE 18

Oficio Informativo de tramite FO-SGC-DGDU-33

PropéstariofSollcitants:
OO XXX X000
AZIN. INg.IANG. XXO0COODOCOODROCONM, D.RO. Z-X0X

En aicance de |38 ailbucionze confarkdas 2 2613 Dlraccidn cantra da 126 articuios 156 fraczionse | 11 Inclsa &), IV y 301, 157 fraccidn |

220 3) ¥ 13 fracchores |, 1l n2Eo o) y X\ del Reglamento Int2rdor d2 la Administracian 2iblica Municlpal de Ledn, Guanajuzi, ¥
3tendlsnds 3 eu garartia Indrdoual coni2nica genlrd dal arlcule 3° parafo s2gunco ae 13 Carstitucion Foftica de s EELd0E Unigos
Mexic3nIE v en respuesta a su eclionul Inoreead3 3 éeta Sirecxion baja el nOmers d2 canrol para Permisc o9 Construccion
2n modaldad d2 XOOOONKKX para XOOOOCOOOUCOOOOXOOIXXX. (Gire conforme al Permiss de Uso de SuslolCaea
Habitaclon/Bardes) 3 ublcarse 2r JOOOMIXXXXDulewar, calls, avenlea, orcullo; =fc) N° XXXX, (praclo, zonz, ocoknia,
fraczonamianto; etc ) XXOOOMXXK de 28tz cudad, 31 raspecto I2 Infome Io sloulents:

1. Retactar lo que 28 Is esta soliciiando conformse a3 la dictaminacion comespondlents, 2spuldo o8l fundamento
Isgaijarticulo(e), fracclon(se), @ Inclsos; dependiendo &l casc) eeguido del modlva de por el cual 28 18 requiers io
sollcitado.

Agf Liimo, 3 fn ge respetar su garanilz de audencia, hago ds U caroZnmEanto gua ge canfomidad can (o pravisia dantro dal arlcule
275 gl Codigo de Prozacimienio ¥ Juelicia Administrativa para & Ss1300 v 108 Muriclpioe d2 Guanapuato, i2na & sdrmino oe 15 dizs
sigulant2s an gue haya surtido 22210 1a notiNcackin ¢l 3% O recoiusidn IMgugnada, pars promover 2l pros2sa 3cminisyamo anle
2El3 sage sominksvathva, o olen 20 d1zE an2 1o Juzgacos Acmiistraivos Munidpalze, conforme 3l Arficuo 263 gel Smaco
ardenamiento iegal.

Sin mas por el momania ma2 d2sgldo quedando d2 Lstan como su mas 3lenlo y sagure sendaor,

Direzitn de Zora XOCO00O0CO000CCO00CCN, anlse Direcciin d2 Zonz XXOOMO000K, ¢e conformidad con lo dispusslo al
maglamanto inleriar d2 13 Adminsiraciin Fooliza Muriclpa! o2 Latn, Guanajuato, pubicado 2n &l Pertdales Ofizial dal Goblarne o2l
Sslado o2 Guana|uato, 2 diz 2¢ d2 octubes dal 3R 2029, nimers 218, Tercers 23na”

ATENTAMENTE

“El Trabajo Tedo Io Vance”

#2022 Afo del Faetlval Intsrnacional Cervanting, 50 aflos de dislogo cultural”

Ledn, Bto 3 0000000000000

El pragsni2 documanto coneta de X000 paginas v 2 irmads par.

XXX X000

Clraclor g2 Zora ge i3 Diraccldn da Zonag X000O0000KOMX 3gscra a 13 Ciraccldn Ganersl d2 D2earrolo Urtang
KRN OO RO R IR KK

Ciraclor g2 13 Direccltn de Zona Morte agecrsa 3 12 Ciracoidn Canersl ge D2sarmlo Urosng
FORXROOXOCOOCCOOOOCOCO00,

Espedalista Téonico Supandecr d2 13 Direccltn de Zons Morte
RO D000
C.2.p. Archive: PragloZona’Colora Fracalonamiento: XOO000COO000CO0N000N,

"'Zl prazants decumento cumple con & elementa da valdsz ge i3 electrinica corfomis 2 1o 2etsbiacida en $s articuice 137 racclan
foed Cidgo ge Procaaimiento y JusTcls Admirietrallva para 2| Esizda y s Munizpios d2 Guarauato v 1, 4 parafas sagungo, cuars
vauima, Tv £ d2 13 ey ecbre 2| ugc d2 madios 23cirdriccs v frma Slsctrénics para & Ssiaco 0e Guanalustd v ELE muricicize.”

Pagina Xde X
La pagina X y X de X correspandan a ias firmas electronicas agjuntas.

e oy, O
7@ .
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e

Permiso de construccion FO-SGC-DGDU-36

PERMISO DE CONSTRUCCION LOGOTIPO
ZONA: XXX

FO-5GC-DGDU-36

Permisc No:XX-XXXX

DATOS DEL PROPIETARIO:
Nombre: XXX00OOOO0O00C0000
—

UBICACION DE LA OBRA l Duracién Permiso: XXX dias l

Vialidad; CALLE/AVENIDA, BULEVAR No. #300{ COLONIA/PREDIO/FRACCIONAMIENTO/ZONA: X00000000C(

Cuenta Predial: OO0 Cuenta Catastral: JOOODCOC( 0 RA TENER M,

! : NO DEBE JATERIAL NI
1 . OO ]

Alineamiento y Ne. Oficial: Cuenta Predial II: ESCOMBRO EN LA VIA PUBLICA.

Uso Autorizado: XXX

FECHAS Y VIGENCIAS Articulo 381.- E! propietario tendrd como

Recepcién del Permiso:  ————— Fecha de Autorizacion: — obligacién el realizar las obras necesarias

Focha Vencimiansos M= e Fecha Refrendo: S para la urbanizacién a o largo ce los frentes

— de sus propiedades conforme al presente 1
A L o ; i

DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y PROYECTISTA AUTORIZADO s Dl Ya el N{:’ expackicacione: i
30000C00C0C00MIA000K Registro: 2-X0X PROFESION e 5 }'
KOO0 Registro: 1-XXX D-A PROFESION i

300000CK0NN0ONN00000 Registro: 1-X0XX D-E PROFESION zl .

i £
DISTRIBUCION DEL AREA POR PISO 1 i:@

Solicitud: 1 2 3 4 3 6 7 8 i

NIVELES M2 de construccion ! m

VALUACION DE LA OBRA { v /

OO0 Mz s )

Totz! de Permiso $

Observaciones:

NOTAS/ ANTECEDENTES/CONDICIONANTES,ETC;...

“Ei presents permiss se expide con fundaments en lo dispuesta ea of Tiula Cuarte de las C Capitsla 1 Preliminares articulos 288 al 290-A, Capituls II del Permiso de

Construccidn, Secciéa Primena Disposiciones Generales articulos 291 al 292; 293-A al 298-A; v Anexo 6 del Manual Técnice de las Construcciones ol Capituls V v todas las demas dsposiciones

‘en materia de del Cédigo de Desarrolic Urbano para ¢f Municipic de Leén, Guanajusto; Articulos 156 fracciones I, Ll inciso &), IV v XVIL, 157 fraccisa |
Publica Municipal de Leén, Guanajuato demds relatrvos aplicables.”

inciso 3),b),2),€) v 158 fracciones 1, 11l incize €) v XVI del Interior de la

Al momenta de gecutar I obra deberd de dar camplimiento a lo establecido e el Capitule V del Cédige Reglamentaric de Desarrolio Urbano para el municpio de Leda, Guanajuats, referente a
s minimas de durante la Este permiso debe tenerze mempre en b obra, a3l come los planes autsrizades v ¢f Alineamiento y Asignacidn e Nimers
Oficial, mostrindose siempre que b reguieran les ¥ de esta

TVNio

ATENTAMENTE
"El TRABAJO TODO LO VENCE"

'2022 Ao del Festival Internacional Cervantino, 50 afios de dialogo cultural’

Ledn de los Aldama, Guanajuato; X0CO000000O00

El presente documento consta de X paginas y X planos anexos, de las cuales 1a pagina X y X corresponde a las firmas
electronicas y es firmado Electronicamente por:

XO000000OCCOOOOCOCOOOOOCX

Director de la Direccion de Zona XXXXXX Adscrito a la Direccion General de Desarrollo Urbano

2000000000COOON00OOOOA000X

Jete ge Zona Norte g la Direcoon e Zona XXOOOCOOCKXX XX 350778 3 18 Drecsion Geners ce Desaola Urdanz

Especialista Técnico Supervisor de la Direccion de Zona X00000000CK
con 28 valdez S Ima elecirerics onme 8 1C eslabieCco en lof aricuias 137 frazcisn V del COSIDa Je Procedimients y Justi Adminisiratiaa pera £l Extace y1as
Murizipics de Guanajusia y 1. & p8rrafos 563und3, CuBro y Guinic, 7 y & Ce '3 Ley 303 of 133 g€ medics slecyonicos y frma slecitnica nara of Exisdo de Guanalusis ¥ 53 muncpics.
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0 1 de junio 2017 Alta documental.
1 30 de Noviembre de 2017 Se actualizan los anexos.
Actualizacion del documento por los nuevos
lineamientos de la Norma ISO 2001-2015.
2 8 de Junio de 2018 om0 _
Codificacion de registros. Se anexaron
documentos de referencia.
s Actualizacion de politicas, actividades, diagrama vy
3 24 de julio del 2019 : -
registros. neill
Actualizacion de las politicas, descripcion del | o
4 10 de febrero del 2021 S : _ P
procedimiento, y diagrama de flujo.
Alcance, actualizacion de las politicas, descripcion @
5 14 de marzo del 2022 del procedimiento, diagrama de flujo, glosario y ﬂ
anexos. 245
5]
e

Nombre Agueda Mtro. Héctor Hugo Mtro. Pedro
Valtierra Garcia Hernandez Hernandez Mendoza Alatorre
Cargo-puesto Coordinadora de Zona Director de Zona Cerro Director General de
Cerro Gordo - Coecillo Gordo - Coecillo Desarrollo Urbanlo
-y
Firma : S oS e : J
AR DA~ /rnndl) . ety
Fecha 10 de marzo del 2022 ‘T(/j/ée( marzo del 022 14.ge marzo gel 2022
r i
[ et ] :




