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1. PROPOSITO

El alineamiento vy asignacion del nimero oficial es un documento informativo que constituye
la delimitacion grafica sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via publica
existente o con la futura, sefalando las restricciones que existen en cuanto a las vias y la
infraestructura como son las lineas de torres de electricidad, ductos, arroyos, cafnadas entre
otros, ademas de la asignacion de nomenclatura y numero oficial, el cual es expedido por la

Direccion a peticion de parte.

2. ALCANCE.

Alcance interno: Direccion General de Desarrollo Urbano, Direccion de Zona EI Carmeny
Direccion de Zona Cerro Gordo - Coecillo, Direccion de Zona Cerrito de Jerez - San Migu'?é"Fj &

Direccion de Zona Las Joyas - San Juan Bosco. | &""‘3 \

Alcance externo: Direccién General de Obra Publica; Direccion de Catastro Municipal iy a— *

Direccidon de Impuestos Inmobiliarios adscritas a la Direccion General de Ingresos; Direccion G‘g
R

de Derecho de Via adscrita a la Direccién General de Gobierno. Paramunicipales: Sistema dé
Agua Potable y Alcantarillado de Ledn (SAPAL), Instituto Municipal de Planeacion (IMPLAN}),
Instituto Municipal de Planeacién, Instituto Municipal de Vivienda (IMUVI); Institucione
Federales: Comisidn Nacional del Agua (CONAGUA), Torres de alta tension de la Comision

Federal de Electricidad (CFE), ductos de PEMEX, Secretaria de Comunicaciones y Transportes

(SCT), Instituto Nacional de Antropologia e Historia INAH. Instituto Nacional de la vivienda
(INFONAVIT)

3. POLITICAS DE OPERACION.

- La expedicidon del alineamiento y asignaciéon del niumero oficial se otorgara después de
que el solicitante presente a esta Direccion solicitud a través de los medios elecironicas
en el formato que se proporciona, identificacion oficial, copia simple desla ascritiird
publica inscrita ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

- Modalidad Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial:

¢ Simple se otorga en un plazo no mayor a 5 dias, aplica para cdlogias, barrios
fraccionamientos autorizados vy regularizados por el IMUVI.
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» | os alineamientos de fraccionamiento autorizados se corrobora escritura

y se notifica en el menor tiempo posible.
e Vial, se otorga en un plazo no mayor a 5 dias, requiere levantamiento topografico

en coordenadas UTM para la localizacion exacta del inmueble,
= Sj requiere informacion complementaria se solicita a la Direccion de
Fraccionamientos y Estructura Urbana, y se emite oficio informativo en el
cual se le indica que se reguiere un plazo de 25 dias para realizar la
revision. Ademas se elabora el oficio interno para solicitando informacion
para otorgar el alineamiento vial.

- Una vez realizada la revision, se otorgara el documento elaborado en el sistema eFlow-
Du, por medio de un formato que contendra el grafico del predio solicitado, datos del
propietario, el numero oficial asignado, lote y manzana, y debidamente firmaﬁg;ﬂ

a - B : i
electronicamente, se notifica el pago de tramite una vez cubierto el monto r? SR

concepto de pago de Alineamiento y Asignacion del Numero Oficial como lo establ

la Ley de ingresos vigente, se notifica al solicitante.

mediante el sistema de solicitudes de internet.
- Una vez subsanadas las observaciones, el ciudadano debera ingresar nuevamente
la documental requerida en su caso y cuya revision se llevard a cabo en un plazo ma

de cinco dias habiles.

eFlow-DU (solicitudes de Internet) debe de realizarse diariamente.
- Los unicos motivos por los cuales se finalizard una solicitud son los siguientes:

e Debera adjuntar un archivo por reguisito.

e Deberd nombrar a cada archivo con el nombre del requisito (ejemplo, formato
de solicitud, identificacion oficial, escritura de propiedad, etc).

e Debera presentar los documentos en orden consecutivo, espedﬁcér e
requisitos no estad en orden ejemplo: “La escritura de propiedad no ést& en orden
consecutivo”.

e Deberd adjuntar el total de los requisitos que corresponde al tramite. Especificar
qué requisitos no se adjuntd, ejemplo: “No presenta formato Unicd, dg,salicitud

debidamente firmado por el propietario del inmueble”.

/p@ ~ \
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- En el alta de tramite debe de llenarse correctamente la informacion, cualquier error

puede generar un retraso en la respuesta al momento de elaborar el documento. Antes

del alta debe de tenerse plena seguridad que el tramite corresponde a la zona.

- Enla captura debe ligarlo con el numero de solicitud de internet.

- Elalta de trémite o finalizacion de la solicitud debe ser en un plazo maximo del dia habil

siguiente. Ejemplo 1: las solicitudes generadas los lunes, a mas tardar el dia martes debe

mandarse la notificacion electronica del alta de tréamite o denegacion del mismo.

Ejemplo 2: las solicitudes generadas los viernes, sabados y domingos; a mas tardag-et—

dia lunes debe mandarse la notificacion electrénica del alta de tramite o finalizacion cl@}; e

mismo.

- De las firmas, el Especialista Técnico Supervisor sera el encargado de subir!elg

documento a firma electronica en el cual incluira la firma del Jefe de zona o Coordinadorm

de Zona y Director de Zona.

- Las tareas de firmas son a la par, es decir, no es de forma consecutiva es una tarea gue

los firmantes pueden realizar en mismo momento.

DERNY

AnEud

- La tarea de revisar el correo y ver tramites pagados debe realizarse diariamente. |_osz
pagos se pueden realizar en cajas de la tesoreria Municipal, y mediante pago net. b

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1 Asignacion de tareas

11 Consulta olied internet en el
sistema eFlow-DU

1.2 ¢lLa solicitud nueva corresponde a la
zona?

Si. Pasa al punto 1.4

No. Pasa al punto 1.3

1.3 Reasigna a la zona correspondiente.
Termina procedimiento

1.4 Asigna tareas a Especialista Técnico

Supervisor

S

Asistente de zona

2 Revision de

asignadas

tareas | 2.1 Consulta solicitudes de internet en

sistema eFlow-DU.

-

»f'>‘3<::>



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
PR-DGDU/DZ-01

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
g OFICIAL HOJA: 4 DE 23

2.2 Verifica solicitudes asignadas.

2.3 Descarga los archivos.

3.1 Revisa los archivos que cumplan con
el total de los requisitos.

3.2 <Cumple con los requisitos?

Si. Pasa al punto 3.4

No. pasa al punto 3.3 Especialista Técnico
3. Revision de requisitos
3.3 Finaliza solicitud, notifica mediante el | Supervisor
sistema gue no cumple con los requisitos
sefalados en las politicas. Termina
Procedimiento

3.4 Genera alta de tramite.

41 dRequiere informacion
complementaria?

Si. Pasa al punto 4.2 e ;
Especialista Técnic
No. Pasa al punto 5.1 :
4. Informacion S i Supervisor
4.2 Elabora oficio interno de solicitud a la

Complementaria: Reuniones| _ : :
B STy Direccion de Fraccionamiento y Estructura
y opiniones tecnicas
Urbana.

4.3 Recibe informacion de Direccidon de
: : Jefe de Zona
Fraccionamiento y Estructura Urbana para .
=3 > : coordinador de Zona
revision y validacion

5. <Cual es la resolucion?
Positivo. Pasa al punto 5.3
Informativo/ Negativo. Pasa al punto 5.2

5.2 Elabora oficio correspondiente. Pasa

o Especialista Técnico
5; Resolucion a punto 5.4 .
Supervisor
5.3. Genera alineamiento y asignacion de
2\
numero oficial. 9
—
54. Envia a revision y validacion al jefe de |
ROLADA

zona o Coordinador de Zona.

SE : 3 6.1 Revisa vy valida resolucion
6. Revision, Validacion

””@f>-é:>

¢Solicita correcciones?
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Si. Pasa al punto 6.3
No. Pasa al punto 6.4
Técnico

6.3 Regresa a Especialista

Supervision, para realizar correcciones

correspondientes. Regresa al punto 5.4
6.4 Envia a revision y validacion a

Director de Zona

6.5 Revisa y valida resolucion

6.6 ¢Solicita correcciones?

Si. Pasa al punto 6.7

No. Pasa al punto 6.8

6.7 Solicita correccién a Jefe de Zona o
Coordinador de Zona. Regresa al punto 6.3

6.8 Valida resolucion

Director de Zona

6.9 Canaliza

Especialista Técnico Supervisor

resolucion para firma a

Jefe de

Coordinador de zona

Zona e}

6.1 Firma resolucion

" Especialista Técnico
6.10  Sube a firma la resolucion _
Supervisor
Jefe de Zona o

Coordinador de Zona

6.12
6.13
Si. Pasa a punto 6.14

Firma resolucion

¢Requiere firma de Director General?

No. Pasa a punto 7.1

Director de Zona

6.14 Firma resolucion

Director General

Entrega y archivo

7.1 Descarga resolucion

7.2 ¢Es respuesta positiva?

Si. Pasa al punto 7.4

No. Pasa al punto 7.3

7.3 Envia por correo oficio de resolucion.

Pasa al punto 7.8

‘Q"Q’ CG‘-'},"-";
ecnteod
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de tramite y asi automaticamente le
llega al ciudadano requerimiento de
pago de tramites para que realice el
pago correspondiente,

7.5 Verifica tramites pagados

7.6 ¢El ciudadano realizé pago?

Sl: Pasa al punto 7.7

NO: Se regresa al 7.5

7.7 Envia por correo electronico el
Alineamiento y Asignacion de Numero
Oficial

7.8 Finaliza la solicitud en sistema

7.9 Recopila expediente para archivo en la
carpeta FTP de firmas electrénicas

Termina procedimiento

7.4 Manda por sistema eFlow-DU a entrega

/rn@jy
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGDU-DZ-01 PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO OFICIAL

Asistente de Zona

Especialista Técnico
Supervisor

Jefe de Zonao
Coordinador de Zona

Director de Zona

Director General

1.1 Consultar soliatudes
en elsistema

nue

1.3 Reasignaralazona
si correspondiente

O

1.4 Asignar tareas a
- Especialista Técnico

2.1 Consultar

Supervisor

Y

solicitudes del sistema y
trdmites sin filas

v

2.2 Verificar solicitudes
asignadas

v

2.3 Descargar los
archivos

v

3.1 Revisar losarchivos
que cumplan con el
total de los requisit

72 ¢{Cumple con Id
requisitos?

No
¥

3.3 Finalizar solicitud,
notifica mediante el
sisterna que no cumple
con los requisitos
sefialados en las
politicas

O

L] 34 Gen'era.r alta de
tramite

s
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Asistente de Zona

Especialista Técnica
Supervisor

Jefe de Zona o
Coordinador de Zona

Director de Zona

Director General

971 {Requierd
informacién
agplementark

i
4.2 Elaborar oficio 4.3 Recibir informacdn
interno de solicitud a la de Direcdén de
ireccion de > Fracc! ¥
Fraccionamiento y Estructura Urbana para
Estructura Urbana revision y validacion

5.1 ¢Cudlesla
resolucion?

Informativa/
Negativa

5.2 Elaborar oficio

correspondiente
HO-SGC - DGDU O3
704G DG0U-10

5.3 Generar
alineamiento y
asignacién de nimero

oficial 0GOU-11, 13

Positiva

5.4 Enviar a revision y

E lidacién al jefe de

6.1 Revisar y validar

zona

Y

resoluddn

6.2 iSolicita
correcciones?

Si
6.3 Regresar a
Especialista Técnico

Supervision, para
realizar coreccones No
correspondientes

6.4 Enviar a revision y
validadidn a Director de [
Zona

6.5 Revisar yvalidar

Y

resolucion

FO-5GC-0G0U-
0,10,1,1,1

6.6 ¢Salicita
correcciones?

S

v

6.7 Solicitar correccién a
Jefe de Zona No

6.9 Canalizar resolucion

para firma a Especialista
Téenico Supervisor

6.8 Validar resolucién

Mgy ~
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Asistente de Zona

Especialista Técnico
Supervisor

lefe de Zonao
Coordinador de Zona

Director de Zona

Director General

6.10 Subir afirma la

\/

resolucion Fes
=i 6.11 Firmar resaludion
FO-5GC DGO
,30,1,12,13
N
Y
7.1 Descargar

6.12 Firmar resoludon

713 ¢Requiei
firna de Director
General?

6.14 Firmar resolucidn

.2 ¢Es respuesta
positiva?

7.3 Enviar por correo
oficio de resoludén.
Mandar en sistema a
entrega detramite

7.4 Mandar por sistema
eFlow-DU aentrega de
trimite y asi
automdticamente le
llega al ciudadano
requerimiento de pago
detramites para que
realice el pago
correspondiente

!

7.5 Verificar tramites
pagados

7.7 Enviar por correo
electrénico el
Alineamiento y
Asignadon de Numero

Oficial [Foseoco0
n12.1

==

7.8 Finalizar la solicitud

en sistema

|

7.9 Recopila expediente

para archivoenla
carpeta FTP de firmas
electrénicas

Fin
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6 DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

NA

Ley de Ingresos para el Municipio de Leodn, Guanajuato.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Codigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato NA
Caodigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Ledn, Ny
Guanajuato
Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato N/A
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Leodn, N/A
Guanajuato
Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Ecoldgico vy i
Territorial de Ledn, Guanajuato.

NA

Comprobante de ingreso de alineamiento y asignacion del numero oficial

modalidad simple

FO-SGC-DGDU-07

Comprobante de Ingreso de alineamiento y asignacion del nimero oficial

modalidad vial

FO-SGC-DGDU-08

7. REGISTROS.

Formato Unico de solicitud 5 afnos Jefe de archivo |FO-SGC-DGDU-01
Comprobante de ingreso 5 anos Jefe de archivo |FO-SGC-DGDU-03
Pago de Tramite Comprobante 5 afnos Jefe de archivo |[FO-SGC-D @04894;?
Oficio informativo de tramite 5 afos Jefe de archivo FO-SG%@DU—OQ
LY
Oficio negativo de tramite 5 afos Jefe de archivo |FO-SG ¥0:6ONTROLADA
Alineamiento vy asignacion del nimero @
= 5 afos Jefe de archivo |FO-SGC -11
oficial 0y oM
e —

"ne _f>’<:>
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Caratula de alineamiento y asignacion
; o 5 afos Jefe de archivo |FO-SGC-DGDU-12
del numero oficial
Plano autorizado de alineamiento vy
: g ] 2% 5 anos Jefe de archivo |FO-SGC-DGDU-13
asignacion del numero oficial

8. GLOSARIO.
Alineamiento: Documento expedido por la Direccién, a peticion de parte, en el cual se
establece la delimitacion grafica de cualquier inmueble con respecto a la linea divisoria en el

terreno que lo limita con la via publica existente o futura, o cualquier otra restriccion; .. ‘

Bienes de Uso Comun Destinados a la Vialidad: Calles, callejones, andadores, avemdas i@'

I ’ ' i
bulevares, plazas y demas &reas destinadas a la vialidad que sean municipales, asi comg——--

1

accesos, caminos, calzadas y puentes que no sean propiedad del Estado o de la Federacion; :

40|

Calle Cerrada: La vialidad destinada para el transito peatonal y vehicular, gue tiene su afluenc

Q-i-—-ﬂ)—v» e

TVNIDI]

predominantemente para dar acceso y servicio a los lotes colindantes, previendo un soélc
acceso con retorno vehicular, sin continuidad hacia otras calles;

Cartoarafia Basica de Nomenclatura: Mapa que muestra la red de vialidades y espacios

publicos con la nomenclatura que le fue asignada por la Direccion;

Coordenadas UTM: Los valores X, Y que indican latitud y longitud en metros, a partir de u

=4

meridiano central y del ecuador terrestre, referenciadas a la Red de Vértices Geodésicos de

Municipio;

Ductos de PEMEX: Ductos que transportan hidrocarburos.

eFlow DU: Software para la administracion de expedientes relativos a Desarrollo Urbano;
IMPLAN: Instituto Municipal de Planeacion;

IMUVI: Instituto Municipal de Vivienda.

INFONAVIT: El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Linea de Alta Tension CFE: Una linea de transporte de energia eléctrica o linea de alta tensidn

os basicamente el medio fisico mediante el cual se realiza la transmision dg B enengia

propiedad de la Comision Federal de Electricidad,
PAGONET: Modalidad de pago en linea a través de https://pagos.leon.gob.mx/pagonet?/

POTE: Programa Municipal de Desarrollo Urbano y de Ordenamiento Ecoldgide Territorial del
Municipio de Ledn, Guanajuato;

Predio: Al lote o terreno sin construccion;

W7 (/)
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Propietario: La persona fisica o moral que acredita legalmente mediante Escritura Publica o
titulo debidamente reconocido por la Ley, la propiedad y posesion de un predio, finca o
edificacion;

SAPAL: Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, Guanajuato;

ma; “f>i:>
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9. ANEXOS
Formato solicitud Cédigo: FO-SGC-DGDU-01
-~ Direccifn General de Desarrolle Urbano, Leén, Gto. W eyl
%J Formisto FG-SGC-DADU-01.
e S i
D I Astsrizacien de Leo deterrazy mowl Llsnar L 2y §
0 P ey Dnmunmmmampm|w- LT
Dmm-mmw.hr:.:vﬂ. Eﬁw‘:;w;ﬁ'l?u
Dma“mm:mm;:'u Dmaw-;mbmuu
Parmizo Se crazrucckan [nusvo berar 1y 2 [refrenca Usrar L2 v 3. D
&n s caribin y zul parrise de corstraczion [Usesr 19 7). Sutinidsseb it 2 5.
Drmamd-uoimuvn [ s do w00 Pt e e
D il = s thlier i 3y Dmumvﬂuauu—umm-un.
0 ro : ST [ sobemc s copls Lnear1, 2781,
e e T e e ek Sk
’_—-—————‘—"—————‘
1 Datos Genersles. B

Duefio del inmuesie.

Persona Fzica o morsl interes2ca en =l bamite [sTendstano, comodato o solictante).

st -
|

Datos para recibir notificadones.
Teidtonc: | ]m—m[

Calie: [ Jnimueim:[

i T
= | =

Colonia: Jdumd:[_ _]Eaﬂb[ ] ; E
z Mim et Nimint  NOm. ocal y
F

“w o B
R T s ™

B | it )

Calle -
 ° Senale 2] lote con una "X,
Z Anotar nombres de las talies
alrecedor ce |2 manzara.
3. Senslariss cistancies 8 esguines.
Cale:
. Norte: Fars mapor cartaca, 18 MECTARSCS Rqreaar
Ii’l lg roquls de ubkadén 2 plno kalkade
| usooctuat Bakie [ ] ek L0 e L[] serviten. []  teduseess [] )
!
(3 Mhmwmum'wmmymmemdem
Normire el DRO: ( f }‘ ;
Numero de DRD: \
! ? £
Por susstruchurs:  Adowedo| | A ads[ | amtma [] ‘:"“'Dl
Por s conterido: O thyo. [ Pubsl Dmm[ J&mc.mbmmr _]mmus
L

7 2/)
s
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Formato solicitud Codigo: FO-SGC-DGDU-01
&, 1

P
Para permisos de wso de suek, constanda de factibilidad, autorzacion e uso y oCUPaCGn parn inmuebies construites y SARE.

Giro soicimda: |

\
.l

Superficie cel predio » ocuper: | | cojores de estacionamisnto centro getinmustie: |
Num d= Empieados: S Inversion & [:M ,“_ : W::_;]Em cel cuehia: E Artigiedac: |

Para Uso de Temaza Mavil.
kﬁmm‘amamxmm" par[] n ] se[] coteteia] ] wevera[ ]

ﬁ Para Uso Temporal ge | mrtglwt_;-.;__mﬁ N e
Nomare el sventa: [

] I 1 S

Seleccione & £5pacio 3 Dupar.
[ rrams pevmctem. [ Armzcencumac [ rones zansumn oo conetie. Mymuﬂmﬂﬂmmm

[ rumarirsazorm.  [] camatazeiommiamnee.  [] PiamaSanroanciees cel Conctin, [
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO PR-DGDU/DZ-01

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
OFICIAL HOJA: 15 DE 23

Comprobante de ingreso Cdodigo: FO-SGC-DGDU-03

Documento

Vale de Ingreso FO-SGC-DGDU-03 A

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

TRAMITE: ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL - SIMPLE
Proceso Folio
Numero de Control 55 6005
Numera de Control: 55-6005
Clave:34947
PIN TRANSFERENCIA:13700
Fecha de recepcion:2021-01-12 Hora: 13:33:36
Fecha de Respuesta:2021-01-19
Solicitante: XXXXXX X XXX XXXX XXXX
Calle del Inmueble Solicitado:XXXX XXX # XXX
Uso actual: XXXX
Uso Solicitado: XXXX
Me presento, soy XXXX XXXX XXX XX.
Estara atendiendo su tramite con numero de control 55-6005, me pongo a su disposicién en mi correo electronico,
XXX XXX XX @leon.gob.mx
Gracias por participar con el desarrollo ordenado de Leon!

Pago de tramites 8requerimiento) FO-SGC-DGDU-04

Documento
Vale de Pago FO-SGC-DGDU-04 -

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

PAGO DE TRAMITES
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL - SIMPLE
Numero de Control: 55-60056
Solicitante: XXXX XXXXXXX XXXXXX
Calle del Inmueble Solicitado: XXXXXXXX N. XXXX
Colonia,Fraccionamiento o predio: XXXXXXXX
Uso solicitado: XXXXXX
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL : XXXX
FIRMA ELECTRONICA Y CADENA DIGITAL : XXX

Total: XXXX
SELLO DE CAJA

Me presento, soy XXXXX XXXXX XXXXX
He atendido su tramite y generado esta ORDEN DE PAGO DE TRAMITE, la cual puede pagar en cualquier
caja de TESORERIA MUNICIPAL, estoy a disposicién para recibir su comprobante de pago con el sello de la
caja en mi correo electrénico: AXXXXXXXXX@leon.gob.mx

* Este es un mensaje de una via, por favor no responda a esta direccién de correo.
para brindarle asesaria ponemos a su disposicion nuestras servicios de Call Center:

Teléfono: 4771467200

Chat: du.leon.gob.mx

Lunes a Viernes 10:00 a 15:30 hrs.

477?)

St




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO PR=DGBL/DZ;01
PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
R D5 Il HOJA: 16 DE 23
Oficio informativo de tramite. Codigo: FO-SGC-DGDU-09
LOGOTIPO

Direccion de Zona Nor-Oriente
Asunto: Alineamiento y Asignacién de Namero Oficial
Control: 55-5929/2020

Primera Revision
FO-8GC-DGDU-09

PROPIETARIO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX,

En alcance de las atribuciones conferidas a esta Direccidn General de Desarrollo Urbano en los articulos 2 Fraccién Il, 106 y
116 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato; 135 fracciones | y Il inciso b) y IV,
136 fraccion | incisos a), b}, ¢} y d) y articulo 137 fraccion | y Il inciso b) del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Leon Guanajuato, y atendiendo a su garantia individual contenida dentro del articulo 8° parrafe segundo de la
Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos; le indico que en respuesta a su solicitud mediante la cual nos solicita
AuneamienTo ¥ AsiGnacion DE NUMeERo OFICIAL a ubicarse en Bulevar Vicente Valtierra #8002 Fraccionamiento Pedregal
del Carmen, al respecto le informo lo siguiente:

1. Presentar croquis de localizacién del predio o lote, en zona urbana; y plano de localizacién, si se ubica fuera
de la mancha urbana o que no se encuentre en fraccionamientos autorizados.

La Direccién podré solicitar cuando asi se requiera para la exacta identificacién del inmueble, copia simple de
la escritura publica de propiedad y una impresidn legible del levantamiento topogrifico en dimensiones
minimas de 90 x 60 cms. Dicho levantamiento topografico estard referido a coordenadas UTM - WGS 84, y
presentado en archivo magnético DWG (autocad), asi como medidas, colindancias, detalles y caracteristicas
de su entorno, mediante descripciones dentro de un perimetro de 50 metros, a partir del poligono de propiedad.
Las coordenadas deberdn estar ligadas a la cartografia del Municipio. Asimismo, el levantamiento debera
contar con la responsiva profesional de un Perito Topégrafo registrado en el Padrén del Municipio. En caso
de que el predio esté muy accidentado o existan pliegues naturales, el levantamiento debera indicar las curvas
de nivel como minimo a cada metro. De conformidad con el articulo 117 fraccién Ill del Cédigo reglamentario de
Desarrollo Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato.

Contando con su comprensién quedamos en la espera de la debida integracién del expediente incluyendo la presente
resolucién.

Por dltimo a fin de respetar su garantia de audiencia, hago de su conocimiento que de conformidad a lo previsto por el Articulo
228 del Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado v los Municipios de Guanajuato, tiene el termino de
15 dias siguientes en que haya surtido efecto la notificacion del acto o resolucion impugnada, para promover el proceso
administrativo ante esta sede administrativa, o bien, 30 dias ante los Juzgados Administratives Municipales, conforme al articulo
263 del citado ordenamiento legal.

Sin mas por el momento, quedamos de usted como sus Atentos y Seguros Servidores.

ATENTAMENTE

Ledn de los Aldama, Guanajuato, a 13 de enero del 2021
“El Trabajo Todo lo Vanca®
“2021: Ario de la Independencia”

El presente documento consta de bres paginas y es firmado electrénicamente por:
2OOCEOOOOOOCOOOGO0OOOOXNXX.

Director de Zona x00000c adscrita a la

Direccién General de Desarrollo Urbana
KXXXXXXXXXXOOOOAXX XXX XXX XX XXX,

Jefe de Zona Nor-Oriente

KXXXOOCOOOOOOOO0X XXX XXXXX.

Especialista Teécnico Supervisor de la Direccion

de Zona Nor-Oriente

PMAMGGGMFSN

“El presente documento eumple con el elemento de validez de firma electronica, conforme a lo establecido en los articulos137 Fraccion V del Codiggee®
Pr i ¥ dusticia Admini: iva para el Estado y los Municipios de Guanasjuato y 1,4 parrafos segundo, cuarto y quinto, 7 y B de la Ley sobre alfiso de.
medios electronicos yfirna electronica para el Estado de Guanajuato y sus municipios.” \

Paginaidel
La paginas 2 y 3 corresponden a las firmas electronicas adjuntas
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

CODIGO:
PR-DGDU/DZ-01

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO
OFICIAL

REV. 07

HOJA: 17 DE 23

Oficio informativeo de tramite. Codigo: FO-SGC-DGDU-09

LOGOTIPO

Diraccion de Zana Nor-Oriente.

Asunto: Alienamiento y Asignacion de Numero Oficial.
Control: 55-6001/2021

Primera Revision

FO-SGC-DGDU-08

SOLICITANTE CON PODER: XXXXXX XXXX XXX
PROPIETARIO: XXX XXXX XXXX
PRESENTE.

En alcance de las atribuciones conferidas a esta Direccion por el Reglamento Interior de la Administracion
Publica Municipal de Leén, Guanajuato, en los articules 14 fraccion X, 15, 135 fracciones |, Il inciso ) IV y XVII,
136 fraccion | inciso a) y 137 fracciones |, Il incisos b) y XVI del Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal de Ledn, Gto., a lo dispuesto por el Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de
Leén, Guanajuato, en su Titulo Quinto en materia de anuncios y demas disposiciones legales relativas y
aplicables en la materia, y atendiendo a su garantia individual contenida dentro del articulo 8° parrafo segundo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; le indico en respuesta a su peticion mediante la
cual solicita alineamiento y Asignacién de numero oficial para XXXXXXX XXXXXXXX XXXXX, a ubicarse
en calle XXXXXXX #XXX, fraccion de la XXXXX con superficie de XXXXX m2; fracidn XXXXXX XXXXX con
superficie de XXXXXX m2, fracién de XXXXXXX Division con superficie XXXXXX, del Ejido labarrilla; y
superficie a coupar no indica; al respecto le informo lo siguiente:

Una vez analizada la informacién y documentacién anexa a su solicitud, se hace de su conocimiento
que con fundamento al articulo 13 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de
Ledn, Guanajuato, su solicitud se encuentra en revisién; por lo tanto, se le agradece su com prensién y
se le sefiala que en 15 dias habiles a partir de la fecha de emisién de este oficio tendra respuesta a su
peticién.

Por ultimo a fin de respetar su garantia de audiencia, hago de su conocimiento que de conformidad a lo previsto
por el Articulo 228 del Cadigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, tiene el termino de 15 dias siguientes en que haya surtido efecto la notificacion del acto o resolucion
impugnada, para promover el proceso administrativo ante esta sede administrativa, o bien, 30 dias ante los
Juzgados Administrativos Municipales, conforme al articulo 263 del citado ordenamiento legal.

Sin ofro particular por el momento, me despido agradeciendo la atencién brindada al presente escrito y
quedando a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
Ledn de los Aldama, Guanajuato; a 17 de abril del 2020
“El Trabajo Todo lo Vence”

El presente documento consta de dos pagina y es firmado electrénicamente por:
YOO XOKKAK XXKXXKX.

Director de Zona xxxxxxx adscrita a la

Direccion General de Desarrollo Urbano

XXHONKK XXXXXKX XXX XK

Jefe de Zona xxxxxx

PMA/MGGG/JLGH

C.c.p. Archivo Predio 30X XXXXx

“El presente documento cumple con el elemento de validez de firma electrénica, conforme a lo establecido en los articulos137
fraccion V del Codigo de Procedimientos y Justicia Administrativa para el Estadoy los Municipios de Guanajuatoy 1 .4 parrafos
segundo, cuartoy quinto, 7'y 8 de la Ley sobre el uso de medios electrénicos y firma electrénica para el Estado de Guanajuato
y sus municipio.”

Pagina 1 de2 LOGOTIPO

La pagina 2 de 2 corresponde a las firmas electrénicas adjuntas
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

CcODIGO:
PR-DGDU/D2Z-01

sy OFICIAL

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO

REV. 07

HOJA: 18 DE 23

Oficio negativo de tramite. Codigo: FO-SGC-DGDU-10

LOGOTIPO

Direccldn de Zona Nor-Orlente

Asunto: Alineamiento y Asignacién de Numero Oficlal.
Control: 55-6002/2021

Primera Revisidn

FO-SGC-DGDU-10

Propietario: XXXX XXXXX XXXX XXXX.

En alcance de las atribuciones conferidas a esta Direccién dentro de los articulo 135 de la fracciones |, Il inciso b), y IV,
136 fraccién | inciso a), b), ¢) y d) 137 fracciones |, IIl inciso b) del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Leén, Guanajuato, y atendiendo a su garantia individual contenida dentro del articulo 8° parrafo segundo
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; le indico que en respuesta a su solicitud de Alineamiento

y Nimero Oficial, a ubicarse en Predio XXXX XXXX XXXX, al respecto le informo lo siguiente:

Una vez revisada la escritura publica nimero XXXXX de fecha XXXX de XXX de XXX otorgada ante Notario Publico
numero XX Licenciado XXOXX XXXXX XXXXXX, asi como la revisién del levantamiento topogréfico elaborado por Perito
Topdgrafo Arquitecto XXXXX XXX XXXXX. Sin embargo, de conformidad 2 lo gue se establece en el Programa
Municipal de Desarrollo Urbano y de Ordenamiento Ecolégico y Territorial de Leén, Guanajuato, publicado en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, No. 166 cuarta parte, el 16 de octubre de 2015; asi
como al oficic DGDU/DFyEUW/XXX/2021 de fecha 28 de diciembre de 2021 otorgado por la Direccion de
Fraccionamientos y Estructura Urbana adscrita a esta Dependencia, no se tiene contemplada ninguna calle que de frente
el predio respectivo con la via publica existente o con la futura. De acuerde 2 lo anterior, esta Direccidn determina que
elinmueble solicitado no cuenta con frente o acceso hacia alguna vialidad reconocida por el Municipio. Por lo tanto
no es posible otorgar nomenclatura, ni asignar nimero, como lo sefiala el articulo 496 del Cédigo Reglamentario de

Desarrolle Urbano para el Municipio de Leén, Guanajuato.

Cabe sefialar conforme al oficio citado en parrafo anterior, sobre el camino vecinal indicado en el levantamiento

topogréfico, debe respetar el paramento existente (construccion).

Por dltimo, a fin de respetar su garantia de audiencia, hago de su conocimiento que de acuerdo al articulo 228 del Cédigo
de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato, tiene un término de 15 dias
siguientes en que haya surtido efecto la notificacién del acto o resolucién impugnada, para promover el proceso
administrativo ante esta cede administrativa, o bien, 30 dias ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo o Juzgados

Administrativos Municipales, conforme al articulo 263 del citado ordenamiento legal.
Sin mas por el momento, quedamos de usted como sus Atentos y Seguros Servidores.

ATENTAMENTE
Ledn de los Aldama, Guanajuato, a 28 de enero 2021
“El Trabajo Todo lo Vence”

El presente documento consta de dos paginas y es firmado electrénicamente por:
XXXX XXXXX XXXXXXXXX

Director de Zona XXX XXX ente adscrita a la

Direccién General de Desarrollo Urbano

JOO0O0CC XA X0 KO XXX

Jefe de Zona X000 2000

FOXPRAKIXAX

C.c.p. Archivo Predio XXX XXXX

“El presente documento cumple con el elemento de validez de firma electrénica. conforme a lo establecido en los articulos137 fraccion V del
Cedigo de Procedimientos y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato y 1.4 parrafos segundo, cuartoy quinto, 7 y

8 de la Ley sobre el uso de medios electronicos y firma electrénica para el Estado de Guanajuato y sus municipio.”

Pigina{de2 LOGOTIPO

La pagina 2 de 2 corresponde a las firmas electrénicas adjuntas
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO PR-DGDU/DZ-01

= PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
by OFICIAL HOJA: 19 DE 23

Alineamiento v asignacion de numero oficial. Codigo: FO-SGC-DGDU-TI

LOGOTIPO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NOMERO OFICIAL
FO-SGC-DGDU-1 Numero de control: 55-6103

Nombre de |a Vialidad Numero Oficial Manzana Lote
XK XXXOOOCX R XX XXX 2000 XXX 200K
Tipo de \iahidad
CALLE

[ COLONIA

HHHNK K HXHKHN KHKKKK

Propietario

[xxxxxx KOO KXKHK XXXKK XXX

LOCALIZACION

XAXAXXX XXXXXX XXXX
0.00 ALINEAMIENTO

w X X

- X = w

FREX 4%
> X X 25

O x X X S

CALLE XXXXXX XXX

-

A PRESENTE INFORMACION ESTA ASIGNADA DE ACUERDO A LA ESCRITURA NUMERO XX00X DE FECHA XXX DE XXX DE X300 REGISTRADA BAJO ELFOLIO REAL R20™)C<XX DE FECHA X DE XXX
DE XX

TVNIDIEO

ATENTAMENTE

"El TRABAJO TODOQ LO VENCE"

“2021: Afio de la Independenaa”

Ledn de los Aldama, Guanajuato; a 21 de Enero de 2021

El presente documento consta de 2 pagnas y es firmado electronicamente por:

200000 3000000 XX

Director de Zona Nor-Oriente adscrita a le Direccion General de Dasarrollo Urbano
OO XOPCOOCKL X000K
Jefe de Zona Nor-Oriente

Pagina 1 de 2 Stperticie 9206 M2
La pagina de 2 corresponde a las firmas electronicas adjuntas
oe
“Elpresents documarts cumphe con o almanto de vabdez de frma electiboica contonma 3 lo ELARCHD e ki arbiculos 137 na-mua-t=-q-¢-vm-ommrumm-wnnuu Lay. 657
o1 Estado  Ios Maniciag &8 Guanaiaate y 1.4 pimafes s egunds, cuars y quinte, 778 3 1 Ley 1cbra ol sectrérices viEstade Ingresos
i ”
El presente expide oe con i 2 Fraccion I, 106y 116 021 Coaigo Reglamentario o2 Desarrollo Urbana para el Munkiplo o8 Fomato: 0.00
Ledn, Guanapmq 135 fracciones |y Il inciso b}y 1V, 136 racci6n | neisos a), b), ©)y d)y articulo 137 fraccadn |y il nciso b) del Reglamento Interor de i
ge Ledn G juato. E1 cual tencrd Una vigenciaigual al Programa Municipal de Desamolio Lrbano y de Ordenamiento
Ecdogeoy Temuni del Municipio de Leon, Ouanawam de tal formsa que s este se mOAfica deberd Obenarse una NUeVa. Total 857
Hota: Esle da obra
LY



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

CcODIGO:
PR-DGDU/DZ-01

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO

REV. 07

OFICIAL

HOJA: 20 DE 23

Caratula de alineamiento v asignacion de nuimero oficial. Coédigo: F-SGCDGDU-12

mo Fpamzme ZOo"0O0OOmMIX=0O

CZpWAIC OFrroxIJIP»>LMO

r

1
FO-SGC-DGDU-12

Alineamiento y Asignacién del Numero Oficial [N" a;&nzru' S99

)

)
)

Vialidad Nomero Oficial Manzana Lote
[ CALLE INDUSTRIAL JEREZ ]{ XXX ] [ ----- M——-
Predio Sector Sub-Sec
[ FRACCIONES DE SANTA JULIA J [ g ] [
Nombre o Razén Social del Sokaitante
PO CI 00D 000000 0.4600004

)

M
———————

PARA DETALLE DEL ALINEAMIENTO
CONSULTAR PLANO ANEXO.

————
—_—_—

"Direccién de Zona XXOCOOOOQOCOOCOXXantes Direccidn de Zona X000, de conformidad con lo dispuesto al
Reglamento Interior de la Administraciéon Pablica Municipal de Leén, Guanajuato, publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, el dia 28 de octubre del afio 2021, nimero 216, Tercera Parte.”

ATENTAMENTE:
Ledn de los Aldama, Guanajuato; a 31 de Enero del 2022
“El Trabajo Todo lo Vence”

El presente documento consta de dos péaginas, 01 un plano anexo
y es firmado electrénicamente por:

XXX X000 X000 XXX

Direccion de Zona XXXXX adscrita a la

Direccion General de Desarrollo Urbano.
XXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

Especialista Técnico Supervisor de Zona

de fa Lev sob
Pagina 1 de 2
La pagina 2 corresponde a las firmas electronicas aduntas.

Asignacion de Numere Oficial con numero de control XXXO(XX

El presente Alineamiento y Asignacién del Nimero Oficial se otorga en base al Documento Publico No. _ XXX

El presente documento se expide de conformidad con los articulos 2 Fraceion 11, 108 y 116 del Codigo Reglamentario de Desamolo Urbano para el
Municipio de Ledn, Guengjuato, 156 fracciones |, Ilincigo b), IV y XVII, 157 fraccién | inciso a), b), ¢)y d) y 158 fracciones |, Il incieo b) y XV del
Reglamento Intsnor de la Administracion Publica Munizipal de Ledn Guanauat. El cual tendra una vigencia iguel &l Programa Municipsl de Desarollo
Urbano y de Ordenamiento Ecolégico y Temtonal del Municipio de Leon, Guanajuato, de tal forma que si este se modifica debera obtenerse una
nueva

Nota - Este documento no facults a lisvar & cabo ningun tipo de obra

\

———————————————————————————————————————————————e———————————————————————
Observaciones: Predio ubicado en calle Industrial Jerez # XX((Predio Cemito de Jerez v calle Albazul # XXXde acuerdo al Alineamiento y

Registro_X folio X _del tomo XX oforgado ante la fe del Notario Publico No. XX, | jcenciade XXXOOO0OGOGOCUOK.

s
CONCEPTO DERECHOS

ALINEAMENTO $ 2,910 55

LOGOTIPO

] -

v

Direccién de Zona XX000O00COO0OODOOOXXXXX adscrita a la Direccién General de Desarrollo Urband

Bulevar Juan José Torres Landa 1707 Ote.  Predio ef Tlacuache
Ledn, Gto Tel 146 7200 Ex. 6000

L_ wivivi l2on gob. mix Nttps #/du leon.gob mx/contenides/ g




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO PR-DGDU/DZ-01

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
OFICIAL HOJA: 21 DE 23

Plano de alineamiento v asighacion de numero oficial. Codigo: FO-SGC-DGDU-13

CROQUIS DE I.OCAL]ZACIM

POLIGONO TOTAL PREDIO

i CLADHO OE GOM
1l

L PRESINTE AMEANENTD ¥ ATERICON 0T, MONCED OV |
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
PR-DGDU/DZ-01

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTO PARA EL ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMERO | REV- 07
by OFICIAL HOJA: 22 DE 23

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

0] 01 de junio de 2017 Documentacion inicial

1 30 de Noviembre del 2017 Actualizacion documental

Actualizaciéon documental: Se indican codigos
de registro en documentos, se agregan
términos al glosario y se corrigio la descripcion
2 30 de mayoc de 2018 _ §
de Alcance interno. Se afadieron nuevas
Politicas de operacidn y se agregaron codigos
en los formatos. l o

?:3 By

Actualizacion de politicas, actividades, L =

& 24 de julio del 2019 _ ; :
diagrama de flujo y registros.

Actualizacion de politicas, actividades, *

(1)

diagrama de flujo y registros en Experta 0‘1
4 25 de mayo 2020 ; . : .
Presidencia. Se actualizan formatos a firma

Electrdénica. )

Actualizacioén de las politicas, descripcion del™
5 10 de febrero del 2021 s ; iy
procedimiento, y diagrama de flujo.

6 19 de abril del 2021 Actualizacion de formatos. ﬁ

Actualizacidn de propdsito, alcance, poll‘ticasrﬁ

7 18 de marzo del 2022 registros, formato de solicitud, descripcion et

procedimiento, diagrama de flujo.

o
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Fecha 18 de marzo del 2022 18 de marzo del 2022 18\de marzp del 2022
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