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1. PROPOSITO.

Apoyar a los emprendedores y empresarios en el municipio de Ledn, que guieran iniciar un
negocio o bien, que cuenten con un negocio establecidoc o comercio popular, mediante
acciones de equipamiento, modernizacién del negocio, materia prima, gastos legales o

cualquier otro rubro o caso gue la Direccion considere viable para su desarrollo.

2. ALCANCE.

A NIVEL INTERNO: Secretaria para la Reactivacion Econdmica de Leodn, Direccion General de

Economia, a traveés de la Direccion de Atencion a las Micro, Pequefas y Medianas Empresas.

A NIVEL EXTERNO: Personas en situacidon vulnerable, personas desempleadas o}

subempleadas, personas morales, emprendedores, negocios fijos y semifijos.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Lineamientos Generales de Operacion para la Obtencidn de Apoyos

Lineamientos de Operacion del Programa "Suma tu Negocio”

LIC. GUILLERMO ROMERO PACHECO, Director General de Economia, que de conformidad
con el Programa de Gobierno 2021-2024, Programa Ledn de Oportunidades y al Proyecto “En
Marcha”, y en ejercicio de las facultades gue me confieren los Articulos 15 fraccion VI, 16, 17
fracciones IX, XI, XVIII, XXXl y XXXVIII, 129 fracciones V y XXV y 130 fraccion |, 131 fracciones
I, 1Ily X, 133 fracciones |, IV y XI del Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal
de Ledn, Guanajuato, y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 2, 124 fraccion Xl y
131 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, 3 fraccion XXXVI|, 93, 94, 100

de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios

de Guanajuato; tengo a bien emitir los Lineamientos de Operacion para el Programa “Suma_tu

Negocio” para el ejercicio 2021-2024;
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LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL PROGRAMA

"Suma tu Negocio”

Capitulo |

Disposiciones Generales

Objeto de los lineamientos
Articulo 1. Los presentes Lineamientos de Operacidn tienen por objeto normar la ejecucion del

Programa “Suma tu Negocio”.

Con este programa se busca elevar el nivel de productividad y competencia apoyando a los

emprendedores y empresarios del Municipio de Ledn.

Glosario

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos de Operacion, se entendera por:

I. Comercio Establecido.- Toda persona que realice cualquier actividad comercial en un
local o construccion permanente adecuado a un giro comercial.

Il. Comercio Popular.- Es la actividad comercial que realizan las personas fisicas ya sea
comercio fijo en mercados publicos, comercio semifijo o en festividades valiéndose de
la instalacion vy retiro de un puesto ubicado en la via publica segln apligue de acuerdo
a los supuestos mencionados anteriormente, en conformidad con el Reglamento de
Mercados Publicos y Uso de la Via Publica para el ejercicio de la actividad comercial en
el Municipio de Leon, Guanajuato.

ll. Comité Interno de Evaluacién.- Organo de la Direccidon encargado de la revision,
evaluacion y dictaminacion de las propuestas de proyectos candidatos a obtener un
apoyo en el marco del Programa. S

apoyos solicitados por el Sujeto de apoyo. :
V. Contraloria Social.- Participacion ciudadana en acciones de vigilancia, ségp‘i;‘nﬁeq},‘to{ /
evaluacion del actuar de los servidores publicos y por ende de las degeﬁdechaqv

entidades de la administracién publica municipal, en los proyectos, progré‘m"é_ ,obras,

Ml A T

——

1v. Cotizacion.- Desglose que contiene la descripcion y/o caracteristicas y co;},t-ﬂéﬁqgg By
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VL.
VIL.
VL.

IX.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL

acciones, tramites y servicios, v fortalecer la colaboracion ciudadana informada vy
responsable en el mejoramiento del trabajo de Gobierno y en la toma de decisiones de
politicas publicas gue impacten en su calidad de vida.

CURP.- Clave Unica de registro de poblacion.

Direccion.- La Direccidon General de Economia.

Emprendedor.- Persona gue desea poner en funcionamiento un negocio, gue cuenta
con experiencia en la actividad y/o cuenta con un plan de negocios de cualguier sector
econdmico, exceptuando negocios de venta de articulos prohibidos o fuera del
comercio, por su naturaleza o disposicion de la ley.

Erogacion.- Egreso o salida de recursos, motivados por el compromiso de liguidacion
de algun bien o servicio recibido o por algun concepto.

Equipamiento productivo.- Acciones de equipamiento como compra de mobiliario y
equipo y/o perfeccionamiento de la fachada y del interior del establecimiento,
modernizacidon del negocio, materia prima o cualquier otro rubro o caso que la Direccion
considere viable para su desarrollo.

Modelo Productivo.- Proyecto que busca generar rentabilidad econdmica y obtener
ganancias en dinero.

Organismo Intermedio.- Persona Moral, encargada de ejercer los recursos para llevar a
cabo las acciones del Programa.

Programa.- Proyecto Suma tu Negocio.

Sectores Econdmicos.- Conjunto de comercios homogéneos pertenecientes a
determinada actividad econdmica.

Sujeto de apoyo.- Emprendedor, empresario, individuo o grupo de personas que
soliciten el beneficio de este programa conforme a las disposiciones previstas en los

presentes Lineamientos de Operacion.

O L U SO

TVNIDINO

Microempresa.- De cualquier sector economico con un nimero de 1 uno a 10_diez

trabajadores; conforme a la estratificacion de las micro, pequefas y mediana;»ém*p\t*esé& 7y

de la Secretaria de Economia.

Pequena empresa.- Del sector econdmico comercio con un numero de”‘;];l,‘@ijf;‘%;a‘ xfal

treinta trabajadores y de los sectores econdmicos industria y servicios c&n un numero
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de 11 once a 50 cincuenta trabajadores;conforme a la estratificacion de las micro,

pequefas y medianas empresas, de la Secretaria de Economia.

Objetivo del programa

Articulo 3. Apoyar a los emprendedores y empresarios en el municipio de Ledn, que guieran
iniciar un negocio o bien, que cuenten con un negocio establecido o comercio popular,
mediante acciones de equipamiento productivo, modernizacion del negocio, materia prima,

gastos legales o cualquier otro rubro o caso que la Direccidn considere viable para su

desarrollo.

Clasificacion de sujetos de apoyo

Articulo 4. Para los efectos de los presentes Lineamientos los sujetos de apoyo deberdn entrar

en la siguiente clasificacion:
I. Emprendedor.
1. Microempresa.

1. Pequeha empresa.

IV. Comercio Popular.

Capitulo |l
Tipos y Modalidades de los Apoyos

Tipos de Apoyo

Articulo 5. Los apoyos que se otorgaran a los Sujetos de apoyo podran consistir en:

I. Eguipamiento productivo (mobiliario, maguinaria, equipo y/o herramienta).

Il. Material de trabajo (insumos para la actividad productiva como materia prima y/o
mercancia). Mejora del negocio (instalacion, reparacion y/o mantemnpéﬁ-t@ def;

establecimiento comercial). Este, solo sera aplicable en caso de gue el suje_fbgﬁ"e apoyo

documentados con dafios materiales a la infraestructura del negocio.

Ill. Gastos legales (constitucidon legal de colectivos).
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Modalidades de apoyo

Articulo 6. Habra 2 dos modalidades de apoyo:
e Proyectos Productivos individuales. Conformado Unicamente por un sujeto de apoyo.

e Proyectos Productivos colectivos. Conformado por mas de un sujeto de apoyo y

encabezado por una persona designada por todos los participantes del proyecto.

Restricciones
Articulo 7. No seran sujeto de apoyo, los siguientes conceptos:
e Pago de pasivos;

e Compra o alquiler de locales y/o terrenos;

e Compra de cualguier vehiculo automotor;
e Compra de bienes usados, reconstruidos o ensamblados; y

e Pago de sueldos, salarios, prestaciones, servicios o similares. 3

Operacion del Programa

4
Capitulo 1l b
P

Diagndstico

Articulo 8. En el caso de que alguin apoyo requiera un diagndstico, éste se realizara en base a
un levantamiento de necesidades con la finalidad de determinar los requerimientos de material
de trabajo, equipo y/o mobiliario, mejora del negocio, material de trabajo, gastos legales

(Constitucidon de Sociedad, Honorarios Notariales, Gastos de Inscripcion), de los sujetos de

apoyo. 7 ﬁ

Operacion SADIE NA MAM
Articulo 9. La Direccion podra auxiliarse de un Organismo Intermedio quien pogira realizar el

diagnéstico, cotizacion y adquisicion de los proyectos productivos que la DireccioR ﬁe_‘:ganmne.
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Del Sujeto de apoyo

Articulo 10. Son facultades vy obligaciones del Sujeto de apoyo, las siguientes:

I. Entregar la documentacion que le sea requerida.

Il. Acudir en su caso a las capacitaciones gue se le brinden en el marco del Proyecto.

lll. Recibir los beneficios del Proyecto, haciendo un buen uso del apoyo entregado

destinandolo a los fines y objetivos del presente Proyecto.

IV. Devolucion del equipamiento productivo en caso de dar un uso distinto al acordado en

el Acta de Entrega-Recepcion, o no hacer uso de él.

V. El sujeto de apoyo que haya sido beneficiado al menos una vez a través del presente
Programa o de Programas anteriores de indole similar, enfocados a proyectos
productives, y que se encuentre registrado en el Padréon de la Direccion General de

Economia, debera esperar a que transcurra al menos un ano desde la fecha de entrega

del Ultimo apoyo para poder llevar a cabo una nueva solicitud.

VI. Las demas que se deriven de los presentes Lineamientos de operacion, de los

instrumentos juridicos vy las que al efecto determine la Direccion.

Del Comité Interno de Evaluacion

Articulo 1. Mediante un Comité Interno de Evaluacidn, la Direccion aprobaréd los Proyectos

Productivos conforme a su Partida Presupuestal vy todos los Proyectos Productivos estaran

sujetos a la suficiencia presupuestal de la Direccion.

El Comité sesionara las veces que resulte necesario, ya sea de forma presencial o virtual, para

atender las solicitudes que reciba para su analisis, el cual estara integrado de la siguiente

manera:

l. Director General de Economia, quien encabezara el Comité y tendra voz v voit.
Il. Director de Atencion a las Micro, Peguefas y Medianas Empresas o alguno Je 4 demas
Directores de la Direccion, quien tendra voz y voto y en caso de que el Diréciéfj(}ey‘era\ 3

de Economia no se presente, éste encabezara la sesién del Comité y tendrg voz v voto.

Ill. Representante de la Contraloria Social, quien tendra voz y voto.
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IV. Representante de la Contraloria Municipal, quien tendré voz, y se desempefnara como
vigilante del proceso del programa.
V. Secretario Técnico, quien tendrd voz y presentaréd los expedientes correspondientes a
los proyectos gue solicitan ingresar al programa, quien tendra voz;
VI. Representante de la dependencia o instituto que promueva el proyecto productivo en
su caso, quien tendra voz; y
VIl. Invitados especiales, persona(s) gue pretendan participar en el desarrollo del Comiteé,
quien tendra voz.
Aprobacion

vigilado por un Contralor Social y por un representante de la Contraloria Municipal.

Se podra autorizar la participacion de invitados a las sesiones, para la mejor atencion y
analisis de los proyectos propuestos.

El Comité sesionard las veces gue resulte necesario para atender los proyectos que
reciba para su analisis y atencion, al efecto, las convocatorias seran emitidas, al menos

con 24 veinticuatro horas de anticipacion.

Para que los Comités tengan sesiones validas deberan estar presentes la mayoria de

sus miembros de forma presencial o virtual v los acuerdos serédn validos por mayoria
simple, en caso de ser aprobada la solicitud se dara inicio al proceso de entrega del
apoyo economico.

Se notificara al beneficiario la determinacion gue corresponda respecto de la solicitud
del proyecto presentado ante el Comiteé.

Las sesiones y sus acuerdos seran validas, cuando se haya declarado la Instalacion del
Comité y en la sesion correspondiente se declare quorum. _
Los proyectos aprobados se registraran en el dictamen del Acta de Sesioh de! Comité
Interno de Evaluacion de la Sesion correspondiente. LN

El Dictamen del Comité, tendra caracter de inapelable. 1%
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Causas de Exclusion

Articulo 13. No se otorgara el apoyo en los supuestos siguientes:

I

VL.

VIL.

Cuando se detecte falsedad y/o inconsistencias en la informacion y/o documentos
presentados en el expediente del proyecto productivo.

Cuando el comprobante de domicilio tenga una antigliedad mayor a 3 meses, O
cuando el comprobante presente la leyenda “Vencido”.

Cuando la Censtancia de Situacion Fiscal no corresponda al régimen fiscal acorde al
giro del negocio o que no tenga relacion con la actividad manifestada en la solicitud
de apoyo.

Sera valida la Carta de Residencia expedida por el Municipio de Ledn, cuando al
ciudadano le sea imposible conseguir un comprobante de domicilio.

Haber sido apoyado anteriormente en 2 dos o mas ocasiones a través del presente
Programa o de Programas anteriores de indole similar, enfocados a proyectos
productivos, y que se encuentre registrado en el Padrén de la Direccidon General de
Economia.

Cuando se haya recibido un apoyo anteriormente y aun no haya transcurrido un afo
desde la fecha de entrega del Ultimo apoyo.

Cuando el solicitante no cuente con aportacion complementaria en especie para el
arranque del proyecto, la cual deberd ascender preferentemente al 20% del total

del monto solicitado.

Adquisiciones

Articulo 14. Una vez que la solicitud de aprobacion del proyecto ha sido aprobada por el

Comité, se instruira al Organismo Intermedio facultado para que brinde las acciones

correspondientes.

Entrega :
Articulo 15. La entrega del equipamiento productivo se hara constar mediante la o fﬁa_lizgg:@gr)‘_”
de una carta de Entrega-Recepcion (Formato: FA-SGC-DGE-DAMIPYMES-05), fh’{iﬁadé‘p’b;‘éll i

Sujeto de apoyo.
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Capitulo IV

Lineamientos Generales

Poblacion Objetivo

Articulo 16. Se atenderd preferentemente a personas en situaciéon vulnerable, personas
desempleadas o subempleadas, personas morales colectivas, emprendedores 0 empresarios,
pertenecientes a cualquier sector econdmico, y que se encuentren ubicados dentro del
Municipio de Ledn. La edad minima para realizar una solicitud es de 16 afios cumplidos; en este

caso se deberd anexar una copia simple de identificacion oficial vigente (Credencial del INE,
Cédula Profesional, Pasaporte o Cartilla del Servicio Militar Nacional) del padre, madre o algun__ . —.

8
tutor del menor de edad que realice la solicitud. b

ol

A 2T

Requisitos para el otorgamiento de los apoyos

¥

Articulo 17. Los interesados deberan entregar directamente a la Direccion, o la Institucion q

Asociacion que ésta designe, la siguiente documentacion:

PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS INDIVIDUALES:

l. Solicitud de apoyo para el programa Suma tu Negocio (Formato: FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES-03). Este formato podra ser sustituido por una Carta Peticion en formato

TVNIDIE

libre firmada por el Sujeto de apoyo o bien un Oficio de peticidon de apoyo emitido por

la instancia que solicite el apoyo para el Sujeto de apoyo.

Il. Copia simple de identificacion oficial vigente (credencial del INE, cédula profesional,
pasaporte o cartilla del Servicio Militar Nacional), podra ser sustituida por copia simple
de Acta de Nacimiento en caso de gue el Sujeto de apoyo no cuente con identificacion
oficial, o bien, sea menor de edad.

lll. Copia simple de CURP en caso de que ésta no aparezca en la identificag&éﬁ;oﬁc:-.‘,?a);;;
vigente. /& 2\ \
1v. Copia de Constancia de Situacion Fiscal con Codigo QR, con una antig()edg}i no mavor

a 3 meses, en caso de que se cuente con dicho documento.
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VL.

Vil

VIII.

IX.

Copia simple de comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a 3 meses, y
que no presente la leyenda "“Vencido”, los comprobantes de domicilio que se reciban
seran de servicios publicos como agua, luz o gas natural.

Una cotizacion en hoja membretada o sellada por un comercio establecido que
contenga las caracteristicas técnicas v fisicas del bien solicitado.

Preferentemente contar con experiencia en el negocio, en caso de gue sea un proyecto
para un nuevo emprendimiento.

Concluir en su caso, el Programa o los Programas de Capacitacion designados por la
Direccion.

Fotografias impresas de las fachadas del negocio y del domicilio particular, del
ciudadano, de las herramientas, equipos y materiales que ya se tengan, de los procesos

de produccion si los hubiera, y de los productos terminados.

PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS COLECTIVOS:

Solicitud de apoyo para el programa Suma tu Negocio (Formato: FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES-03). Este formato podra ser sustituido por una Carta Peticidon en formato
libre firmada por el Sujeto de apoyo o bien un Oficio de peticidon de apoyo emitido por
la instancia gue solicite el apoyo para el Sujetc de apoyo.

Copia simple de identificacion oficial vigente de todos los participantes del Proyecto
colectivo (credencial del INE, cédula profesional, pasaporte o cartilla del Servicio Militar
Nacional), podra ser sustituida por copia simple de Acta de Nacimiento en caso de gue
el Sujeto de apoyo no cuente con identificacion oficial, o bien, sea menor de edad.
Copia simple de CURP en caso de que ésta no aparezca en las identificaciones oficiales

vigentes de cada uno de los participantes en el proyecto.

Copia de Constancia de Situacion Fiscal con codigo QR, con una antigliedad no Mayor

a 3 meses. Debe acreditarse la personalidad juridica del proyecto colectivo.

Copia simple de comprobante de domicilio, con una antigliedad no mayoar‘ia’-é\r meses,

de todos los participantes del proyecto v que no presenten la leyenda * \"hﬂC do lo 5,:"'

comprobantes de domicilio que se reciban seran de servicios como Agua, J_u7 O Gas
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VI.

VIL.

VIIL.

IX.

De la Direccion

Articulo 18. Son facultades y obligaciones de la Direccion, las siguientes:

VL

Una cotizacion en hoja membretada o sellada por un comercio establecido gue
contenga las caracteristicas técnicas vy fisicas del bien solicitado.

Carta o escrito que mencione los objetivos y las actividades de la agrupacién y debe
nombrar a un representante del proyecto productivo, firmando de conformidad todos
los integrantes del grupo.

Concluir en su caso, el Programa o los Programas de Capacitacion designados por la
Direccion. Hasta que el programa de capacitacion designado haya sido concluido y se

cuente con la evidencia correspondiente, se podré ingresar el expediente a evaluacion
por parte del Comité.

Fotografias impresas de las fachadas del negocio y de los domicilios particulares, de los

i}

ciudadanos, de las herramientas, equipos y materiales que ya se tengan, de los procescik W

de produccion si los hubiera, y de los productos terminados.

| s e

O

Capitulo V *

Facultades y obligaciones de los participantes en el Programa

Promover y coordinar el Programa.

Recibir, autorizar v validar la solicitud de atencidn.

WP ﬁ

Instruir, en su caso, al Organismo Intermedio mediante la entrega de los expedientes de
los sujetos de apoyo para su atencién y adquisicion de bienes.
Formalizar los acuerdos necesarios con el Organismo Intermedio para la ejecucion del

Programa.

Aportar los recursos econémicos para la operacion del Programa.

Recuperar bienes y/o el equipamiento productivo entregados, en caso de gué &gos e

destinen a un bien diferente o en caso extremo no se utilicen.
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De las Dependencias Municipales, las Asociaciones empresariales e Instituciones
Articulo 19. Son facultades y obligaciones de las Dependencias Municipales, las Asociaciones
empresariales y las Instituciones gue colaboren con la Direccidn con la canalizaciéon de Sujetos

de apoyo, las siguientes:

I. Recibir vy en su caso, canalizar la documentacidn y solicitudes de atencién
proporcionada por los Sujetos de Apoyo interesados a la Direccidn para su revisiéon y
validacion.

Il. Coadyuvar con la Direccion y el Organismo Intermedio proporcionando la informacidén
necesaria para la implementacion del Programa.

lll.  Participar en las sesiones del Comité de los proyectos propuestos canalizados por ellos.
IV. Supervisar los resultados del Programa vy dar seguimiento a los beneficiarios
conjuntamente con el Organismo Intermedio y con la Direccidn, este seguimiento se
realizard 6 meses después de la entrega del apoyo en una muestra aleatoria
correspondiente al 10% de los apoyos otorgados, poniendo énfasis en el seguimiento a

proyectos colectivos.

Del Organismo Intermedio

Articulo 20. Son facultades y obligaciones del Organismo Intermedio, las siguientes:

I. Ejecutar y dar seguimiento al Programa, de conformidad con los presentes

Lineamientos y las instrucciones que al efecto emita la Direccion.

Il. Realizar la comprobacion de la erogacion y aplicacién de los recursos econdmicos

otorgados, ante la Direccion de conformidad con los presentes lineamientos vy los

instrumentos juridicos que se celebren para tal efecto.

Capitulo VI P4
Montos de Apoyo v Aplicacion de Recursos i

Limites maximos
Articulo 21. Limites maximos para el equipamiento productivo:
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Emprendedores - Hasta el 80% bl Sl
proyecto
Proyectos Microempresa Sin Alta de Hacienda - Hasta Hasta $10 OOO MNX por
Individuales , c e)\lgoi/; _ proyecto
Microempresa Con Alta de Hacienda - Hasta Hasta $25,000 MNX por
el 90%
proyecto
Emprendedores/Microempresas - Hasta el Hasta $35,000 MNX por
Proyectos 100% persona
Colectivos (2 o méas
ersonas o H ;
R ) Mujer/Jefa de Familia - Hasta el 100% L
perscna
Proyectos de Alto
Impacto Econdmico
H M
(Con Plan de Emprendedores - Hasta el 100% 25ta K100 GO0 Myh: Aor
: proyecto .
Negocios y/o g
Diagnostico) 4

Aplicacion del recurso 2
Articulo 22. Para acreditar la aplicacidon de los recursos otorgados, el Organismo Intermedio @
entregarad a la Direccidn la siguiente documentacion comprobatoria en fisico y en formato Pros

=

digital:

I. Evidencia fotografica y/o documental del Programa, que incluya el documento

denominado Acta de Entrega-Recepcién (Formato: FA-SGC-DGE-DAMIPYMES-05)

firmada por el Sujeto de apoyo, vy el formato Acta de Notificacion de Pre-aprobacion
(Formato: FA-SGC-DGE-DAMIPYMES-06) firmada también por el Sujeto de apoyo.

Il. Copia de las facturas y/o recibos fiscales que muestren la erogacion de los recursos.

Articulo 23.

dicho Comité establezca, y demas disposiciones legales aplicables.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Se llena Solicitud de apoyo vy e realiza
entrevista al solicitante.
FO-SGC-DGE-DAMIPYMES 02
FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-03

1.2 Integra el expediente con los documentos

Profesionista de Atencion

gue requiere al solicitante. 2t
1.3 Captura informacién de la Solicitud en la
relacién de apoyos FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES-01
1. Solicitud de apoyo 1.4 Valoran la Solicitud de apoyo.
1.5 ¢la respuesta a la solicitud es positiva? Comité Interno de
Si. Continua al 1.7 Evaluacion
No. Continua al 1.6
1.6 Se notifica al ciudadano via telefénica Profesionista de Atencion
Fin del procedimiento. a MIPYMES

1.7 Se notifica al ciudadano via oficio, FO-SGC-

Organismo intermedio
DGE-DAMIPYMES-06

2.1 Recibe el expediente para el tramite de
2. Otorgamiento del compra de apoyo.

apoyo 2.2 Realiza el trédmite para la compra del|Organismo Intermedio

equipamiento al proveedor.

3.1 Se entrega apoyo al ciudadano, mediante | Director General de
: _ Acta de Entrega-Recepcién FO-SGC-DGE- | Economia/ Director de

5 Verificacion del
DAMIPYMES-05 atencion a MIPYMES/

impacto del apoyo

Profesionista de Atengic
Termina procedimiento. a MIPYMES W Gy
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

Director General

PR-SREL/DGE/DAMIPYMES-01 PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS DEL PROGRAMA SUMA TU NEGOCIO

de Economia

a MIPYMES

Director de atencion

" Profesionista de Atencién a MIPYMES

Comité Interno de
Evaluacion

Organismo Intermedio

1.1 llenar Solicitud de apoyo
y realizar entrevista al
solidtante.

FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES 02
FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES 03

1.2 Integrar el expediente
con los documentos

!

1.3 Capturar informadion de
la Sclicitud en la relacién de

1.4 Valorar la Selicitud

apoyos

1.6 Notificar al ciudadano via NG

deapoyo.

telefénica

O

3.1 Entrega apoyo al ciudadano

Zla respues
la solicitud es
positiva?

Sl

¥

1.7 Se notifica al
ciudadano via ofico

FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES-06

2.1 Recibir el expediente
para el trdmite de
compra de apoyo

!

2.2 Realiza el trimite

h 4

FO-SGC-DGE-
DAMIPYMES-05

Fase

para |a compra del
equipamiento al
proveedor

P
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal N/A
Programa de Gobierno 2021-2024 N/A

7. REGISTROS.

Relacion de  Apoyos Profesionista de
3 anos FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-01
MIPYMES : Atencion a MIPYMES
Profesionista de
Evaluacion Financiera 3 anos FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-02
Atencion a MIPYMES
Profesionista de
Solicitud 3 anhos FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-03
Atencidn a MIPYMES
_ : Profesionista de @
Quejas vy Sugerencias 3 anos FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-04
Atencion a MIPYMES m
Acta de entrega - Profesionista de S
; 3 anos , FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-05
recepcion Atencién a MIPYMES m
Acta de Notificacion de Profesionista de e
: 3 anos _ FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-06
Pre-Aprobacion Atencion a MIPYMES 2
8. GLOSARIO. >
Comercio Establecido. - Toda persona que realice cualquier actividad comercial en un local o e

construccion permanente adecuado a un giro comercial.

Comercio Popular. - Es la actividad comercial que realizan las personas fisicas ya sea comercio

fijo en mercados publicos, comercio semifijo o en festividades valiéndose de la instalaciéon vy

retiro de un puesto ubicado en la via publica segln apligue de acuerdo a los supuestos a

\fB’Iuaoon y %

o

dictaminacion de las propuestas de proyectos candidatos a obtener un apoyo eh‘ =

& S
& &
%Uhoy W

Programa.

v
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Cotizacion.- Desglose gue contiene la descripcidon y/o caracteristicas y costo de los apoyos
solicitados por el Sujeto de apoyo.

Contraloria Social.- Participacion ciudadana en acciones de vigilancia, seguimiento vy

evaluacion del actuar de los servidores publicos y por ende de las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, en los proyectos, programas, obras, acciones, tramites
y servicios, y fortalecer la colaboracién ciudadana informada y responsable en el mejoramiento
del trabajo de Gobierno y en la toma de decisiones de politicas publicas gue impacten en su
calidad de vida.

CURP.- Clave Unica de registro de poblacion.

Direccidn.- La Direccion General de Economia.

Emprendedor.- Persona que desea poner en funcionamiento un negocio, que cuenta con

experiencia en la actividad y/o cuenta con un plan de negocios de cualquier sector economico,

exceptuando negocios de venta de articulos prohibidos o fuera del comercio, por su 3

naturaleza o disposicion de la ley.
Erogacion.- Egreso o salida de recursos, motivados por el compromiso de liquidacion de algun
bien o servicio recibido o por algin concepto.

Equipamiento productivo.- Acciones de eguipamiento como compra de mobiliario y equipo

y/o perfeccionamiento de la fachada y del interior del establecimiento, modernizacion del
negocio, materia prima o cualquier otro rubro o caso gque la Direccion considere viable para
su desarrollo.

Modelo Productivo.- Proyecto que busca generar rentabilidad econémica y obtener ganancias

en dinero.

Organismo Intermedio.- Persona Moral, encargada de ejercer los recursos para llevar a cabo

las acciones del Programa.

Programa.- Proyecto Suma tu Negocio.

Sectores Econdmicos.- Conjunto de comercios homogéneos pertenecientes a determinada

actividad econdmica.

Sujeto de apoyo.- Emprendedor, empresario, individuo o grupo de personas c;@_.,sf_éh‘citen el

beneficio de este programa conforme a las disposiciones previstas en [0S p

Lineamientos de Operacion.

resentes "
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Microempresa.- De cualquier sector econémico con un nimero de 1uno a 10 diez trabajadores;
conforme a la estratificacion de las micro, pegueias y medianas empresas, de la Secretaria de
Economia.

Peguena empresa.- Del sector econdmico comercio con un ndmero de 11 once a 30 treinta

trabajadores y de los sectores econdmicos industria y servicios con un ndmero de 11 once a 50
cincuenta trabajadores; conforme a la estratificacion de las micro, pequefas y medianas
empresas, de la Secretaria de Economia.

9. ANEXOS.

Relacion de apoyos Mipymes FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-01

PRESIDENCIA MUNICIPAL

[ | i MUNICIPIO DE LEGN
1 LEO N Montos pagados por subsidios

PAGADO entrega

Periodo: 2022
: FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-01 P
; i SECTOR

=i 1 .| osocar

i
|«
I
=
1
|
<
4
4

W
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Evaluacion Financiera FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-02

FO-5GC-DGE-DAMIPYMES-02 Flujo de Efectivo
PROGRAMA "SUMA TU NEGOCIO" Secretaria parala Reactivacion Econémica de Ledn

y 4
RESULTADO DE LA EVALUACION FINANCIERA DEL NEGOCIO Blvd. Adolfo Lépez Mateos esq. Blvd. Francisco Villa, Col. Oriental
K (1er. Piso Poliforum Ledn) Tel. 477-764-04-44, Fax 477-T63-48-76 www leon.gob.mx

PRESIDENCIA MUNICIPAL

No. De Folio:
Nombre del Proyecto: Manto Solieitado: [ ]
|Niimero de integrantes: Meses evaluados: & ..’ft
Apartacion Municiplo:
Fecha:
Resumen Ejecutivo Mes
1 2 3 4 5 3 T 8 g 10 " 12
Ventas Totales 0.00, 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00
Gastos Totales 0.00, 0.00 0.00| 0.00) 0.00! 0.00 0.00 0.00! 0.00 000 0.00 0.00!
Utilidad Neta 0.00, 0.00 0.00 0.00 0.00; 0.00 0.00 0.00. 0.00 0.00 0.00! 0.00
Utilided Acumulada 0.00! 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00! 0.00 0.00 0.00 0.00]
m Célculo de Rentabilidad
ta mensual (Utidad neta
acumulada/meses) 0.00/
ipal (Monto del apoyo) 10,000.00
Rentabilidad 0.00
Tlempo de recuperacion {meses) 12
Tlempo de recuperacién (meses) real #DIVIG! Ventas y Gastos Mensuales
100
0.90
RESUMEN GLOBAL o
INICIATIVA QUE COMIENZA Y RECUPERACION DE INVERSION MUNICIPAL 060
DE UN ARO i
DESCRIPCION MONTOS b
Periodo (meses) 12 0.30
No. De Socios 1 020
Utilidad neta promedi | 0.00 i
Rentabilidad de la iniciativa ST 0.00 i
Pariode de souperacie de I levermidn nssses) %Dt 3 1 2 3 5 6 7 8 9 10 n 1
Utilidad mensual por socio 0.00
wm——ert2s Toldies we—=Gastos Toldles
BENEFICIO DEL APOYO
RESULTADO FINANCIERO
* MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS INGRESOS Y EGRESOS AQUI MANIFESTADOS CORRESPONDEN A Mi ACTIVIDAD ECONOMICA.

NOMBRE DEL OUDADANO
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Solicitud FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-03

PROGRAMA "SUMA TU NEGOCIO" - PROYECTOS PRODUCTIVOS

LEON i FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-03 Solicitud

PEITINCLA MNITIRA Ayuntamiento 2021-2024

Para brindarie un mejor senvicio, sirvase proporcionar todos los datos que se le solicitan. Este formato deberd ser llznad o con letra de molde legible y los datos serdn
incorporados y tratados con fines de cantrol y seguimiento y protegidos conforme a lo establecido en la Ley Federal de Transp aranda y Acceso a la informadién Publica
Gubernamental y demds normatividad aplicable.

Secretaria para la Reactivacién Econdmica de Leén
Etvo. Adoifo Loper Mateos esq. Biva. Francisco Vila, Cal. Oriental
(1er. Piso Poliforum Ledn) Tel. 477-764-04-44, Fax 477-76348-76

1  Fecha de elaboracion de la Solicitud: 2 Folio del Exp.:
~
[ = o
3 Nombre Comercial del Negocio: 4 Actividad o Giro: 5 Clasificacién: 6 Apayos anteriores (Fechal:
B
ERRORE- - 4
Eo gl e
B3 33 E gl e
LTI [

7 Nombre pleto del ciudadad: B RFC: 9  CURP: 10 Documento de Identificacién (nimero o foliok
Domicilio del Negocio
11 Calle: 12 Nimero: 13 Colonia: 14 CP:
Domicilio Particular
15 Calle: & 16 Numera: 17 Colonia: 18 CP:
19 Teléfono fijo: 20 Celular: 21 Tel/Cel Recados: | 22 e-mail: 23 Web/Redes sociales:
24 Edad: 25 Sexo: 26 Sector: 27 Delgacaén: 28 Polo: 29 Escolaridad: 30 Extra: 31 Estado Civil: 32 Discapacidad:
£ EER 8 2 40 £ £ g EE % 4
e ] 2 5 = g = =
slgfgfact Ségg§“§§ S rEE RIS R oag< sC s
522§ |93 8 3% §2a b2 S EEsletsT|ogtutilas28s
vEl3 38283 .[¢8 5278 5>3CcigLE2lesciElEeasstgges
SE3sEESEp|882 58 :3538[3 Spfgtec F¥EGefE2oEsadisises
Sk “IEIEIEI TILITIT FITCTT o ITTT al IVITIT EISI<IE[E

33 Horario de traha)o.

I L ELLEE]

34 (Cudles son los motivos por los que solicita el apoyo?:

35 ¢Qué productos o servidios ofrece u ofrecerd su negocio?:

36 ¢5u negocio ya esta trabajando?:

{ ) si ¢Cudnto tiempo tiene con ese negocio?:

{ ) No ¢Cuéndo lo piensa iniciar?:

37 (Tiene empleados?:

|:| Sueldo|s) mensualles) de todos Ios,_]
leados:| (

{ ) Si{indique cudntos}):
38  Donde estd Instalado o se instalard el negodio es:

) VhaPibliica st )

e i3

( ) Casa { } Local (
40 Ellugar donde estd instalado o se instalara el negocio es:

( ) Propio ( )
41 ¢Elnegocio estd inscrito ante el Registro Federal de Contribuyentes del SAT?:

Terreno { )

Rentado Monto del pago mensual (hipoteca o renta):

)

No

39 iTiene permiso de venta en via pdblica?:

NO ( )

Prestado

( ) Si ¢Bajo qué régimen?;
{ ) No
42 Datos de los Integrantes del ndcleo familiar: {Essu
dependiente
# Nombre completo: Parentesco: Edad: Ocupaddén: econdmico? Monto de |
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43 Describa lamaquinaria y/o equipo con que se cuenta para realizar |as actividades inherentes del negocio:

i Maquinaria y/o equipa: Propietario: Funcidn en el negocio:

Costo aproximado:

a Describa la maquinaria y/o equipo que esta solicitandao:

# Maquinaria y/o equipc: £Quién lo utilizard?. Funcion en el negocio: Costo aproximado:
1
2
3
4
5
6

45 Experiencia, Cursos, Talleres, etc.:

46 Comentarios:

MIGUEL SANCHEZ

47 Nombre y firma de quien realizé la entrevista 48 Nombre y firma del solicitante del apoyo
Revisar Aviso de Privadidad veww,leon.gob.mx
Comité No.: Aprobado  ;Qué seaprobé?
No Aprabado  Mativo
2

TVNIDIY
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Quejas v Sugerencias FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-04

4 REGISTRO DE QUEJAS Y/O SUGERENCIAS
%9 | LEON

GOBIEEND HUNICIPAL

FO-5GC-DGE-DAMIPYMES-04 Quejas y Sugerencias

Secretaria para la Reactivacién Economica de Ledn
Blvd. Adolfo Ldpez Mateos esq. Blvd. Francisco Villa, Col. Oriental

(1er. Piso Poliforum Ledn) Tel. 477-764-04-44, Fax 477-763-48-76

Datos Generales:

Fecha:

Folio:

Nombre:[

Domicilio:l

Teléfono fijD:l

Celular:

e-mail:|

Queja y/o Sugerencia:

*Puede anexar los documentos que considere necesarios para sustentar su queja y/o sugerencia.

Firma del ciudadano:

Espacio reservado para la Direccidn General de Economia

Firma del receptor:

Accién tomada:

Nombre y Firma de responsable de accion tomada:

Fecha de accién:
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Acta de Entrega-Recepciéon FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-05
FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-05  PROGRAMA MUNICIPAL DE Fotio

APOYOS PARA NEGOCIOS

Acta de entrega de bienes en propiedad

QUE EN EL MARCO DEL "PROGRAMA MUNICIPAL DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL" CELEBRAN
POR UNA PARTE LA ASOCIACION CIVIL DENOMINADA . REPRESENTADA
EN ESTE ACTO POR EL . EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL Y
POR LA OTRA PARTE EL SR({A) ., EN SU CARACTER DE
BENEFICIADO{A), SUJETANDOSE AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES
PRIMERQ.- Le Asociacisn Civil denominada , representada por e Director
General, o , en su caracter como la INSTITUCION OPERADORA del
“PROGRAMA  MUNICIPAL DE  FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL® y e  Sr(a)
en su cardcter de beneficiado(a) dentro de dicho programa, ambas partes han
manifestado reconocense para | ejecucidn y materia del presente documento.

SEGUNDO.- Dervado del cumplimiento del programa ya mencionado, se extiande la presente acta de entrega
en propéedad de los béenes posteriorments descritos & favor del beneficiado(a). cuyo objetivo es “Iimpulsar el
desarrolio de ias empresas de menor tamafio yo su entorno empresarial en el Municipio de Ledn,
Guanajuato, a través de la detecclén de sus necesidades e implementacidn de acclones necesarias para
sar compatitivas” mediante |a modalidad de Proyecios Productives que consiste entre ofras el dotar de

equipamiento productivo, comercial yio estratégico de acuerdo al giro.

TERCERO.- Por medio del presente documento se transmite & favor del beneficiadoia) la propledad y
posesién definitiva de dichos blenes bajo las sigulentes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- La Asoclacidn Civil denominada . representada por su Director General,
= , transmite ia propiedad a tiwdo gratuito y posesidn definitiva de los sigulentes
bienes:

SEGUNDA.- A partir de s firma de ia presenta acta, el Sr{a) tendra respecto de los
bienes sefialados en la cléusuda anterior, la posesidn juridica y material para los efectos legales a que haya
lugar.

TERCERA.- Ei Sr.(a) . Boapta |a transmision de propledad a su favor en s

términos de ests acta, mandfestando que detents |a posesidn matenial ded bien cuya propiedad se le transmie
definitivamente a partir de la facha de firma de este instrumento legal.

CUARTA. - El beneficlado(a), propietario de los bienes que se sefalan en la presente, a partir de este momenio
redftera su compromiso de:
a) Dar buen uso y aprovechamiento de los recursos oforgados.
b) Mo enajenar, donar o ceder el derecho de uso y aprovechamiento de los bienes olorgados.
¢} Realizar por cuenta propia ias instalaciones, reparaciones o mantenimiento que se requieran o resuiten
necesarios para el buen uso, aprovechamiento y funcionamiento de los bienes olorgados.

QUINTA.- |La Asociacidn Civil denominada , no responderd al Sr(z)
, por ningdn dafio o dasperfecto dei bien cuya propiedad se le ransmite, ni tampoco
respondera del saneamiento para &l caso de evicclon en razén de no haber recibido pago por la present
transmisién de propiedad.

\%
é,
LX)

E“h?

TVNIEC

N Cow;
Wz,

{COPIA NO CONTROL
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FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-05 PROGRAMA MUNICIPAL DE Folio
APOYOS PARA NEGOCIOS

ENTERADOS DE SU CONTENIDO, FIRMAN DE CONFORMIDAD LA PRESENTE ACTA EN 03 TANTOS, EN
LA CIUDAD DE LEON, GUANAJUATO, A LOS 22 VEINTIDOS DIAS DEL MES DE MARZO DEL ARO 2018

DOS MIL DIECINUEVE.
LIC. NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ
DIRECTOR GENERAL BENEFICIADO(A)

ORGANISMO INTERMEDIO

NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2
DIRECTOR DE ATENCION A LAS MICRO, PEQUERAS Y
MEDIANAS EMPRESAS
DIRECCION GENERAL DE ECONOMIA
MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO
TESTIGO




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
SECRETARIA PARA LA REACTIVACION ECONOMICA DE LEON PR-SREL/DGE/
DIRECCION GENERAL DE ECONOMIA DAMIPYMES-01

PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS DEL REV. 5
PROGRAMA SUMA TU NEGOCIO D smmEos

Acta de Notificacion de Pre-Aprobacion FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-06

Ledn, Guanajuato a 18 de enero de 2022

Asunto: Natificacidn de pre-aprobacion de apoyo del programa
Municipal “Suma tu Negocio — Proyectos Productivos”y
conformidad de recepcicn de equipo.
«Nombre»
Presente

Atendiendo a su amable solicitud relativo a su interés en participar en el programa denominado “Suma tu
Negocio — Proyectos Productivos” para el ejercicio 2022, me permito expresar a usted que el Comité interno
de Evaluacion emitid el siguiente dictamen para su proyecto productivo: «Nombre_ Comercial»,
«Actividad_o_Giro»

Se aprueba lo siguiente:

«EQUIPO_APROBADO»

En breve le informaremos el lugar y fecha en que podra recoger su equipo, siempre y cuando cumpla con los
requerimientos de capacitacion y se cumpla correctamente con el proceso de visita de verificacion de su
negocio. Le solicitamos también atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién que esta
Dependencia realice respecto a los resultados obtenidos por su participacion en el programa “Suma tu
Negocio — Proyectos Productivos”.

Sin otro particular y agradeciendo su amable atencidn, le envio un cordial saludo.

Somos Grandes, Somos Fuertes, Somos Ledn
“2022: Afio del Festival Internacional Cervantino, 50 afios de didlogo cultural”

JANET CITLALY RAZO ENRIQUEZ
DIRECTORA DE ATENCION A LA MICRO,
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

Quedo enterado y en conformidad
del equipo pre-aprobado
«Nombre»

«Folio»

“La administracién pdblica municipal de Ledn, y las personas que formamos parte de ella, nos comprometemos a
garantizar el derecho a las mujeres a vivir libres de violencia.”




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
SECRETARIA PARA LA REACTIVACION ECONOMICA DE LEON PR-SREL/DGE/

DIRECCION GENERAL DE ECONOMIA DAMIPYMES-01

PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS DEL NEN=S
PROGRAMA SUMA TU NEGOCIO A

iy

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

0 04 de Mayo del 2017 Documentacion inicial

Actualizacion de formato y cambio de codigo, el

1 25 de Octubre de 2017 _
anterior era PR-DGE/DGDE-001

Actualizacién de formato y cambio de codigo:
FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-01 Relacidn de apoyos
MIPYMES

FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-02 Evaluacion
Financiera

FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-03 Solicitud
FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-04 Quejas v
Sugerencias

FO-SGC-DGE-DAMIPYES-05 Acta de Entrega-
Recepcion

FO-SGC-DGE-DAMIPYMES-06 Acta de
Notificacion de Pre-Aprobacion

2 12 de junio del 2018

Se cambid el nombre del programa

Se actualizaron Lineamientos de Operacion
3 03 de mayo del 2019 S =
Se actualizo el proposito del programa

Se actualizaron formatos

Se agrega politica de operacién, se actualiza las

4 18 de julio del 2019 _ :
actividades y diagrama

Se cambid el nombre del programa
Se actualizaron Lineamientos de Operacion
Se actualizaron formatos

5 4 de abril del 2022 Se agregd nombre de secretaria, se actualizd el

codigo. alcance interno, diagrama de
nombre del registro ahora "solicitud’s

firmante de autorizacion.




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
SECRETARIA PARA LA REACTIVACION ECONOMICA DE LEON PR-SREL/DGE/

DIRECCION GENERAL DE ECONOMIA DAMIPYMES-01

- PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS DEL REV. 5
T PROGRAMA SUMA TU NEGOCIO HOIAZ ST BE 23

Nombre C. Miguel Angel Sénchez C.P. Roberto Sanchez Janet Citlaly Razo
Villanueva Jimenez Enriquez
Cargo-puesto ! Directora de Atencidén a
Promotor de Atencion a )
Profesional Sulervisor Micro, Pequenas vy
MIPYMES
\- M as Empresas
Firma 5
V%j(_/{/ﬁ‘([dfa .
Fecha 4 de abril del 2022 4 de abril del 2028 4 abFiTo?e\2022
s N




