MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
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r—

1. PROPOSITO.

[
Cumplir con lo establecido en la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado dé Q
Guanajuato, aplicando el Procedimiento Administrativo de Ejecucion (requerimiento de pagq Z
. . ., nas ; : 3

y mandamiento de ejecucion) a los créditos fiscales, en miras de recuperar el monto de

adeudo o en su caso, garantizarlo a través del gravamen de la propiedad.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO: Coordinacion de Cobranza y Coordinacion Juridica del FIDOC; vy la

Direccion de Ejecucion de la Direccidn General de Ingresos de la Tesoreria Municipal.

A NIVEL EXTERNOQO: Ciudadanos que deben aportar su contribucion por ejecucion de obras
publicas, a partir de haber recibido el beneficio de la obra de pavimentacién en su calle y que
mantienen un adeudo vencido con el FIDOC.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Para el Fideicomiso de Obras por Cooperacion, se determinan los siguientes lineamientos, para

la operacion del presente procedimiento:

— Este procedimiento inicia a partir de que se ha concluido la obra publica de pavimentacion,
se revisa cuales son las cuentas gue han incumplido en el pago de su cooperacion conforme
a la cuota y tiempos establecidos; para entonces determinar el crédito fiscal e iniciar el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion, hasta concluir con el pago del adeudo o realizar
el gravamen de la propiedad.

— Establecimiento del crédito fiscal. Con la Determinacion del Crédito Fiscal, se establece la
cantidad liguida conforme a las disposiciones vigentes en el momento de su nacimiento,
siéndole aplicables las normas sobre procedimientos que se expidan con posterioridad, para

efectos de su pago voluntario o del requerimiento del mismo en los términos de Ley.

— Reqguerimiento de Pago: Se recuerda al Contribuyente deudor de los montos de/sumora en
el pago de su contribucion, incluyendo ya recargos y gastos de la cobranza, para due liguide
su adeudo.

— Mandamiento de Ejecucion: Se informa al contribuyente moroso del inicio del embargo de

su propiedad por la negativa del pago de su contribucion.
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Carta invitacion de Pago: enviar una invitacion de pago con propuestas al cooperador para
que se ponga al corriente con su adeudo.
Inscripcion de Gravamen de la Propiedad: Solicitud de Inscripcion en el Registro Publico dg
la Propiedad y del Comercio en Ledn, del embargo del inmueble por el adeudo ante e
FIDOC de la contribucion especial por pavimento.

Los documentos del PAE: Reguerimiento de Pago y Mandamiento de Ejecucion se emiter]
de acuerdo a los tiempos y plazos establecidos en la ley de Hacienda para los Municipios

del Estado de Guanajuato.

Las notificaciones de los actos administrativos se realizan personalmente por medio de
citatorios, acta de notificaciéon y acta circunstanciada de acuerdo a los lineamientos

establecidos en la ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Las elaboraciones de las Cartas de Invitacién de Pago se emiten en cualquiera de los
momentos oportunos y dependiendo de estado que guarda el adeudo.

La solicitud de Gravamen del Inmueble se tramita cuando, habiendo concluido el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion, el contribuyente ha sido omiso en el pago de

su contribucion.

Especificaciones de |0s recursos.

Informacion:

Datos del proceso Juridico previsto en la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado
de Guanajuato de cada una de las obras concluidas.

La obra de pavimentacion debe estar concluida formalmente, para poder realizar un
proceso de cobranza legal (PAE). Es indispensable que la obra de pavimentacién haya sido
ejecutada, solo asi es acreditable el beneficio por el cual se genera la obligacion de la
contribucion especial.

Al término de la obra, es necesario notificar el nacimiento de la obligacion fiscat™V ot
seguimiento a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, efaguelios
contribuyentes que no han cumplido con la aportacion en los montos vy plazgs acordados
conforme a los Articulos 236 v 238 de la Ley de Hacienda para los Municipios JeVEstadlorde
Guanajuato.

Estado de Cuenta de los Contribuyentes con adeudos.

s,
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— Se revisa el expediente Técnico para corroborar, conforme al levantamiento de la calle v la

informacion en el sistema, la concordancia en los datos y determinar cudles son los predios

Procedimientos: ﬁ
d b
Lr“;

gue presentan adeudo; después cotejar las cuentas prediales con el sistema AS 400 para

corroborar y verificar los datos, en especial los nombres de los propietarios. g
- Se notifica al ciudadano el término de la obra, a través de la Carta Conclusién, acompafiada ﬁﬁr
de copia del Acta de Entrega Fisica de la Obra. Rowy
- Se emite el Documento Determinante de Crédito: Habiéndose concluido la obra y dadd 4
aviso del término de la misma, es el segundo acercamiento para quienes aun presentar @
saldo pendiente de pago conforme a los Articulos 236 y 238 de la Ley de Hacienda para lo$

Municipios del Estado de Guanajuato, de que ha iniciado un proceso legal de cobro. Lo % =i
anterior conforme al numeral 3 del inciso A) de la fraccion | del Articulo 2; Articulos 6, 15,
incisos C) y D), 16, 17 23, 24, 43, 44, 45, 89,145, 146, 148, 149, 150, 152, 153,154, 229, 230,231,
232,233,235, 236,237,238,239, 240, 241, 242, 243 y 244 de la Ley de Hacienda para los
municipios del Estado de Guanajuato. Por el beneficio recibido, al realizar con la obra
Publica los trabajos de urbanizacidon que tiene como obligacidn realizar el propietario del
inmueble, conforme al Articulo 381 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el
Municipio de Ledn.

— Se emite el Requerimiento de Pago: es el inicio del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, se requiere al deudor conforme a los Articulos 6,15, 16, 43, 44, 45 49, 93 y 261 de
la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

— Se emite Mandamiento de Ejecucion: se le avisa al cooperador del inicio del embargo de su
propiedad, para cumplir con la obligacion de pago del adeudo, conforme a los Articulos 15,
incisos ) y d); 16, 44, 45, 79 Fraccién |, 80, 84, 89, 93, 94, 96, 106, 107 de la Ley de Hacienda
para los Municipios del Estado de Guanajuato.

— Las notificaciones previas del documento Determinante, Requerimiento y Mandamjefito de b’ \/
Ejecucion se realizan personalmente por medio de citatorios, acta de notificagién v acta

circunstanciada de hechos de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Ley ¢etlacienda

.

para los Municipios del Estado de Guanajuato.
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_ Enviar Carta Invitacion de Pago: en cualquier momento, habiéndose concluido la obra, s

— En cualquier momento del proceso se atiende personalmente a los contribuyentes que

— A partir de que concluye el Procedimiento Administrativo de Ejecucién y el propietario ha

P

puede enviar una invitacion al contribuyente para que pague la contribucion adeudada o

llegue a un acuerdo de pagos.

quieran pagar su adeudo, para llegar a un acuerdo en el pago.

recibido el mandamiento de ejecucion, se realizan los tramites ante el Registro Publico de
la Propiedad y el Comercio para el gravamen de los predios que mantienen deuda con el
FIDOC, hasta documentar con la Boleta de Resolucion de la Solicitud Inscrita de gravado

de los predios.

rogramacion.

E| nacimiento de la obligacién fiscal se inicia habiéndose concluido formalmente la obra de

pavimentacion y de acuerdo a los tiempos y olazos se inicia el Procedimiento Administrativo

de Ejecucion, conforme a lo establecido en los Articulos 39,47,85, 89, 94 y 104 de la Ley de

Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Presupuesto.
1. Deriva de la aportacién ciudadana: con el pago de su cooperacion, durante la recaudacion y

construccion de la obra: con el pago de la contribucion por la ejecuciéon de la obra de

pavimentacion, y posteriormente requerida mediante el Procedimiento Administrativo de

Ejecucion.

. E| autorizado para el FIDOC por el H. Ayuntamiento de Ledn, Guanajuato.

4.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Secuencia de Etapas

Actividad

‘ﬁe;sponsy"ﬁ

1. Carta conclusion
de término de

obra.

11 Se realiza el primer acercamiento con el

contribuyente que no ha cumplido con los
pagos y plazos acordados en la asamblea de

costos, terminada la obra.

Coordiglagidn de

Cobranhiza

=
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2. Documento
determinante de

crédito.

e realiza el segundo acercamiento

21 S
contribuyente gue no ha cumplido con los
pagos y plazos acordados.

2.2 éSe localizé al contribuyente?

- Si, pasa al punto 2.7
- No, pasa al punto 2.3

2.3 Se deja citatorio acompanado de acta
circunstanciada de hechos, para programar
segunda visita.

2.4 Se realiza acercamiento.

2.5 ¢Se localizé al contribuyente?

- 5i, pasa al 2.7
- No, pasa al 2.6

2.6 Se notifica por instructivo mediante acta de

notificacion acompanada de acta circunstanciada

de hechos. Pasa al 2.8

2.7 Se determina el crédito fiscal en el domicilio del

contribuyente. Registrado en base de datos

“Saldo de

Determinante de Crédito / NUmero de crédito)

Cartera Vencida” (Documento

Yy pasa al punto 2.8.

Notificador y/o

Ejecutor

2.8 {Tiene intencién de pago?

- Si, pasa al punto 2.10

- No, pasa al punto 2.9
2.9 Emite una carta al Cooperador para invitar a
convenir o liquidar  su  contribucidn,
independientemente en la etapa en que esté el

adeudo.

Coordinacién de

Cobranza

W G

=

=
S
L

COPIA NO CON

N

OLADA
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2.10 Se éc}:édita Ia.-;t-)etrﬂsdihalidad del apo-lz;c-ar;te ye] -

documento que acredite su propiedad y se llega
a un acuerdo con el contribuyente, de acuerdo a
sus posibilidades en un solo pago o en plazos no
mayores a 24 meses; y se emiten fichas de pago
conforme los montos y plazos asentados en el
convenio.

211 Se
contribuyentes.

2.12 éLiquidd adeudo?

registran los pagos hechos por los

-Si, termina procedimiento.
- No, pasa al punto 213
213 éRealizd pagos en los ultimos 15 dias habiles?
-Si, pasa al punto 2.11
-No, pasa al punto 3.1

Coordinacion de

Cobranza

3. Requerimiento de

Pago

3.1 Emite un documento de requerimiento de pago

(al realizar el Proceso Administrativo de
Ejecucion, de acuerdo a los requerimientos
legales) al contribuyente deudor moroso, que
incluye los datos del crédito fiscal, actualizacion,
accesorios y recargos, con el gue se solicita el
pago de la cantidad que adeuda. Registrada en

la base de datos "Saldo de cartera vencida".

Coordinacion de

cobranza

3.2 Realiza el apoyo para firmar y dar legalidad a la

diligencia.

Direcciéon de Ejecucion
de la Direccion General
de Ingresos de la

Tesoreria Munjeio=t

3.3 Se realiza el contacto con el contribuyente que
no ha cumplido con los pagos convenidos 0 No
ha tenido interés de acercamiento.

3.4 iSe localizo al contribuyente?

- Si, pasa al 3.9
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- No, pasa al 3.5

35 Se deja citatorio acompafiado de acta
circunstanciada de hechos, para programar
proxima visita.

3.6 Se realiza acercamiento

3.7 éSe localizo al contribuyente?

-Si, pasa al punto 3.9

-No, pasa al punto 3.8

3.8 Se notifica por instructivo mediante acta de

notificacidn acompafada de acta

circunstanciada de hechos. Pasa al 3.10

3.9 Se entrega Requerimiento de pago

3.10 éTiene intencidn de pago?

-Si, pasa al punto 2.12

-No, pasa al punto 3.1 -

3.11 Emite una carta al cooperador para invitar a

convenir o liguidar su contribucidn,

independientemente en la etapa en que esté el

adeudo.

Notificador y/o
Ejecutor

3.12 Se llega a un acuerdo con el contribuyente, de
acuerdo a sus posibilidades en un solo pago o
en plazos no mayores a 24 meses; y se emiten
fichas de pago conforme a los montos y plazos
asentados en el convenio.

313 Se
contribuyentes.

314 éLiquidd adeudo?

-Si, termina procedimiento.

registran los pagos hechos por los

-No, pasa al punto 3.15

3.15 éRealizd pagos en los Ultimos 6 dias habiles?
-Si, pasa al punto 3.13
-No, pasa al punto 4.1

Coordinacion de

Cobranza

W €

8
§
COPIA NO CO

2
&
Ungy
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Secuencia de Etapas

Actividad

4, Mandamiento de

Ejecucion

41 §e em[te u'n docﬁuménto dé"Mand;mi_ér-ito dé

Ejecucién (Embargo) al contribuyente deudor
moroso, (Al realizar el Proceso Administrativo
de Ejecucion, de acuerdo a los reguerimientos
legales) que incluye los datos del crédito fiscal,
actualizacion, accesorios y recargos, con el que
se solicita el pago de la cantidad que adeuda.
Registrada en la base de datos "Saldo de cartera
vencida".

4.2 Se solicita apoyo al Director de Ejecucion de la
Direccidon General de Ingresos, para firmar y dar

legalidad a la diligencia.

Direccidn de Ejecucior
de la Direccion Genera
de Ingresos de la

Tesoreria Municipal

=

4.3 Se realiza el contacto con el contribuyente que
no ha cumplido con los pagos © no ha tenido
interés de acercamiento.

4.4 ¢Se localizd al contribuyente?

- Si, pasa al punto 4.9

-No, pasa al punto 4.5

45 Se deja citatorio acompafiado de acta
circunstanciada de hechos, para programar

préxima visita.

Notificador v/ o
Ejecutor

4.6 Se realiza acercamiento.
4.7 ¢Se localizd al contribuyente?
-Si, pasa al punto 4.9
-No, pasa al punto 4.8
4.8 Se notifica por instructivo mediante acta de
de

circunstanciada de hechos. Pasa al 4.10

notificacion acompafada acta
4.9 Se entrega Mandamiento de ejecucion.
410 ¢éTiene intencién de pago?

-Si, pasa al punto 4.12

-No, pasa al punto 4.1

Notificador y/ ©
Ejecutor
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Actividad

4.11 Erﬁite-"-t.J;a cra-rﬂt:a aIrricoog;e;rardo-r bara invit.arr;
convenir 0 liguidar  su contribucion,
independientemente en la etapa en que esté el
adeudo.

412 Se llega a un acuerdo con el contribuyente,

de acuerdo a sus posibilidades en un solo pago
0 en plazos no mayores a 24 meses; Y se
emiten fichas de pago conforme los montos y
plazos asentados en el convenio

413 Se registran los pagos hechos por los
contribuyentes.

414 ilLiquidd adeudo?

-Si, termina procedimiento.
-No, pasa al punto 4.15
415 ¢Realizd pagos en los Ultimos 20 dias habiles?
-Si, pasa al punto 4.13
-No, pasa al punto 5.1

Coordinacion de

Cobranza

5. Del Gravamen

5.1 Se realiza el gravado de predios ante el registro
publico de la propiedad vy del comercio de Ledn
Guanajuato, derivado de la deuda que el
cooperador sostiene con  FIDOC, para
garantizar el pago, con la finalidad de que el
propietario del bien Inmueble liquide como
condicion para realizar cualquier acto juridico
sobre esta propiedad.

5.2 Se registra en base de datos “Saldo de Cartera
Vencida” (Solicitud de gravamen a registro
publico de la Propiedad y el Comercio/ Nimero
de crédito).

Termina procedimiento.

Coordinacion Juridica
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

Direccién de Ejecucion de

PR-FIDOC/CC-01 PROCEDIMIENTO PARA LA COBRANZA DE LA CARTERA VENCIDA

la Direccién General de

Ingresos

Notificador y/o Ejecutor

Coordinador de Cobranza

Coordinacion Juridic

<l

2.1 Realizar el segundo acercamiento
con el contribuyente que no ha

1.1 Realizar el primer acercamiento con
el cantribuyente que no ha cumplido

cumptido con los pages y plazos
acordados.

2.3 Dejar ditatorio acompafiado de acta
circurstanciada de hechos, para
programar segunda visita.

v

2.4 Realizar acercamiento

sl

2.6 Notificar por instrictivo mediante
acta de notificacién acompaiiada de acta
circunstandciada de hechos.

con los pagos y plazos acordados en la
asamblea de costos, terminada la obrﬂ
Carta

obea

Acta
Pasaal 2.8 e e
de hechog

2.7 Determinar el crédito fiscal en el

v

domicilio del contribuyente. Registrado
en base de datas “Saido de Cartera

> Vendda” (Documento Determinante de

Crédito / Nimero de crédito) y pasa al

punto 2.8.
Geterminante

condusidn de
wémmino de

B éTie
—p-< intencion de S
W
NO

4

2.9 Emitir una carta al Cooperador para

invitar a corwenir o liquidar su
cantribucién, independientemente en la
etapa en que esté el adaudo. | Grainviecdn

2.10 Acreditar la personalidad del
aportante y el documento que acredite
su propiedad y se llega a un acuerde con
el contribuyente, de acuerdo a sus

<

posibilidades en un solo pago o en plazos
no mayores a 24 meses; Y se emiten

fichas de pago canforme los montosy
piaros asentades en el corvenio
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PR-FIDOC/CC-01 PROCEDIMIENTO PARA LA COBRANZA DE LA CARTERA VENCIDA

Direccidon de Ejecucion de
la Direccién General de Notificador y/o Ejecutor Coordinador de Cobranza Coordinacion Jun’dicer____ :

Ingresos Ed '

2.11 Registrar los pagos hechos porlos |
contribuyentes =

12 éliquido 8
adeudo?

3.1 Emitir un documento de requerimiento
de paga (al realizar el Proceso
Administrativo de Ejecucidn, deacuerdo a
los requerimientos legales) al contribuyente

aﬁgﬁ:gliiii";{:;ri’:eﬂzar d?udur moraso, que incuye los datos del
crédito fiscal, accesorios y recargos, con el
que se solicita el pago de la @ntidad que
3.3 Realizar el contacto con el adeuda. Registrada en la base dedatas
o contribuyente que no ha cumplido Saldo de cartera vencida®. Emﬁ':j
con los pagos convenidos © no ha
tenido interés de acercamiento.

a1

3.5 Dejar ditatorio acompahado de
acta drcunstandada de hechos, para

programar proxima visita.
Tratsiio

3.6 Realizar acercamiento

3.8 Notificar por instructivo mediante N
acta de notifica dén acompanada de > 8
acta drcunstanciada de hechos, pasa

al 3.10

Acade ]

notifeadn | Acta
dreunstandada

S e heches
N

3.9 Entregar Requerimiento de pago [«

h 4

A 4
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PR-FIDOC/CC-01 PROCEDIMIENTO PARA LA COBRANZA DE LA CARTERA VENCIDA
Coordinacion

Direccién de Ejecucién dela
Direccién General de Ingresos

Notificador y/o Ejecutor

Coordinador de Cobranza Juridica

4.1 Emitir un documento de
Mandamiento de Ejecucion (Embargo) al
contribuyente deudor moroso, (Al realizar
el Proceso Administrativo de Ejecucion,
deacuerdo a los requerimientos legales) | o

710 ¢Tie

<|

intencion de
pago?

NO

v

3.11 Emitiruna carta al cooperador

A
3.12 Uegar a un acuerdo con el
contribuyente, de acuerdo a sus

posibilidades en un salo pago o en

P plazos no mayores a 24 meses; y se

para invitar a comvenir o liquidar su
cmtribucic‘n,independiemementej

en la etapa en que esté el adeudo.

emiten fichas de pago conformelos
montas y plazos asentados en el J

convenio
3.13 Registrar los pages hechos por
los contribuyentes

A

que induye los datos del crédito fiscal,
accesorios y recargos, con el quese
solicita el pago de la cantidad que

adeuda. Registradaen la base  |Mardamento
de datos "Saldo de cartera vencida| de Ejerveidn de
Emberga

Y

4.2 Solicitar apoyo al Director de
Ejecucitn de |a Direccidn General de

Ingresos, su firma para dar legalidad ala
diligendia.

acercamiento
4.5 Dejar ditatorio acompafiado de acta

Ls/:hr 5
circunstanciada de hechos,

4.3 Realizar el contacto con el
< al
c ibuy
para programar praxima visita

Acta
dreunstandada

contribuyente que no ha cumplido con
NO

los pagos o no hatenido interés de
SI——(C)
h 4
4.6 Realizar acercamiente

3,15 ¢Aemlizd
- pagos::?%_
(ltimos

6 dia St
.I ’[/5’
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PR-FIDOC/CC-01 PROCEDIMIENTO PARA LA COBRANZA DE LA CARTERA VENCIDA

Direccion de Ejecucién
de la Direccion General
de Ingresos

Notificador y/o Ejecutor

Coordinador de Cobranza

Coordinacidn Juridica

NO

4.8 Notlificar por instructivo mediante
acta de natifica cion acompafiada de acta

circunstanciada de hechos. Pasa al 4.10

| 4.9 Entragar Mandamiento de ejecucidn.

g

/@
S intenddn de <+

ago?

NO
h 4
4.11 Emitir una carta al cooperador para
invitar a convenir a liquidar su
contribudén, independientemente en la
etapaen que esté el adeudo.

v

4.12 Uegar a un acuerdo con el
coniribuyente, de acuerdo a sus
5| Posibilidades en un solo pago o en plazos

no mayoresa 24 meses; Y se emiten
fichas de page conforme los montosy
plazos asentados en el convenio

¥

» | 4.13 Registrar los pagos hechos por los

contribuyentes

.14 {liquidd
adeudo?

5.1 Realizar el gravado de predios
ante el registro pdblico de la
propiedad y del comercio de Lesn
Guanajuato, derivado de la deuda
que el cooperador sastiene con
FIDOC, para garantizar el pago, con la
finalidad de que el propietario del
bien Inmueble liquide come

condiddn para realizar

de Cartera Vendda" (5¢icifud de

gravamen a registro pib je o

Propiedad y el Comerciof N
crédito),

5.2 Registrar en base de ¢ os8sido i
|
|

Fin
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6. DOCUMENTOS DE RE

y de Haci

enda

Le

FERENCIA.

ios del Estado de Guanajuato

Reglas de Operacién del Fideicomiso de Obras por Cooperacion. N/A
7. REGISTROS.
Carta conclusion de término Coordinador de
de obra > 8nos Cobranza Nombre
Documento Determinante de Coordinador de
5 afios Numero de crédito
Crédito Cobranza
Reqguerimiento de Pago 5 afos Coordinador de N "
Cobranza umero de crédito
Mandamiento de Ejecucion I Coordinador de ‘ -
de Embargo Cobranza Numero de credito
Carta Invitacion de Pago 5 afios Cogrdinader gz N 5o
Cobranza umero de crédito
Citatorio 5 afnos Coordinador de . AT
Cobranza Numero de crédito
Acta circunstanciada de . Coordinador de ’ -
hechos Cobranza Numero de crédito
Acta de notificacion 5 afios CoCRrc : o
/_ Cobranza Numero de crédito
/Formato para recepcion de
calles a cartera vencida ; Coordinador de
solicitado a la coordinacion Tl Cobranza
juridica

—
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Iici ren a

Coordinador de

registro publico de la

; ) Cobranza
Propiedad y el Comercic

mall
Numero de crédito Z
BREET
9

8. GLOSARIO.

Embargo: Refiere a la retencion de bienes por mandamiento administrativo o judicial para i

":as'egurar el pago de una deuda acreditada. El embargo sobre cosas inmuebles se trata
mediante la anotacién de la orden administrativa o judicial en el registro de la propiedad.

Gravado: Condicion de un inmueble sujeto a un derecho real, especialmente a un adeudo o al* %ia

una hipoteca.

Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon (PAE): También llamado procedimiento de

ejecucion o procedimiento econdmico coactivo, es el medio del cual disponen las autoridades
fiscales para exigir el pago de los créditos fiscales que no hubieren sido cubiertos e}
garantizados dentro de los plazos sefialados por la ley Fiscal correspondiente. Dicho
procedimiento, que viene a constituir un privilegio del Crédito Fiscal, consiste en el
requerimiento de pago, embargo, avalto de bienes y publicacién de convocatorias para el
remate.

Numero de crédito: Hace referencia al cédigo de documento propuesto para su identificacion:

Se compone de numero de obra y numero de cooperador y se ubica en la parte superior del
documento en mencion.

Tipos de notificacién: Citatorio acompafiado de acta circunstanciada de hechos y/o Acta de

notificacion acomparado de acta circunstanciada de hechos.

Acta de notificacién. Es el documento que acompafa las notificaciones, el cual debe contener

el nombre y la firma de la persona con quien se atienda la diligencia. Si ésta se nicga 2T

ifgapara

_
Caﬂg%ﬂ I\ESCU TB@%H

documento gue se utiliza para asentar determinados hechos, con la finalidad de u@guede @
<hp) O\

otra cosa, se hara constar en el acta de notificaciéon. El concepto también se

Cops

nombrar al documento en que se hace constar la resolucién comunicada.

Acta circunstanciada: En caso de dejar citatorio, se asentaran los hechos en est

’\‘.x
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constancia de los mismos para los efectos legales a que haya lugar y la firma de conocimiento

de los involucrados en los hechos y al menos dos testigos de asistencia.
Crédito fiscal: Es la obligacion determinada en cantidad liquida conforme a las

132

disposiciones vigentes en el momento de su nacimiento, siéndole aplicables las normas sobr

procedimientos gue se expidan con posterioridad, para efectos de su pago voluntario o dg
requerimiento del mismo en los términos de Ley

Contribuyente: Es el sujeto pasivo de la obligacion fiscal.
Contribucién: Es el pago obligatorio que deberan efectuar a la Tesoreria Municipal, |a

wn

propietarios o poseedores, en su Caso, de bienes inmuebles que resulten beneficiados por una

obra publica.
Citatorio, Es el documento que se deja con la persona que se encuentre en el domicilio

B L_Sh ANA 2}

notificar, en el caso de presentarse los visitadores al lugar en donde deba practicarse @&
diligencia y no estuviere el visitado o su representante; para que el mencionado visitado o su
representante los esperen a hora determinada del dia siguiente para recibir la orden de visita.
Gravamen: Condicién de un inmueble sujeto a un derecho real, especialmente a un adeudo o
a una hipoteca.

Inmueble: Predio beneficiado con una obra de pavimentacion.

Mandato de ejecucion Es el acto dentro del Procedimiento  Administrativo

de Ejecucion mediante el cual la autoridad ejecutora solicita al contribuyente, a su
representante legal o a la persona con guien se entiende la diligencia, el pago del crédito fiscal

a cargo del contribuyente y sus accesorios
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9. ANEXOS.
Carta conclusion de término de obra.
AVISO
CONCLUSION DE OBRA DE PAVIMENTACION
NOMBRE:
CALLE: No. COLONIA:
OBRA: COOP:

Estimado cooperador, el Fideicomiso de Obras por Cooperacién, de conformidad con los articulos 43 y 44 de la Ley
de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, le informa que el término de obra de pavimentacién en
calle tramo

con una derrama de: Yy con un costo por metro lineal de:
, concluyd formalmenteel: __ de de20__ ;locual
acredito con la copia simple del Acta administrativa de terminacién de obra que se adjunta al presente aviso.

Esta contribucién de mejora contempla el pago obligatorio que deberdn efectuar a la Tesoreria Municipal, los
propietarios o poseedores, en su caso, de bienes inmuebles que resulten beneficiados por una obra publica, cuyos
inmuebles se encuentren ubicados con frente a la arteria donde se ejecuten las obras de urbanizacién que sefialan
los articulos 229 y 230 de la citada Ley.

Estamos a sus érdenes para cualquier aclaracién en nuestras oficinas ubicadas en Blvd, Juan José Torres landa -1701
Ote. Edificio “B" predio el Tlacuache o llamar a los teléfonos 477 470-86-15 al 18 o via whatsapp 477-3-25-25-86, en
horario de atencién de 8:00 a 19:00 hrs de lunes a viernes y sabado de 9:00 a 14:00 hrs.

ATENTAMENTE
Fideicomiso de Obras por Cooperacién

NOMBRE: DOMICILIO:
CALLE: No. COLONIA:
OBRA: COOP:
Siendo las hrs. del dia del mes de del afio . Me constitui en

este domicilio y habiéndome cerciorado por los medios legales, de ser el domicilio del ciudadano arriba sefialado,
para practicar la presente notificacién de cardcter administrativo, le entrego el aviso de terminacién de obra para
que surta los efectos legales correspondientes.

ElI C. se identificd con credencial con

numero de identificacién

EL PERSONAL ADSCRITO AL FIDOC NOTIFICADO
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Documento Determinante de Crédito.
MUNICIPIO DE LEON GUANAJUATO
TESORERIA MUNICIPAL

DOCUMENTO DETERMINANTE DE CREDITO s
=1

. [ =51

Numero Expediente/Crédito:
Cuenta Predial: ﬁ
DATOS DEL CONTRIBUYENTE

Nombre: =y o
Domicilio: » , de Ledn, e |
Guanajuato. 1

calle namero colonia fos -
DATOS DEL INMUEBLE BENEFICIADO & !
Ubicacién: , de Ledn, Yy £
Guanajuato. {

calle ndmero colonia
£ |
ANTECEDENTES S E
% 3
En mi caracter de Director(a) del Fideicomiso denominado Obras por Cooperacion, estoy facultada para determinar % §

crédito (s) fiscal (es), dar las bases para su liquidacion y fijarlo (s) en cantidad liguida, con cargo a los contribuyentes
obligados al pago de la contribucion por ejecucion de obras publicas, por ello, con fundamento en los articulos 16 parrafo
primero y articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 121 de la Constitucion
Politica para el Estado de Guanajuato, articulo 5 del Cédigo Fiscal de la Federacion, articulo 6 del Cédigo Fiscal para
el Estado de Guanajuato, articulos 2 fraccién | inciso A) numeral 3, 6, 15 incisos ¢) y d), 16, 17, 23, 24, 43, 44, 45, 89,
145, 146, 148, 149, 150, 152, 153, 154, 229 al 244 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato,
381 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Leén Guanajuato y demas articulos aplicables,
asi como con las facultades otorgadas a el(la) suscrito(a) por la Tesorera Municipal mediante acuerdo delegatorio de
fecha 25 de noviembre del 2021, publicado por estrados el 28 de enero del 2022, esta autoridad fiscal municipal se
dirige al propietario o poseedor del inmueble beneficiado con una obra publica, y por tanto, contribuyente obligado al
pago de la Contribucién por Ejecucion de Obras Publicas, para notificarle la resolucién determinante de crédito,
conforme a lo siguiente:

A iniciativa de los vecinos de la calle del municipio de Ledn, Guanajuato, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, se realiz6 la
siguiente obra de urbanizacion:

I CALLE EN QUE SE REALIZO LA OBRA:

TRAMO:

COLONIA: de la ciudad de LEON, GUANAJUATO.

1. NATURALEZA DE LA OBRA:
a) Banquetas y guarniciones.
b) Pavimento.
c) Alarjeas.
d) Instalacién de redes de distribucién de agua potable.
e) Alumbrado pablico.
f) Instalacion de drenaje.
g) Apertura de nuevas vias pablicas.
h) Jardines y obras de equipamiento urbano.

1Il. COSTO DE LA OBRA:
Costo total de la obra: $
Costo por metro lineal: 3

El procedimiento se realizé y publicé conforme a lo establecido en los articulos 236, 237, 241 y 244 de |2 Ley de
Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

=
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Para determinar el crédito fiscal se establece la cantidad liquida y exigible por el concepto de contribucion especial,
tomando en consideracion los elementos que se establecen en el articulo 5 del Cddigo Fiscal de la Federacion y el
articulo 6 del Cédigo Fiscal para el Estado de Guanajuato, a saber:

SUJETO.- es propietario (a) o poseedor (a) del
inmueble ubicado en calle s tramo
a de la colonia

de esta ciudad de Leén, Guanajuato, que resulté beneficiado con
una obra publica, situacién que lo convierte en sujeto obligado al pago de la contribucién especial por ejecucion de obras
plblicas conforme a lo previsto en la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.
BASE: Es sobre la que se debe calcular el monto de la contribucion especial, y deriva precisamente en la cantidad de
metros lineales que mide el inmueble del contribuyente en colindancia con la calle urbanizada; y, dicho inmueble mide
m.l. en su colindancia por la calle , donde se realizé
la obra publica de urbanizacién.
TASA: La contribucion especial por la ejecucion de una obra publica se determinara y liquidara de acuerdo con los
montos y cuotas aprobadas por el comité de contribuyentes a que se refiere el articulo 238 de la Ley de Hacienda para
los Municipios del Estado de Guanajuato, donde se acordé que el costo por metro lineal seria la cantidad de $
. por lo que haciendo una multiplicacién de los metros lineales que mide el inmueble en su
colindancia, mas incrementos si existieran, por la calle donde se realizé la obra de urbanizacién, nos da como resultado
la cantidad de $ » por concepto de contribucién especial por ejecucion de una obra publica en la
que el inmueble de su propiedad resulté beneficiado.

Por las consideraciones de derecho y hechos consignadas en la presente determinacién, esta autoridad fiscal con
fundamento en el articulo 45 de la Ley de hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, hace saber al
contribuyente que tiene un crédito fiscal que asciende a la cantidad de $ por concepto de
contribucion especial por la ejecucién de una obra publica, en base a lo siguiente:

Contribucidn por ejecucion de obras publicas: $
Pagos: $
Total del crédito fiscal: $

Asimismo, se le hace saber que cuenta con 15 quince dias hébiles siguientes a la fecha en que surta sus efectos la
notificacién de la presente determinacion, para hacer el pago, con el apercibimiento de que en el supuesto de no cubrir
dicho adeudo, el mismo se hara efectivo a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, que se sefala en los
articulos 89 al 144 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Al mismo tiempo se hace de su conocimiento que tiene 20 dias hébiles para interponer los recursos contemplados en
la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

No obstante lo anterior, le informo que es posible llegar antes a un acuerdo para que realice el pago de su adeudo, en
mensualidades y en un plazo accesible para usted, para lo cual lo esperamos en el domicilio y horarios citados al rubro,
antes de que se cumplan los plazos legalmente establecidos.

Ledn Guanajuato, a de del afo

DIRECTOR(A) DEL FIDEICOMISO
DE OBRAS POR COOPERACION

L]

e A LR TR AL s,
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MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO
_ TESORERIA MUNICIPAL
DIRECCION GENERAL DE IN /DIRECCION DE EJECUCION
REQUERIMIENTO DE PAGO

| BAT Mimerc Expedienta!/Crédito:

el Cuenta Predial __

DATCS DEL CONTRIBUYENTE

Nambre:

Comicilio: , de Leén, Guanajusto.
[ - — numaro colonia

DATCS CEL INMUEBLE BEREFICIATO

Ubicacidn: . de Ledn, Guanajuaic
calle_____ nimeso cotonia

CORCEPTO: L0 QUE CALISA S0R EL FAGD DE LA CONTRIBUCICH POR LA EJECUCICN DE C2RAS PUBLICAS REALIZADAS EN EL FRENTE DEL

PREL: 2 CE S PROPIEDAD, UBICADOD EN LA CALLE TRAMO

A, COLONIA

CE L& CIUDAD OE LEGN, GUANAJUATS, DE

ACUERDD CON LOS ARTICULOS 222, 230 FRACTIONES Iy liy 231 AL 244 DE L& LEY DE HACIENDA PARA LOS MUNICIFIOS DEL ESTADO DE

CUAMAIUATO, SEGUN LA SIGLIENTE LIQLIDACICN:
CONTRIBUCION POR EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS:
ACTUALIZAZION:

RECARGDS:

GASTOS DE REQUERIMIENTO:

TOTAL:

OTIVO:

POR FALTA DS FAGG DEL CREDMTO FISCAL CITADO EN ANTECEDENTES Y CON FLNDEMENTS EN LO PREVISTO POR LOS ARTICULTS 36, 26,
40, FRACCION!, OF LA LEY DE INGRESDS PARA EL MUNICIFIC DE LEOH, GLANAIUATC VIGENTE ARTICULC S 13 INCIEC CY D, 18, 43, 44,
45, 46, 53 ¥ 281 OE LA LEY DE HACIEMDA PARS LOS MUNICIPICS DEL ESTADD DE GLANAILIATO Y CON LOPRECEPTUADD EN LOS ARTICULOS

53, FRACCION |. 58 FRACCIONES XIii Y 00, 60 FRA

10

Ml ¥ ARTICULO 22, FRACCIONES 1ll, I/ Y Wl DEL REGLAMENTO INTERICR BE LA

ACMINISTRACION  PUBLICA  MUNICPAL  DE LEON GUANAJUATO, OSDEND OUE EL  NOTIFCADOR YiG  EIECUTOR

REQLIERS AL DEUDR PARA QUE EN PLAZO DE & SEIS DIAS PAGUE LA
CENTIDAD RECLAMADA, APERLCBIENDOLD OE QUE Sf NO LG HACE, SE TRAEARA EMBASE0 EN BIENES DE SU PROFEDAD, SUFICIENTES
PARA HACER EFECTAVO EL PAGO DEL ADELDD Y DENAS ACCESORIOS LEGALES. APLICANCO DICHO PAGO BRIMERAMENTE A LOS

ACCESORIOS ANTES DEL ADEUDD PRINCIFAL
LECN, CLANAILUATO, & DE DEL

FUNDAMENTO:
ACTA DE NOTIFICACICN DE REQUERIMIENTS DE PAGO:

L SUSCRITO NOTFICADCR Yi0 EJECUTOR EN CUMPLIMIENTD DEL REQUERIMENTO DE PAGT GIRALO POR LA TESORERA MUNICIPAL Y
£ON FUNDAMENTC EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 78 FRACCICN |, 81,84 Y 38 PRIMER PARRASC DE LA LEY OF HACIENDA PARA
LOS MUNICIPIOS DEL SSTADO DE GUAMAIUATC, FROCEDO A REQUERIR DEL BAGD [A CANTIDAD ANTES CITADA LA DILIGENCIA SE

DESARROLLA EN LOS SIGUIENTES TERMINGS:

,ELSUSCRITO

ENLA CIUDAD DE LECN, BUANAIUATD. SENDDLAS HRS. DELDMA DE DEL

NGRESGS DE LA TESORERIA MUN:ZIPAL DE LECN GUANAJUATO. MECCNETITUYO EM EL DOMICILIO UBICADO EN

. EN FUNCIONES DE NOTIFICADOR YiG EJECUTOR ADSCRMO A L& TIRECCION GENERAL DE

¥ HABIENDOME CERCIORADD

FOR LOS MEDICS LEGALES DE SER EL DOMICLIO CE LA OERESMA FISICA YO MODRAL DE NOMERE YiO DENOMINACION

ECUDIERCO A Ml LLAMACO CUIEN DICE LLAMARSE

A QUIEN EN ESTOS MOMENTOS RECUIERD DE SU PRESENCIA

. QUIEN SE

IDENTIFICAY LO ACREDITACON
DEL SUSCRITO CON NUMERS DE EMFLEADC

ASUVEZ ME IDENTIFICO COM LA CRECENCIAL CON FOTOGRAFA
TDEBIDAMENTE SAPECSDA FOR ELLA) C DIRECTCR{A) DE INGRESDS
MUNICIPALES DE LECH GUANAIUATD EN FECHA , CONVIGENCIADE HASTA

ACTO CONTINUG PROCEDD A& NOTFICARLE A

EL

REQUERIMIENTO DE FAGC CEL CREDITO FISCAL INT

{CADD. ENTREGANCGC DE UN TANTC DEL PRESENTE DOCUMENTO. HACIENCO CONSTAR

QUESI( ) NO{ ) FROCELO CTATORIO. SE DA FOR TERMINADA LA DILIGENCIA, SIENDC LAS HRZ. DEL BiA DE SU NG

FIRMANDD FARA CONSTANCHS EN ELLA LOS QUE INTERVINIERDN Y QUISIZRON HACERLO.

EL NOTIFICADOR EL NOTIFICARO

|

15818 ¥ Ty
== 2D 10T A

32825 2000 fumve g

J
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%
-
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Mandamiento de Ejecucion de Embargo.

"4 MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO e
o TESORERL
= DIRECCION GENERAL DE INGRESOS/D ION DE EJECUCION
MANDAMIENTO DE EJECUCION

e
Ledn o ' ‘55

MNimero Expedienta/Cradite:
Cuenta Predial.

.

DATCS CEL CONTRIBUYENTE

Nombre:
Domicilio: —— . de Ledn, Guansiuats. e
calle__ namero colonia 4
DATCS DEL [HNMUEBLE BENEFICIADD b
Lihicacidn: m— , 0 Ledn, Guanajusto, B
calls__________ PUMero colonia W
(.
CONCEPTO: LC QUEGAUSA PCREL PAGO DE LA CONTRIGUCION POR LA EJECUCITN DE CBRAS FLBLICAS REALIZADAS EN EL FRENTE
DEL PREDID UBICADD EM L& CALLE TRAMG A £%
DE ACUERDD CON LCS ARTICULOS 232G, 257 FRACCITHES | y (1 y 231 AL 244 Ce LA =Y OE w

HACIENDA PARA 06 MUNICIFIDS OEL ESTADO CE SUANAJUATO, EEGUN LA SIGUIENTE LIGUIDACICA:

CONTRIBUCION FOR EJECUCION DE OERAS PUBLICAS:
ACTUALIZACION:

RECARGOS:

GASTOS DE REQUERIMIENTO:

e it H o TR T

GASTOS DE EJECUCION:
TOTAL:

ENWIRTUD DE NO HASER FAGADC EL CREDITO FISCAL DESCRITO, EN EL TIEMPO SENALADC EN LA DILIGENCLA DE REQUERIMIENTS
OE PAGO REALIZADA EN ¥ COM FUNDAMENTC EN LO FREVISTO FOR LOS ARTICULOS 16 INCISOC Y D,
18, 44, 45, 75 FRACCION | 8D. B4, B2, 03, 04, 05 105 Y 107 DE LA LEY DE HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS DEL SSTADD DE GUANAJUATS:
¥ EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS PCR LOS ARTICULCS 52, FRACCION |, 58 FRACCIONES Xl Y 200V, 80 FRACCION N1l
¥ ARTICULG &3, FRACCIONES i, IV ¥ VIl DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ACMINISTRACICN PUBLICA MUNICIFAL DOE LEON
GUANAJUATC, ORDENO AL C, EN SU CARACTER DE NOTIFICACCR Y/l
EJECUTOR FACULTADD PARA FRACTICAR LA CILIGENTIA DE EMDARGC LOE BIENES PROPIEDAD DEL CONTRIELWENTE
C. SURCIENTES PARA GARANTIZAR EL CREDITO FSCAL Y DEMES
ACCESORIOS LEGALES, DERMADQ DE LA CONTRBUCION DE MEJORA POR EJECUCICN DE OBRAS PUBLICAS, GUEDANDO
HABILITADOS LOS DIAS Y DE DEL DEL~S ALAS HORAS,

LEON, GUANAJUATS, A DE CEL

ACTA DE EMBARGO |

EN LA CILIDAD DE LEON GUANAJUATO; SIEMDO LAS HRS. DEL Ci& CEL MES DE DEL

ME CONSTITUI EN EL DOMICILIO USICADD EN LA CALLE CON

NUMERO EXTERIOR INTERIOR COLONIA CODIGD POSTAL (3.3

ESTA CIUDAD. CERCICRALO DE SER EL DOW TIUC DEL CONTRIBUYENTE DE NoWSRE Y

HAIENDD CONSTATADD CON LA FERSONA CON LA QUE SE ENTIENDE LA CILIGENCIA ¥ TSTA HASER MANFESTADC QUE ES

TORRECTOEL DOMICILIC, FROCEDO A IDENTIFIGARME COMO NOTIFICADOR D EJECUTOR DE LA DISECCION GENERAL DE INGRESOS &

DE LEON CGUANAJUATC, CON LA CREDENCIAL DE ICENTIFICACIZHN CON NUMERD DE EMPLEACD DE FECHA 2
EXPEDIDA POR ELILA) C. DIRECTOR{A} DE INGRESOS MUNICIPAL A FAVCR DEL SUSCRITO, CONVIGENCIA POR

EL PERIDDD CE , EN LA CUE APARECE LA FIRMA AUTOGRAFA DEL MISMD, A5 COMO UNA

FOTOGRARIA QUE CONCUERDA CON LOS RASS0S FECNOMICTS DEL SUSCRITO. ACTS SECLIDD PROCEDD A RECUERIR DE SU

PRESENCIA O LA DE SU REPRESENTANTE LEGAL A EFECTO DE REQUERIRLO CEL FAGO DEL CREDITC FISCAL A QUE SE REFIERE EL

REQUERIMIENTO DE PAGD NUMERD EMITICO POR EL DIRZCTCR GENERAL CE INGR
AFERECMANDOSE EL cC. QUIEN DIO
ACREDETANDO  La  FERSONALDAD COM  QUE  SE  CSTENTA
bE , QUIEN MAN FIESTA BAJQ PROTESTA DE DECIR VERCAD, QUE D

FAGULTADES NC LE HAN SiD0 MODIFICADAS, REVOCADAS N SUSFENCIDAS TCTAL O PARCIAI MENTE A LA FECHA. ENVIRTLD DE 2 48

TEANSCURRIDO EL PLAZO DE SEIS DIAS HABILES. CONTATOS A PARTIR DEL DA SIGUIENTE A AQUEL EN QUE SURTIC E-ECTOS
LANGTIFICACION, PARA EFECTUAR EL PAGD DEL CREDITO FISCAL CETERMINADD EN EL REQUERIMENTO DE FAZD REFERIDO, THLoA
WEZ QUE LA PERZONA CON QUIEN SZ ENTIENDE LA DILIGENCIA NO ACREDITA HABER PAGADD Nl GARANTIZA EL IMPCRTE TOTAL DES
CREDITC FISCAL A QUE ZSTA DILIGENCIA SE REFIERE, EL SUSCRITO NCTIFICADCR Yi0 SSECUTOR, CON  FUNDAMENTO /LA
ARTICULOS 93 Y 94 FRACCION ) DE LA LEY DE HACIENDA PARA LOS MUMICIPICS CEL ESTADOD DE GUANAJUATC, SE PR ICEDE
AL EMBARGO DE BIENES DE SUS PROFIEDAD. FOR TAL MOTIWMD CF LE HACE SABER A LA PERZOMA CON QUIEN SE ENTIENIELE.
DILIGENCI®A, EL DERECHD QUE LE CONCEDE LA LEY PARA TE/E DESICNE DIS TESTIGOS ¥ EN CASD DE NQ HACSRLO O LOS

&Y
]
Bigg Totres Langs Mo, 1703 Qs Eo = P. 5753 Laon, G5 & TRin 477 470 36 ¥3 22 18 v RRRLRagR 4T7 &2 R




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CcODIGO:

FIDEICOMISO DE OBRAS POR COOPERACION PR-FIDOC/CC-01

REV. 04
PROCEDIMIENTO PARA LA COBRANZA DE LA CARTERA VENCIDA

HOJA: 22 DE 29

MUNICIPIO DE LEON, (

yod s TESORERIA M AL

o3 DIRECCION GENERAL DE INGRESOS/DIRECCION DE EJECUCION
MANDAMIENTD DE EJECUCION

DESIGMADOS SE NEGAREN A FIRMAR, SE HARA CONSTAR DICHA CIRCUNSTANCIA EN EL 4CTA SIN QUE SE AFECTE EL EMBARGD
FRACTICADD, ENTERALC EL CONTRIBEUYENTE MANIFIESTD

i | WO | ) DESIGNA TESTIGOS, RECAYENCO TAL HOMBRAMIENTO ENC. QUIEN &£
IDENTIFICA CON NUMERC EXPECIDA FCR EN LA QUE
APARECE SU FOTC, NOWABRE ¥ FIRMA ¥ TIENE SU DOMICILD EN ACTO CONTINGD, EL NOTIFICACOR

Vio EJECUTOR HACE DEL CONDGIMIENTC DE LA PERSCNA CON QUIEN SE ENTIENDE ESTA DILGENCHA, QUE TIEME CERECHO A
CENALEE BIENES SOERE LOS QUE TRAZARA EL EMZARGD QUE GARANTICEN EL CRECITO FiSCAL CONFORME A LO CéSFUSSTO EN
[0S ARTICULSS 22 ¥ Q0 OE LA LEY DE HACIENDA PARA LOS MUNICIFICS DEL ESTADD DE GUANAJUATC, A LO CUAL MANIFIESTA QUE:
QUS Sl ) NO¢ ) SEMALA BIENES, POR TANTO, EL SUSCRITO EJECUTOR | ) SEMNALA EL {LOS: SIGUIENTES BIEHES:

EL MOTIFICADDR Yi0 EJECUTOR ACTUANTE, EN CUMPLIMIENTO AL MANDATD CE EJECUCION DECLARA EMEARGADOIS) ELILOS)

BIENES) ANTES FRECISACO(S) LOS QUE QUEDAN EN DEFOSITODEL C. CUIEN SE IGEMTIFICA
CON DE FECHA EXFEDIDAD FOR EN L& QUE APARECE SU
FOTOGRAFIA MOMERE Y  FIRMA SENALANDO COMD DCANCILIC, EL  UBICADD =N LA CALLE
CON NUMERD EXTERIOR . NUMERD INTERIOR COLONLA

CODIGO POSTAL . EN LA ClUCAD DE DESIGNADD POR EL

DIRECTOR DE INGREZOS EN TERMNCS DE LOS ARTICULOS B7 ¥ 107 DE LA LEY GE HACIENDA BARA LOS MUNICIFICS CEL ESTADC DE
CLANAJUATO QUIEN ATEPTA EL CASGO CE DESCOSTARIO DE LCS BIENES EMBARGADOS Y PROTESTA SU FIEL ¥ ESTRICTS
SUMPLIMIENTS, COMSROMETIENCOSE A CONSERVARLDS EN ESTE COMICILIO ¥ A DISPCSICION DE La DIRECCION GENERAL DE
INGRESOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

£ON L ANTERICR SE DA PR TERMINADA LA PRESENTE DIUGENCIA, FIRMANDC LAS PERSONAS QUE EN ELLA INTERMINIERON Y QUE
COSIERTH HACERLD. ENTREGANDD UN EJEMPLAR CE ESTA ACTA A LA PERSONA CTN LA {UE SS ENTIENDE L DILIGENCLA

L . . .. == = =1

L]

AL

RIGIN

e

|
1

DEFGSTARICCCOATRIBUYENTE NOTIFICADCR YO EJECUTOR
NOMBRE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
TESTIGD IESTGD
NOMEBRE Y FIRMA NCAMERE Y FIRMA
e i
S~
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Carta de invitacion de pago.

ATENTAMENTE
Fideicomiso de Obras por Cooperacién

NOMBRE: OBRA:

DOMICILIO: ClEN HOJAS 223 COOP:

COLONIA: ARRAYANES II FOLIO: 2304

Siendo las horas del dia del mes del afio - Me canstitui en el domicilio antes citado y habiendo cerciorado por los medios legales

ser el domicilio del ciudadano arriba sefialado, para practicar la presente notificacion de cardcter

consisientes en:
hechos circunstanciadas:

administrativo se levantan los siguientes

EL PERSONAL ADSCRITO AL FIDOC NOTIFICADO

*AVISO IMPORTANTE*

NOMBRE: OBRA:
DOMICILIO: CIEN HOJAS 223 COOP:
FOLIO:

COLONIA:  ARRAYANES II

Estimado cooperador: La pavimentacién de calles es un factor importante en la mejora de la calidad de vida de la poblacién y para
que més familias cuenten con este tipo de infraestructura el Fideicomiso de Obras por Cooperacion da seguimiento a una de sus
funciones primordiales, la cual consiste en cobrar las cuentas vencidas logrando la participacion de todas y todos los cooperadores
beneficiarios con las obras, permitiendo también mantener sanas las finanzas del organismo.

De lo anterior, la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, contempla la obligacién de pago como contribuciones
especiales al Fisco Municipal por parte de los propietarios o poseedores de inmuebles que resulten beneficiados por una contribucién

de mejora por ejecucidn de Obra Publica.

Sin embargo, se ha determinado facilitarle el cumplimiento de esta obligacién, otorgéndole propuestas de pago gue le ayudardn a
ponerse al dia con su adeudo de pavimento, a efecto de evitarle molestias innecesarias y gastos ante la posible necesidad de realizar

algin movimiento legal sobre su predio.

Podra recibir hasta el 75% de descuento en recargos pagando de contado en una sola exhibicién.

Saldos actualizados conforme al Recargos 75% de descuentos Total a pagar
articulo 45 ley de hacienda
$4,577.65 $1,849.61 S-1,387.21 $3,190.44

*Montos sujetos a cambios conforme al indice nacional de precios al consumidor.

No obstante, le damos a conocer que también es posible llegar 2 un acuerdo para que el pago de su adeudo lo realice en un plazo de
seis meses aplicando un 50% de descuento en recargos. Para llevar a cabo este trdmite deberd acudir a las oficinas del FIDOC can
copia de identificacion oficial, recibo de cuenta predial y copia de la escritura publica del predio.

Para cualquier duda o aclaracion respecto a esta invitacion le esperamos en nuestras oficinas ubicadas en Blvd. Juan José Tor (f5 kanda
#1701 Ote. Edificio “B” predio El Tlacuache o llamar a los teléfonos 477-470-86-15 al 18, extensién 204 o al whatsapp 477-342525-56,

con horario de atencién de 8:00 a 19:00 horas.

El presente documento es de cardcter informativo y no presenta caracter legal. Vigenria: diciembre 2021-enero 2022
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Citatorio.

&
#FIDOC

Fldelcomiso de {Fbras
pew Cooparacian

CITATORIO
Ntmero de Crédito:

Notificacién ( ) Requerimiento( ) Embargo( )

C.

Calle No. Oficial

Concepto: Contribucién por ejecucion de obras publicas.

Comunico a usted que con el caracter de notificador y/o ejecutor debidamente autorizado por el(la)
Director(a) General de Ingresos adscrito a la Tesorerfa Municipal, estuve hoy en el domicilio citado lineas
arriba y no habiéndolo encontrado, con fundamento en el articulo 81 de la Ley de Hacienda para los
Municipios del Estado de Guangjugto, se le cita para que sirva esperar al suscrito C
en este domicilio, el dia ___ de

del alas___:__ horas, para el fin de practicar una diligencia de
caracter administrativo, relativa a la notificacion de la liquidacion de la ejecucion de obra publica ordenada
por la Tesorera Municipal, apercibiéndole que en caso de no estar presente en el dia y la hora sefialados, la
mencionada diligencia se practicara con quien se encuentre en el domicilio, o en su defecto con el vecino.--

“El Trab.ajo todo lo vence”

Ledn, Guanajuato a de del
Atentamente
Notificador / Ejecutor El Notificado
Nombre y firma Nombre y firma

Fideicomiso de Obras por Cooperacion

Blvd. J.J. Tarres Landa 1701 Edificio B, Col. El Tlacuache, Leén, 518
Tels. 470 86 15, 470 86 16, 470 86 17 y 470 86 18 y whatsapp 477 325 25 85

Se procede a dejar citatorio en el domicilio &n virtud de no encontrarse en el domicilio citado.

fidoc@Ileon gob.mx H. Ayuntamiento de Ledn
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Acta circunstanciada de hechos.

«
?FIDOC

Fldeloomiso de Otras
pew Coopsrmcion

ACTA CIRCUNSTACIADA DE HECHOS

Numero de Crédito:
Cuenta predial:

Notificacién ( ) Requerimiento( ) Embargo( )

C.
Calle No. Oficial
Colonia

Concepto: Contribucidn por Ejecucion de Obras Publicas.
del afio

Siendo las horas del dia del mes

me constitui en el domicilio antes citado y habiéndome cerciorade por los medios legales cansistentes en
de ser el domicilio de

la persona, para practicar la diligencia de cardcter administrativo relativa al requerimiento de pago de
contribucidn por ejecucién de obra publica, ordenado por la Tesorera Municipal, se levanta la siguiente acta

de hechos circunstanciada:

“El Trabajo todo lo vence”
Atentamente

Notificador / Ejecutor El Notificado

Nombre y firma

Fideicomiso de Obras por Cooperacién

Nombre y firma

Blvd. J). Tarres Landa 1701 Edificio B, Col. El Tlacuache, Ledn, Gto.
Tels. 470 86 15, 470 86 16, 470 86 17 y 470 BE 18 y whatsapp 477 325 25 96

H. Ayuntamiento de Ledn
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Acta de notificacion.

|
#FIDOC

FldEII:DITlL-O de Dbras
e COOperacHIT

ACTA DE NOTIFICACION

En la ciudad de Le6n Guanajuato, siendo las horas del dia de

El suscrito C.

en

funciones de notificador y/o ejecutor, adscrito a la Direccién General de Ingresos de la Tesoreria Municipal

de Ledn, Guanajuato, me constituyo en el domicilio ubicado en:

legales consistentes en:

y habiéndome cerciorado por los medios

de ser el domicilio de la persona fisica y/o moral
a quien en estos momentas requiero de

su presencia, acudiendo a mi llamado quien dice llamarse:
quien se identifica y lo acredita

con: ___, a su vez me identifico con la
credencial con fotografia del suscrito debidamente expedida por la Direccién General de Ingresos de Ledn,
Guanajuato, con vigencia del ___ de al ___ de del . Acto
continuo procedo a notificarle a el documento
Determinante de crédito No. _, y le hago entrega de un tanto del presente
documento o lo fijo en puerta al negarse a recibirlo. Se hace constar que en la presente diligenciasi{ )no(
) procedid citatorio, se da por terminada la presente diligencia siendo las horas del dia de su inicio,

firmando para constancia los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo. Conste.

Notificador / Ejecutor El Notificado

Nombre y firma Nombre y firma

Fideicomiso de Obras por Cooperacién

Rlvd. 1.J. Torres Landa 1701 Edificio B, Col. El Tlsruache, Leén, Glo
Tels. 470 86 15, 470 86 16, 470 86 17 y 470 86 18 y whatsapp 477 3252586

fidoc@®leon.gob.mx H. Ayuntamiento de Ledn
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Formato para recepcion de calles a cartera vencida solicitado a la coordinacién juridica.

FORMATO PARA RECEPCION DE CALLES A CARTERA VENCIDA
SOLICITADO A LA COORDINACION JURIDICA

FOLIO:
FECHA DE REVISION:

FECHA DE ENTREGA FISICA:

NUMERO DE OBRA:

CALLE

TRAMO

Wil b vy ot

IND

CONCEPTO

"sI*/"NO* FECHA NUMERO PARTE

1 |[1RA PUBLICACION

2 [2DA PUBLICACION

FECHA

3 |ASAMBLEA DE COSTOS

4 |ASAMBLEA DE CONTRIBUYENTES

5 |AVISO AL CONGRESO

OBSERVACIONES

PROCESO JURIDICO COMPLETO

REVISO (COB)

Vo Bo (COBR)

Vo Bo (JUR)
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Solicitud de gravamen a registro publico de la Propiedad vy el Comercio

Ledn, Guanajuat 17
Oficio: FIDOC/COB/0461/2017

LIC.

REGISTRADORA PUBLICA DE LA PROPIEDAD
Y DEL COMERCIO EN lEéN, GUANAJUATO.
Presente.-

En Cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 15 inciso D), 94 Fraccidn |, de la Ley de
Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, Articulo 44 Fraccidn XIll y XXIil del
Reglamento del Registro Publico de la propiedad del Estado de Guanajuato, Y de
conformidad con el Articulo 58 Fraccién Il IV y IX del Reglamento Interior de la
Administracién Plblica Municipal de Leén Guanajuato, remito a usted el documento
original y copia del Embargo trabado sobre los bienes que a continuacion se describen
para efectos de su inscripcién en el Registro P(blico de la Propiedad y del Comercio, a su
digno cargo.

Descripcién de bienes inmuebles Embargados (X), Embargos de Negociacion.

CASA HABITACION EN CALLE LA ANTES NUMERO, COLONIA EN LOTE -- MANZANA -- CON
SUPERFICIE -- M2. de esta Ciudad, a Nombre de -=----

Folio Real: R20*----, Por adeudo ante el FIDOC por la contribucidn especial denominada
pavimento

Agradezco sus atenciones al Presente, Quedando de Usted.

ATENT AMENTE
“EL TRABAIO TODO LO VENCE”
“Afi0 DEL CENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANGS

Director General del FIDOC

Gy Lt
EART/gap,
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Actualizacion en lineamientos vigentes en =
o1 24desbrilde2ols | 00 3 . . (0]
Actualizacién en diagrama de flujo.
Actualizacidn de registros v anexos. ;
Actualizacion de registros.
- R — Actualizacién de la descripcién del fj
procedimiento, diagrama de flujo, glosarid | s
y actualizaciéon de anexos.
Actualizacion de politicas de operacion,
03 29 de julic de 2019 descripcion del procedimiento, diagrama
de flujo, registros, glosario y anexos.
Actu:_:-:lizacién de actividades y diagrama
04 17 de marzo de 2022 de flujo, glosario de términos y del control
de emisidn.

Maria Guillermina ~ Patricia Gonzalez
Erika Quiroz Rocha
Cervantes Paz Ramos
Cargo-puesto Coordinadora de Subdireltora Directora General
Cobranza Adminfstrativa
Vi )
Firma ! /;f’ 7
Fecha 11 de"Marzo de 2022 94 de marzo de 2022 17 de marzo d @22‘
COPIA NO CONTROLADA




