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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS coDIGO:

1.

PROPOSITO.

Expedir escrituras sobre los lotes, que por razén de pertenecer a predios que fueron

regularizados via decreto expropiatorio no se contaba con la facultad juridica del vendedor

para gestionarla, dando con ello certeza juridica patrimonial al ciudadano poseedor del mismo.

2.

A nivel interno: Instituto Municipal de la Vivienda, Direccidon de Asuntos Juridicos, a través de

ALCANCE.

la subdireccidn de escrituracion y asesoria juridica en conjunto con la Direccion General,
Direccion técnica, Direccion de Finanzas y Administracion, Direccion de Promociéon y Gestion
de Crédito y Subsidio.

A nivel externo: Direccidn General de Desarrollo Urbano, Direccion General de Ingresos,

Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, Notarias.

3.

POLITICAS DE OPERACION.

El propietario del lote a escriturar debe acreditar su personalidad juridica.

)

|
G
Z
s
-

El dictamen técnico debe ser viable.

A la inspeccion fisica del lote debe acudir el acreditado juridico.
No debe existir ningun indicio de conflicto ni en la posesién ni en una escrituracion

previa del lote a escriturar.

El titular no debe tener ninguna otra escritura expedido por el IMUVI.

El contrato que el ciudadano presenta debe ser el formato autorizado por
fraccionador, de acuerdo a lo que obra en la Minuta de criterios.
Ningun documento debe estar alterado, tachado ni enmendado.

El contrato debe contener el nombre de las partes que intervienen.

el lote.

En caso de presentar cesidn de derechos esta debe estar ratificada a’m‘:é‘" Notario
Publico.
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— El nombre del titular debe coincidir en el contrato, identificacion oficial y acta de
nacimiento. (En caso de existir diferencia se puede subsanar con un acta ante Notario
Publico)

- La firma de la identificacion oficial debe coincidir con el contrato. (En caso de existir
diferencia se puede subsanar con un acta ante Notario Publico).

— En las colonias en las que existe un Censo de Adquirentes debe coincidir el nombre del
propietario con la persona gue solicita la escrituracion.

— Todo ciudadano debera entregar la copia de los documentos con los que acredite la
adquisicion de lote v la personalidad juridica.

- Todo ciudadano debera entregar los documentos con los que acredite la adquisicion
de lote y la personalidad juridica, contrato (original y copia), en caso de traspaso cesion
de derechos ratificada ante Notario Publico (original y copia), recibos de pago o
constancia de pago total (original y copia), acta de nacimiento (copia y original solo
para cotejo), credencial de elector (copia y original solo para el cotejo), comprobante
de domicilio no mayor a 3 meses (copia y original solo para el cotejo), RFC , acta de
matrimonio (en su caso, copia) , en caso de que no acuda el titular debera presentar

Poder para actos de administracidon y dominio (original o copia certificada).

— La entrega de Escritura se realizara, a peticion del usuario, 0 en un evento masivo.

— Para la asesoria y recepcion de trdmites de escrituras se podra hacer uso de un maédulo

en colonias de las cuales se haya obtenido la regularizacion. Previo a llevar el médulo

se lleva a cabo una reunidn interna para determinar la planeacion vy realizar una minuta !

de criterios que es donde se plasman los acuerdos del tratamiento del asentamiento

para la contratacion.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

BRCIA de atapn:s

1.1 ¢Cual es el medio de atencidn al ciudadano?

Modulo. Pasa al punto 1.2

1. Inicio de la Oficina. Pasa al punto 2.1
Escrituracion. 1.2 ¢La colonia es nueva?
Si, pasa al 1.3

No, pasa al 2.1
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2.11 Orienta al ciudadano sobre los documentos

faltantes y agenda cita de nuevo. Regresa al punto
2.9

212 Elabora solicitud de escrituracion en el Sistema
de Atencion.

213 Imprime la solicitud en dos tantos, una se entrega
al solicitante vy la otra se integra al legajo de

documentos.

3. Realizacion del

Dictamen Juridico.

3.1. Encarpeta el legajo de documento, identifica el

expediente y envia al archivo con relacion.

Profesionista de

Escrituracion

3.2. Realiza dictamen juridico, con base en las
politicas de operacion.

3.3 Elabora el dictamen juridico en el software
Sistema de Titulacion.

3.4 Envia a revision del subdirector para visto bueno
3.5. ¢El tramite es procedente?

Si. Pasa al punto 3.7

No. Pasa al punto 3.6

Jefe de Escrituracion
vy Asesoria Juridica

Patrimonial.

3.6 Revisa el dictamen, valida v envia al archivo.
Termina procedimiento.
3.7 Revisa el dictamen e integra a paquete para

solicitar designacion de Notario Pubico.

Subdirector de
escrituracion y

asesoria juridica

TVNIDIYO

3.8 Solicita al ciudadano el pago de la escritura

3.9 Solicita el avaluo fiscal area técnica.

Jefe de Escrituracion
y Asesoria Juridica

Patrimonial.

4. Orden de

escrituracion.

4. Recibe el avaluo y se turna a abogado.

Profesionista de

Escrituracion.

4.2 Genera orden de escrituracion y envia a la
Subdirectora de escrituracion y asesoria juridica para
recabar firmas de Directores de Juridico y Técnico.
4.3. Devuelve el oficio firmado, e integra a la orden
una copia espejo del expediente y entrega a

Profesionista de Escrituracion

Jefe de Escrituracion

y Asesoria Ju

Patrimonial Qv
=

LY

COPIA NO CO
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1.3 Rvisa documentos que acrediten la personalidad
juridica v la adquision del lote, agrega el dictamen
técnico vy elabora solicitud de escrituracion. Pasa al

punto 3.1

2. Solicitud de la

escrituracion.

2.1. Revisa criterios e informacion del lote verificando
la documentacion que acredita la adquisicién del lote
que se pretende escriturar.

2.2. Revisa la acreditacion de la personalidad juridica
de la persona que debe realizar el tramite.

2.3 ¢Acredita la personalidad juridica?

Si. Pasa al punto 2.5

No. Pasa al punto 2.4

2.4 Entrega documentos al solicitante, indicandole
gue debe acreditarse la personalidad juridica a través
de los documentos correspondientes. Termina
procedimiento.

2.5 Procede a solicitar el dictamen técnico mediante
la programacion de la inspeccién fisica del lote a

escriturar.

Jefe de Escrituracion
y Asesoria Juridica

Patrimonial.

2.6 Revisa en el Sistema de Escrituracién por nombre
del ciudadano el dictamen técnico

2.7 (Existe dictamen técnico?

Si. Pasa al punto 2.8

No. Pasa al punto 2.5

2.8 Va directamente & la carpeta de Minutas y
Dictamenes por el documento, que incluye el nombre
del ciudadano, el nimerc de dictamen vy la respuesta.
2.9 Revisa los documentos que acreditan la
adquisicion del lote con la personalidad juridica y con
la viabilidad del dictamen técnico.

2.10 ilLa documentacion esta completa?

Si. Pasa al punto 2.12

No. Pasa al punto 2.1

Jefe de Escrituracion
y Asesoria Juridica

Patrimonial.
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. 4.4. Elabora oficio al Notario Publico, en donde se

hace entrega de la orden de escrituracion y sefala

fecha para firma de Escritura.

Profesionista de g

Escrituracion

5. Firma y pago de

5.1. Notifica via telefdnica al ciudadano fecha de

firma.

Jefe de Escrituracion
y Asesoria Juridica
Patrimonial /

Operativo Técnico de

Escritura Escrituracion
5.2. Recibe al ciudadano y Notario para recabar Profesionista de
firmas necesarias, el dia sefalado. Escrituracion
6.1. Envia a recabar firmas con Secretaria de Gobierno
a través de Tenencia de la Tierra.

6.2. Realiza gestiones ante la Direccion General de _

Notario

Ingresos para traslado de dominio.

6.3. Informa al IMUVI el monto del pago del traslado

autorizado.

6.4. Informa al ciudadano sobre el pago del impuesto
6. Gestion de de traslado de dominio, resaltando que hasta que _ Gl

. oA Operativo Técnico de

escritura realice el pago se continua con el proceso y solicita

recibo de pago.

6.5. Recibir formato de traslado con sello de pagado.

Escrituracion

6.6. Elabora oficio al Notario, solicitando la
Inscripcion de la Escritura en el registro publico de la

propiedad.

Profesionista de

Escrituracion

6.7. Gestiona la inscripcion de la Escritura en el

Registro Publico de la Propiedad.

7. Entrega de

Escrituras.

7.1 Autoriza y emite el primer testimonio de la

escritura y la envia al IMUVI.

7.2. Recibe la Escritura
7.3 Etiqueta de acuerdo con el expediente y

resguarda hasta su entrega.
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7.4 Realiza la entrega de Escritura al ciudadano. Profesionista del drea

Termina procedimiento de Escrituracion.

e
Gl

TVNIE
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-IMUVI/DAJ-01 PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

Jefe de Escrituracion y Operativo 5% Subdirector de
B T M Profesionista de . cr B <
Asesorfa Juridica Técnico de > g escrituracion y asesoria Notario
. 5 =5 Escrituracion B
Patrimonial Escrituracién juridica

medio de atencién

(2 éLa colonia &
nueva?

Si

1.3 Revisar documentos,
que acrediten la
personalidad juridicay
la adquision del lote,
agregar el ditamen
téenico y elaborar la
solicitud de No
escriuracion

Oficina

i

TVNIDIYO|

2.1. Revisar criterios e
informacién del lote
verificando la
“—# documentacién que  e—
acredita la adquisicion
del lote que se
pretende escriturar

¥

2.2. Revisar la
acreditacidn dela
|personalidad juridica de
la persona quedebe
realizar el trimte

3 (Acredita s
personalidad
Juridica?

No
Y

24 Entregar los
dacumentos al
solicitante, indicandole
si que debe acreditarse la ( B )

personalidad uridicaa
través delos.
documentos
correspondientes

2.5 Proceder asoliditar
o dictamen técnico
mediante 3
programacién dela
inspecdién fisica del
lote a escriturar

[]
26Revisarenel
Sistema de
Escrituracion por
nombre del ciudadano
el dictamen técnico

2.7 iExiste
dictamen técnicy

Si
Y

-

No

28 Irdirectamente ala
cametade Minutas y
Dictdmenes por e
doc umento, que
incluye el nombre del
ciudadano, el nimero
dedktameny la




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA VIVIENDA Eeimbvi/palol
REV. 5

PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

HOJA: 8 DE 22

PR-IMUVI/DAI-01 PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

dictamen técnico

personalidad juridicay
con la viabilidad del

2 > = Operativo e i
Jefe de Escrituracion y Asesoria e Profesionista de lSubdalrfactor B2 7 2
o k g Técnico de X - escrituracion y asesoria Notario
Juridica Patrimonial i i Escrituracion S
Escrituracion juridica

2.9 Revisar los
documentos que

laadquisicion
del lote con la e

L]
2.11 Crientar al
cludadano sobrelo:
decumentos faltante:
agendacitade nuevo

5
sy

Y

2.12 Elaborar la
solicitud de
escrituracion en el

Sistema de Atencién

v

2,13 Imprimirla

una se entrega al

documentos

solicitud en dos tantas,

solicitantey laotra se
integraal legajo de

3.1.Encarpetar el
legajo de documento,
- ientificar el
expediente y enviar al
archivo con reladdn

3.2, Realizar dictamen
Juridico, con base en
politicas de oper:

3.3 Elaborarel
dictamen juridico en

software Sistemade

Titulacion Eak

el

3.4 Enviar a revisién del °

subdirector paravisto
bueno
3.6 Revisar el dictamen
y validar, enviar al
it archivo =
de documentos.

3.7 Revisar el dictamen

e integrar a paquete

L para solicitar
designacion de Notario
3.B5olicitar al Pibico
ciudadano el pago de la
escritura

v

3.9 5olicitar el avalio
fiscal area témica.

4.1 Rechirelawalio y
s turna a abogado

4.2 Generar orden de

escrituracion y envia a
la Subdirectorade
escrituracién y asesoria
Juridica para recabar
firmas de Directores de
Juridico y Téankco

Y

4.4 Elaborar oficio al

4.3 DeVolver el oficio
firmado, e integraala
orden una copia espejo
del expediente y
entrega a Profesionista
deEscrituracion

Notario Piblico, en
donde se le hace
entregadelaorden de
escrituracion y se le
sefiala facha para firma
deEsaitura

Y

. 5.2 Rechir al ciudadano
i *;fi':::“,")’" v Notario para recabar
firmas necesarias, ol dia

fecha de firma. <olialaf)

ik

TVNIDIGE !
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Jefe de Escrituracién - 2 ? ; ey Subdirector de
P AEnY. Operativo Técnico de Operativo Técnico de Profesionista de 5 e ; .
Asesoria Juridica : = 8 = g G2 escrituracion y asesoria Notario
s 3 Escrituracion Escrituracion Escrituracion S
Patrimonial juridica
6.1 Enviar a recabar
firmas con secretario
de gobierno através de
Tenencia de la Tiera
6.2. Realizar gestiones
ante ingresos para
64, informaral R dankk
ciudadano sobre el *
pago del impuesto da
traslado de dominio, 6.3 Informar al IMUVI
resaltando que hasta (— & monto del paga del
que realice ¢l pago se trashado autonizado
puede continuar con el
proceso y solidtar
recibo de pago
6.7. Gestionar s
6.6. Elaborar oficio al inscripdén dela
E Notario, salidtando & el Registro.
6.5. Recibir formato de Inscripdéndela  |—— Publicodela
trasiado consallo de. |— Escritura en ol registro Propiedad.
pagado publico de la propiedad
Escritura
Ofidaal
Notario Publico
solidtando
inscripdon 7.1 Autorizar ¥ emitir el
primer testimonio dela
escritura y b enviaal
MUV
7.2. Recibir
Chtatorio para
entregade
Escritura
4
7.3 Etiguetar de
acuerdo con ¢
expediente y resguarda
hasta su entrega
Etiqueta
7.6 Realizar b entrega
de Escrituna al
cudadano
Recibo de
entregade
Escritura

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Codigo Civil para el Estado de Guanajuato.

Caodigoe de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato.

Reglamento para la Constitucion del Instituto Municipal de Vivienda de Leon.

Reglamento Interior del Instituto Municipal de Vivienda de Ledn.

Codigo Territorial para el Estado de Guanajuato y sus Municipios.

TIVNIDIXO
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Reglamento del Registro Publico de la Propiedad. N/A
Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato N/A
Minuta de criterios de escrituracion. N/A

7. REGISTROS.

COP{A NO CONTROLADA

. Jefe de Escrituracion
Etigueta 1afo y Asesoria Juridica Numero consecutivo
Patrimonial
Jefe de Escrituracion
Dictamen técnico 1afo y Asesoria Juridica Codigo
Patrimonial
3 ; Jefe de Escrituracion
Memorandum de relacion de )
) 1ano y Asesoria Juridica Numero de oficio
expedientes. . -
Patrimonial
Jefe de Escrituracion
Dictamen Juridico 1 afo y Asesoria Juridica Numero de expediente
Patrimonial
Jefe de Escrituracion
Escritura 1 ano y Asesoria Juridica Numero de Escritura
Patrimonial
Citatorio para firma y pago de e :
: 1 afo Archivista Numero de expediente
Escritura
i SR Jefe de Escrituracion
Oficio al Notario Publico 5
- . bt 1 ano y Asesoria Juridica Numero de oficio /
solicitando inscripcion.
Patrimonial P
Profesionista del 7
Recibo de entrega de Escritura 1ano area de Numero de expe &enté\y '
Escrituracion. 87/
&s) /
- Profesionista del
Memorandum de conclusion
e N : 1afo area de Numero de ofigio
del tramite dirigido al Archivo. 2,
Escrituracion. o

/. -
L (/4]

LR




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
PR-IMUVI/DAJ-01

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA VIVIENDA

REV.5

PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
I ] HOJA: 11 DE 22

8. GLOSARIO.

Carpeta de Minutas v Dictamenes: Carpeta que se resguarda en el archivo juridico y que

contiene los dictamen técnicos y minutas de campo elaborada por la Direccion Técnica, estas

se encuentran numeradas.

Dictamen Juridico: Es el documento que acredita vy justifica el cumplimiento o no, de una serie
de requisitos tendientes a la obtencidon de un Contrato de Transmision de Propiedad respecto
el lote solicitado, mediante un tramite de escrituracion a través de la opinion fundada vy

motivada juridicamente por un Ejecutivo de Titulacion y Analisis.

Dictamen Técnico: Es el documento derivado del resultado de la inspeccion fisica realizada
por personal adscrito del Area Técnica respecto el lote mostrado por el Ciudadano, en el cual
obran los datos de venta y Expropiacidon del lote, medidas y colindancias, Nombre del
Solicitante, y la determinacion de la viabilidad o no técnica de la Solicitud.

Inspeccion Fisica: Visita realizada por personal adscrito del Area Técnica en el lote respecto

del cual se solicita la escrituracion, el cual Unicamente corrobora las mediadas del lote sefalado
en la inspeccion, sin que se realice entrega de lotes ni deslinde de los mismos.

Minuta de criterios: Documento que contiene los requisitos de escrituracion, aplicables a cada

colonia en particular, atendiendo al antecedente que se tenga desde la gestion de
regularizacion, en este documento intervienen personal de la Direccidon de Asuntos Juridicos,
Direccion Técnica , Direccidon de Promocidn y Gestion de Crédito y Direccion de
Administracion y Finanzas.

Solicitante: Persona que acude a solicitar informacidén para escriturar un lote.

Solicitud de Escrituracion: Peticion formulada por escrito ante este Instituto por el ciudadano

que tiene como base el Dictamen Técnico Viable, y que acredita tener interés juridico. Este
documento va dirigido al Director General del Instituto; al ser elaborado se le asigna un numero
consecutivo de solicitud para su seguimiento; en él se contienen los datos del lote que solicita
se escriture, y hace las veces de recibo de documentos, razén por la cual debe ser firmado por

el ciudadano y por el Ejecutivo de Titulacion v Analisis que recibe la peticion.

Titular: Persona acreditada juridicamente para llevar a cabo el tramite de escrituracigfy fitrar

la escritura cuando se expida.

oo

" g
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9. ANEXOS.

Etigueta

B arees NN

Nombre del Ciudadano

Dictamen Técnico

DICTAMEN TECNICO DE LOTE

RIG a
Instituto Municipal de Adquiriente
Vivienda de Ledn

Lesn Colonia LOMAS DE LA SELVA i‘ L
(B30 T ] Mapuana Lewa Lot Leta Adicionales yjoFmciidn €1 Supeide  Estado Frets  fondo  fecha b J
[Lote e Contrao bl
| Lote Sraccionador = Ficha
Lote Autorizad o el o )

[Puntor Cordiraies 7] Dinensianes Colindandias E.  olgahesdlole oo |
a onre T 63
AL SUR | om
ALBSTE | om : e
AL OESTE | om |
AL NORESTE D) ; Z
A NOR-OESTE | um
|
A ARESTE ‘ mw | i
AL SUR-OISTE | s | 25 _...-J
Observadones N e 0. Cogusdeloglmgon - )
Restricciones Técnicas
Elaborg

hutodzo

PROFESIONISTA G APGVO OPERATIVO SUBDIRECTORA DF PROVEATOS ¥ GESTION UREANA irectoridel Arm Tecnita




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA VIVIENDA PRAMUVI/DA:0]

REV. S

PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
b il HOJA: 13 DE 22

Memorandum de relacion de expedientes.

COORDINADORA 'D’ DE ATENCION CIUDADANA Y -CONTROL INTERNG
PRESENTE.

LEON, GTO. A
Memo: MI/CIP= ¥201
ASUNTO: €ENVIODE = EXPEDIENTES CON ORDEN DE
ESCRITURACION TERMINADA.

Por medio del oficio al rubro citado, le envio expedientes de varias
colonias

Se anexa listado,

i
Lo anterior se sirva atender a los efectos procedentes segun corresponda. ‘
¥

ATENTAMENTE
“El Trabajo todo lo Vence”

SUBDIRECCION DE CONSULTORIA JURIDICA PATRIMONIAL

MNR/anr
C.c. para archivo

TVNIDIE O

Subdireccion de escrituracion y asesoria juridica

>
o4
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Dictamen Juridico
o e
1T *45137%
p
O

DICTAMEN [
b

VISTO para resolver el expediente nimero 45137 relativo a la solicitud de

escrituracion del lote 4 de la manzana 6 de ia colonia LOMAS DE SAN JOSE DE ;\%
LA JOYA segiin plano expropiacion. :
BEsy
RESULTANDO

PRIMERO.- El asentamiento humano denominado '
fue regularizado en la via bajo el numero g

expedido por a fin de brindar seguridad

juridica en la tenencia de la tierra y en beneficio de cada uno de los poseedores de z

los lotes que conforman el referido asentamiento.

SEGUNDO.- El(Los) Sr. {Sres.) presento (presentaron) >

1.- Contrato de promesa de venta expedido por Fraccionamiento saucillo 4 seccion F

reprgesentada por a favor de respecto de
asignacion del lote  manzana de la colonia

(original y copia), 2.- copia de acta de nacimiento, 3.- copia de credencial de
elect%r, 4.-comprobante de domicilio, 5.- copia de curp, 6.- Cesion de derechos
ratificada ante Notario PUblico por medio de la cual adquiere la propiedad

Documentales
1.- Lote sin Restricciones (Doc).,

Técnicas
1.- PROCEDE SOLO CON VISTO BUENO DE JURIDICO

DE LAS RESTRICCIONES ANTES MENCIONADAS SE CONCLUYO LO SIGUIENTE:

El C| solicitd la escrituracion del lote  manzana (dato
autorézado) de la colonia , presentando la i
documentacion descrita en el resuitando segundo del presente dictamen, la cual se ;
da por reproducida en este apartado atendiendo al principio de economia procesal
; de la cual se realizaron los estudios técnicos y juridicos por las dreas de este
Instituto de la que se desprende que el solicitante adquirid por cesién un derecho
real sobre el citado lote considerando para ello el documento expedido por
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, documento que relne los requisitos de precio, objeto y
consentimiento a la luz de lo establecido en los 1281, 1291, 1312, 1313, 1741, del
Cadigo Civil del Estado de Guanajuato.

la| Direccién Técnica emitié su dictamen con resultado viable resolviendo las
restricciones en base al plano de traza autorizado del cual se tomaron las medidas,
colindancias y superficie, de la que se desprende que el lote es Baldio.

Rx lo antes expuesto y en virtud de haber cumplido con los requisitos juridicos
establecidos para el proceso de escrituracion se determina PROCEDENTE el
presente tramite, por lo que se procederé a gestionar la Escrituracion del iote
materia de la presente causa.

No habiendo otro tramite pendiente que realizar, ha llegado el momento de
resalver en definitiva.

CONSIDERANDO

El Ir?stituto Municipal de Vivienda de Ledn, Guanajuato, es un Qrganismo PUblico
descentralizado de la Administracion Plblica Municipal con personalidad y
patrimonio propio, fue creado para realizar diversas acciones y programas
tendientes a la regularizacion en la tenencia de la tierra en beneficio de las familias
de at:;:asos recursos economicos con el objeto de otorgar certeza juridica en su
régimen inmobiliario.

Asimismo el asentamiento humano denominado
tWOJ? bien expedir el ndmero de fecha
e inscrito en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio de ésta ciudad y

constﬂerando el derecho de peticion a que se refiere el articulo 8 de la Constitucion
Politica de los Estados Unido Mexicanos, en virtud de que se trata de un

asentamiento humano ya constituido.

Resulta imprescindible dar curso a la solicitud para incorporar al marco normativo
inmobiliario, los lotes que conforman el asentamiento antes mencionado con la
finalidad de legitimar la posibilidad de alcanzar una vivienda digna y decorosa.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 27 y 128 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1055, 1251 y 1815 del Cadigo Civil para
el Estado de Guanajuato; 1, 3 , 13 fracciones V y XV, 17 A fraccion XIX del
Reglamento para Constitucidn del Instituto Municipal de Vivienda de Leon, Gto.,
articulos 20 fracciones XVII y XVIII y 126 fraccidn XIX del Reglamento Interior
del Instituto Municipal de la Vivienda de Leon Gto, se resuelve:

PRIMERO.- Resulta PROCEDENTE el tramite de escrituracién del lote de la
manzana del fraccionamiento segun plano
de expropiacion a favor de , por las razones antes
sefaladas.
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SEGUNDO.- En consecuencia de lo anterior imprimase la orden de escrituracion y el
contrato de transmision en propiedad y en su momento recabese la firma del 5
colono y su pago correspondiente.

TERCERO.- En su momento inscribase el contrato de transmisién en propiedad en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta Ciudad, para su entrega
inmediata al colono.

Elaboro.-
Aproba.-

Vo.Bo.-
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Citatorio para firma v pago de Escritura

a
ra
MUVI

FICHA: <%Escritura Ficha%?>
PRESENTARSE EL: <%Fecha Hoy%>

C. <%Nombre Completo%>
DOMICILIO: <%Direccion%>
COLONIA: <%kEscritura Col%>
LEON, GUANAJUATO
TELEFONO: <%Teléfonos%>
PRESENTE:

Asunto: <%Tipo Evento% >

Reciba un cordial saludo; por este medio me es grato hacer de su conocimiento que se inidara con la
gestidn de su esaitura por lo que le invito para que se presente en las oficinas del Instituto Municipal
de Vivienda de Ledn, Guanajuato, ubicadas en Boulevard Juan José Torres Landa No. 1701-C Predio
El Tlacuache de esta ciudad, de las 8:00 a.m. a las 2:00 p.m., debiendo presentar lo siguiente:

Pago por concepto de escritura por la cantidad $ oo (secocxun pesos 00/100), si ya realizo el
pago sblo debe presentar el recibo de pago en original y dos copias simples.

o Identificaddn ofidal (credendal de elector vigente o en su defecto pasaporte vigente) en dos
copias simples;

o Reagistro Federal de Causantes RFC (estado de cuenta del AFORE, comprobante de ndmina) en
dos copias simples;

o CURP) en dos copias simples;

o Comprobante de domicilio no mayor de 90 dias (recibo de eneraia eléctrica, agua o teléfono)
original y una copia;

o Acta de matrimonio en su caso, en dos copias simples;

o Acta de nacimiento, dos copias simples.

Notas:
Para el caso de ser Apoderado, requerimos todos los documentos del titular y del apoderado legal.

Las personas que no puedan estampar su firma, deberan de hacerse acompariar con una persona que
firme a su ruego y con copia de todos los documentos antes descritos.

Si es una copropiedad, deberdn presentar los documentos de todos los titulares.

En caso de no asistir a la cita, debera esperar un segundo requerimiento.
Puede acudir el titular del tramite o familiar del mismo, linicamente a este tramite.

Sin mds por el momento, le retero las sequridades de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE
"EL TRABAJO TODO LO VENCE"

IMUVI LEON.
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Oficio al Notario Publico solicitando inscripcion.

ENCARGADA DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO.
PRESENTE.

Oficio No. MI/D.AJ.- :
Asunto: SE ENVIA PARA SU INSCRIPCION

Reciba un cordial saludo y aprovecho la ocasion para solicitarle de la manera mas
atenta se sirva inscribir el siguiente documento:

Escritura Pdblica ndmero otorgada ante la fe del Lic. SERGIO CANO
CASTRO, Notario Publico nimero 10 de esta ciudad de Ledn, Guanajuato misma que
contiene el siguiente acto:

Contrato de Adjudicacion de Propiedad en Ejecucion de celebrado
por el y respecto del
lote nimero 32 de la manzana 1 de la colonia * " de esta ciudad.

Lo anterior con fundamento en los Articulos 6 y 26 fracciones I, VII y XXI del
Reglamento Interior del Instituto Municipal de Vivienda de Ledn, con base a lo establecido en
el Articulo 17 fraccion I de la Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio e
fiscal 2016 y conforme al articulo 16 del Reglamento del Registro Plblico de la Propiedad para //
el Estado de Guanajuato. 7

Sin otro particular por el momento, le reitero la seguridad de mi atenta v

distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

Leyenda
Fecha

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
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Recibo de entrega de Escritura

Ledn

FICHA
COLONIA:
NOMBRE:
MANZANA:
ESCRITURA:

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE LEON

/@\ DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
IVIUVT

FOIO: .«

ENTREGA RECIBE

LUGAR Y FECHA DE RECEPCION: LEON, GTO. A DE

TVRNI

4
%
U ¥0)
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Memorandum de conclusiéon del tramite dirigido al Archivo.

COORDINADORA ‘D’ DE ATENCION CIUDADANA Y CONTROL INTERNO
PRESENTE.

LEON, GTO. A
Memo: MI/CIP
ASUNTO: ENVIO DE EXPEDIENTES CON RECIBO DE
ESCRITURA ENTREGADA.

Por medio del oficio al rubro citado y con fundamento en el Art. 26 Fraccion 1
XXI 'y 25 Fraccidn 1 del Reglamento Interior del Instituto Municipal de Vivienda de !
Ledn, envid expedientes con recibo anexo de entrega de escritura firmada por
el citdadano en , para su resguardo
correspondiente.

Lo anterior se sirva atender a los efectos procedentes seglin corresponda.

ATENTAMENTE
“EL TRABAJO TODO LO VENCE"

Subdirectora de escrituracion y asesoria juridica

C.c. para archivo
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

1IVNIDIdO|]

Mufoz Rangel

21 de octubre de 2014 Creacion del documento

1 15 de Julio de 2015 Pasos de procedimiento.
Cambio de nombre de funcionarios y

2 30 de Mayo de 2016
puestos.
Modificaciones en el formato del

3 18 de febrero de 2017 procedimiento, cambio en las secuencias
de las etapasdeladala’.
Modificaciones en el formato de

4 16 de abril del 2018 procedimiento, cambio en actividad vy
responsable en numerales 1, 3 y 6.
Actualizacidon de alcance interno, registros,
anexos, puestos funcionales por

5 18 de marzo del 2022
reestructura del IMUVI, asi como de
firmantes.

Nombre Lic. Miriam del Consuelo Lic. Raul Lic. Pablo Arturo

Loza Angulo

Elizondo Sierra

Cargo-puesto

Subdirectora de

escrituracion y asesoria

Director de Asuntos

Director General

: Juridicos
juridica.
Firma R i
] %m
Fecha 16 de marzo del 2022 ¥ 17(d€marzo del 202'2'74 18 de marzo del

(-2

— 40:1@?‘?

COPIA NO CONTROLADA
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